
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН» 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА 

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

От 20.09.2022 

 

     г. Константиновск № 78/986-П 

Об утверждении административного регламента Администрации 

Константиновского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов»  

(с изменениями, внесенными постановлением Администрации 

Константиновского района от 30.10.2023г. №78/1143-П) 
       

     В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации 

Константиновского района от 29.10.2019 г. № 960 «Об утверждении перечня 

муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного 

самоуправления Константиновского района и подведомственными им 

муниципальными учреждениями»,  Администрация Константиновского района   

п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов» 

согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 

опубликования и подлежит размещению на сайте www.konstadmin.ru. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы Администрации Константиновского района В.И. Болотных. 

  

   Глава Администрации  

Константиновского района                                                                  В.А. Дьячкин 

  

Постановление вносит 

Отдел имущественных отношений 

 



Приложение № 1 

к постановлению Администрации  

Константиновского района  

                                                                                  от 20.09.2022 года №78/986-П 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов» 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка,  в аренду без проведения торгов» (далее – 

административный регламент) определяет сроки и последовательность действий 

(административных процедур) Администрации Константиновского района, а также порядок 

взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной 

власти Ростовской области, органами местного самоуправления при оформлении и выдаче  

договора аренды земельного участка  предоставленного без проведения торгов. 

1.2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в аренду 

без проведения торгов» являются физические лица, юридические лица и индивидуальные 

предприниматели, арендаторы нежилых помещений, движимого имущества, имущественных 

комплексов, а также арендаторы земельных участков, обратившиеся с письменным 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов, поданным 

лично или через представителя (далее – Заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.1. Информация о местах нахождения и графике работы органах, предоставляющих 

муниципальную услугу, способы получения информации о местах нахождения и графиках 

работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг.  

Информирование Заявителей о порядке и получении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации или 

работниками МАУ МФЦ при личном обращении Заявителей, с применением средств 

телефонной и почтовой связи посредством информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», а также на официальном сайте Администрации и сайте МАУ МФЦ. 

            Информация о месте нахождения и графике работы Администрации: 

- адрес: 347250, Ростовская область, г. Константиновск, ул. 25 Октября, д. 70, 

- режим работы: понедельник — пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные 

дни – суббота, воскресенье, праздничные дни, 

- адрес официального сайта: www.konstadmin.ru 

             Информация о МФЦ: 

- адрес: 347250, Ростовская обл., г. Константиновск, ул. Топилина, 41; 

- режим работы: понедельник – пятница с 8.00 до 18.00, суббота с 8.00 до 16.00, без перерыва, 

выходные дни – воскресенье, праздничные дни 

- адрес официального сайта: www. mfc61.ru  
В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

1.3.2. Справочные телефоны структурных подразделений органов муниципальной 

власти, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора. 
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Справочные телефоны: 

- специалисты Администрации  (86393) 2-16-50; (86393) 2-15-84; 
- работники МАУ МФЦ (86393) 2-39-03, (86393) 2-20-14, 2-18-70. 

1.3.3. Адреса официальных сайтов органов муниципальной власти, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих 

информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их 

электронной почты. 

Адрес электронной почты отдела имущественных отношений Администрации 

Константиновского района: konst.otd@yandex.ru. 

Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области: 

http://61.gosuslugi.ru. 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru. 

1.4. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в 

том числе с использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

ходе ее предоставления могут быть получены заявителем с использованием Единого портала 

государственных услуг (ЕПГУ). 

Информация на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области:  

http://61.gosuslugi.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): 

www.gosuslugi.ru  о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.  

Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги 

используются следующие формы информирования:  

1) Индивидуальное информирование лично. 

Индивидуальное устное информирование лиц, заинтересованных в получении 

муниципальной услуги, осуществляется специалистами Администрации или работниками 

МАУ МФЦ (далее - должностное лицо) по месту нахождения Администрации или МАУ 

МФЦ. 

2) Индивидуальное информирование в письменной форме. 

При информировании по письменному обращению Заявителя ответ на обращение 

заинтересованного лица направляется почтой в адрес, указанный заинтересованным лицом в 

обращении, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного 

обращения. 

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения. 

3) Индивидуальное информирование по телефону. 

При осуществлении информирования по телефону по вопросу предоставления 

муниципальной услуги должностные лица обязаны подробно, в корректной форме 

информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления муниципальной 

услуги, объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги. В 

конце информирования должностное лицо, осуществляющее информирование, должно кратко 

подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен 

сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут. 

В случае если должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно 

ответить на поставленные вопросы, оно переадресует (переводит) данный телефонный звонок 
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на другое должностное лицо или же сообщает обратившемуся гражданину телефонный номер, 

по которому можно получить необходимую информацию. 

По вопросам предоставления муниципальной услуги, информацию можно получить  

посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном 

сайте Администрации Константиновского района Ростовской области: www/konstadmin.ru, на 

портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области  http://61.gosuslugi.ru и 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru,  а 

также на сайтах организаций, принимающих участие согласно  списку, указанному в пункте 

2.2. настоящего административного регламента. 

1.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, а также на официальных сайтах органов муниципальной власти, предоставляющих 

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

На информационных стендах Администрации района, МАУ МФЦ на официальном 

сайте Администрации Константиновского района: www.konstadmin.ru на портале 

государственных и муниципальных услуг Ростовской области  http://61.gosuslugi.ru и Едином 

портале государственных и муниципальных услуг: http://gosuslugi.ru размещаются следующие 

информационные материалы: 

1) круг заявителей; 

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

3) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

4) срок предоставления муниципальной услуги; 

5) порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления 

муниципальной услуги размещаются в местах предоставления услуг. 

 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1.Наименование муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка,  в 

аренду без проведения торгов». 

2.2. Администрация Константиновского района предоставляет муниципальную услугу 

непосредственно через структурное подразделение - отдел имущественных отношений. 

Муниципальная услуга предоставляется в рамках соглашения о взаимодействии в 

сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» МАУ 

МФЦ.  

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

ходе ее предоставления могут быть получены заявителем с использованием ЕПГУ. 

Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных 

заявлений осуществляется Администрацией Константиновского района (далее - 

Администрация). Администрация реализует полномочия по предоставлению муниципальной 

услуги через отдел имущественных отношений Администрации Константиновского района 
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(далее - Отдел). 

Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных 

заявлений осуществляется также в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации 

предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» муниципальным 

автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - МАУ МФЦ). 

          При оказании муниципальной услуги Администрация и МАУ МФЦ взаимодействуют с: 

- Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Ростовской области; 

- Кадастровыми инженерами; 

- Федеральной налоговой службы по Ростовской области; 

- Министерство юстиции Российской Федерации 

- МВД России 

- Главным архитектором Администрации Константиновского района. 

- Структурными подразделениями Администрации Константиновского района. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 

в иные государственные и муниципальные органы и организации, кроме проведения 

кадастровых работ в целях выдачи межевого плана. 

2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит 

регистрация заявления о предоставлении земельного участка, в аренду без проведения торгов. 

Результат предоставления муниципальной услуги - выдача лицу, обратившемуся за 

предоставлением муниципальной услуги, в срок не позднее 30 календарных дней: 

 договора аренды на земельный участок; 

 мотивированного отказа в предоставлении услуги. 

Выдача документов по результатам предоставления услуги при обращении заявителя в 

МАУ МФЦ осуществляется работником МАУ МФЦ, ответственным за выдачу результата 

услуги, полученного по итогам рассмотрения документов на предоставление муниципальной 

услуги.  

Заявитель получает результат услуги в соответствии с тем способом, который был 

указан в форме заявления (лично, почтой, через представителя, в МАУ МФЦ). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги ответственным сотрудником 

Администрации не должен превышать 30 дней. 

Максимальный срок осуществления административной процедуры ответственным 

сотрудником МАУ МФЦ Константиновского района   не должен превышать 30 дней. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

-  Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ;   

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.12.2021 № 2490 "Об 

утверждении исчерпывающего перечня документов, сведений, материалов, согласований, 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и необходимых 

застройщику, техническому заказчику для выполнения предусмотренных частями 3 - 7 статьи 

5.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации мероприятий при реализации проекта 

по строительству объекта капитального строительства, и признании утратившими силу 

некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской 

Федерации"; 

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 N П/0321 (ред. от 30.03.2022) "Об утверждении 

перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка 

без проведения торгов". 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 



2.6.1.В целях получения в аренду земельного участка находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена заявитель 

направляет заявление  о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов в  

Администрацию. Заявление может быть подано через МАУ МФЦ, в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией. 

Заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги лицо обращается в 

Администрацию или МАУ МФЦ. 

Подача заявителем заявления и прилагаемых к нему документов может осуществляться 

в электронной форме с использованием сети Интернет, а так же функционала Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) (ЕПГУ). 

В случае если подача документов происходит посредством ЕПГУ, дополнительная 

подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется. 

 

В заявлении указывается: 

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя; 

-  наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов; 

- вид права на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 

предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах 

прав; 

- реквизиты решения об изъятия земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 

участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

-цель использования земельного участка; 

-реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 

(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для 

размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

-реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 

уточнялись на основании данного решения; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

К заявлению о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов 

прилагаются следующие документы: 

- документ, подтверждающий право заявителя на предоставление данного земельного 

участка в аренду без проведения торгов; 

-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 

заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается 

представитель заявителя; 

-заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее 

членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления в 

аренду земельного участка.  

Предоставление вышеуказанных документов не требуется если указанные документы 

направлялись ранее с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решения о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 
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В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель 

сельскохозяйственного назначения к этому заявлению прилагаются документы, 

подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные 

перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об обороте земель 

сельскохозяйственного назначения». 

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного 

участка в аренду без проведения торгов Администрация (отдел имущественных отношений) 

возвращает данное заявление заявителю если: 

-  заявление не соответствует форме и содержанию; 

- к заявлению не приложены соответствующие документы; 

- заявление подано ненадлежащим лицом. 

В срок не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного 

участка Администрация в лице отдела имущественных отношений рассматривает 

поступившее заявление, проверяет наличие и отсутствие оснований для отказа и по 

результатам указанных рассмотрений принимает одно из следующих действий: 

- осуществляет подготовку договора аренды земельного участка в трех экземплярах и 

их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, 

если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его 

границ; 

-  принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду, если не 

требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и 

направляет принятое решение заявителю; 

- принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду без 

проведения торгов, и направляет принятое решение заявителю. В данном решении должны 

быть указаны все основания отказа. 

Проекты договоров и решения выдаются заявителю или направляются ему по адресу, 

содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка без проведения торгов. 

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и 

представлены в отдел имущественных отношений Администрации  не позднее чем в течение 

30 дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.  

 

2.6.2. Для получения муниципальной услуги заявители представляют в 

Администрацию, в МАУ МФЦ или посредством федеральной информационной системы 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг" документы, указанные в 

приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная 

карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного 

лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, 

предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными 

правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим 

право заявителя на получение муниципальной услуги. 

Заявитель вправе представить в Администрацию либо в МАУ МФЦ документы, 

запрашиваемые по каналам межведомственного взаимодействия, по собственной инициативе. 

Перечень документов, подтверждающих право заявителя на предоставление  

земельного участка в аренду без проведения торгов, указан в приложении № 1 к настоящему 

административному регламенту с отметкой «*документы заявитель вправе предоставить по 

собственной инициативе» 

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя. 

Должностным лицам Администрации и сотрудникам МАУ МФЦ запрещается 

требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 



услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской 

области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 

органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

Заявитель вправе предоставить указанные документы и информацию по собственной 

инициативе. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в приёме документов являются: 

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в приложении № 1 к 

административному регламенту; 

- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям 

действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и 

исправлений; 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица. 

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в судебном в порядке. 

МАУ МФЦ не вправе отказывать заявителю в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги. 

 

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет право на приобретение земельного 

участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав; 

-  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения 

огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в 

целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с 

заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, 

если земельный участок относится к имуществу общего пользования; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе 

сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 

условиях сервитута  и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии 

с его разрешенным использованием либо  с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился собственник этих здания,  сооружения, помещения в них, этого объекта 

незавершенного строительства;  

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности , за исключением случаев, если 

сооружение( в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на 

земельном участке на условиях  сервитута или  с заявлением о предоставлении земельного  

участка  обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них,  этого 



объекта незавершенного строительства;  

-  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 

допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

-  указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование 

или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование 

на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за 

исключением случая  предоставления земельного участка для целей резервирования; 

- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

собственник здания, сооружения, помещения в них, объекта незавершенного строительства, 

расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

-  указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 

или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 

лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если 

такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального, 

регионального, местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного 

участка обратилось  лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- указанный  в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 

развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 

планировке территории предназначен для размещения объектов федерального, регионального, 

местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной 

территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных 

объектов; 

- указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона и извещение 

о его проведении размещено на официальном сайте; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка, поступило заявление о проведении аукциона по продаже земельного 

участка или заключения договора аренды по результатам аукциона и не принято решение об 

отказе в проведении аукциона; 

-  в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении 

опубликовано и размещено на официальном сайте извещение о предоставлении земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством своей деятельности; 

-  разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 

земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с 

утвержденным проектом планировки территории; 

-испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 

указанных нужд, в случае если подан заявление о предоставлении земельного такого участка; 

-площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 

участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, 

садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным 

законом; 

-указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 



документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального, регионального, местного 

значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось не уполномоченное 

лицо на строительство этих объектов; 

- указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 

сооружения, в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось лицо не уполномоченное на строительство 

этих зданий, сооружений; 

-предоставление земельного участка на заявленном виде права не допускается; 

-в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не 

установлен вид разрешенного использования; 

-указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не 

отнесен к определенной категории земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка принято решение о предварительном согласовании предоставления, срок 

действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 

не указанное в этом решении лицо; 

- указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного 

участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 

исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

-границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре 

недвижимости»; 

-площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте 

межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади 

и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии 

с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в 

судебном в порядке. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной 

услуги, не предусмотрено взимание государственной пошлины или иной платы за 

предоставление муниципальной услуги. 

Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ 

МФЦ, запрещается. 

Муниципальная услуга через ЕГПУ также предоставляется бесплатно. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая методику расчета размера 

такой платы, устанавливается непосредственно организациями и органами, участвующими в 

предоставлении такого рода услуг. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких 

услуг. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления или при получении 



результата предоставления муниципальной услуги 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

- Регистрация запроса (заявления) производится в момент его поступления, в 

соответствии с общим делопроизводством.  

- Регистрация документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 

направленных в электронной форме с использованием портала государственных и 

муниципальных услуг:  http://gosuslugi.ru, осуществляется в день их поступления в 

Администрацию либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по 

окончании рабочего времени Администрации. В случае, поступления документов заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их 

регистрация осуществляется в первый рабочий день Администрации, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

- Регистрация заявления, поданного в МАУ МФЦ, осуществляется работником МАУ 

МФЦ в день обращения заявителем посредством занесения соответствующих сведений в 

информационную систему МАУ МФЦ с присвоением регистрационного номера. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, 

услуга, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг. 

2.14.1. Требования к помещению Администрации, в котором организуется 

предоставление услуги: 

Помещения, в которых оказывается услуга, должны быть оборудованы системами 

кондиционирования и обогрева воздуха, телефонной и факсимильной связью, компьютерами, 

подключенными к сети Интернет. 

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения 

государственной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, для 

возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов. 

Информационные щиты, визуальная, текстовая и мультимедийная информация о 

порядке предоставления услуги размещаются на стенах в непосредственной близости от 

входной двери (дверей) кабинетов структурного подразделения Органа, ответственного за 

предоставление услуги. 

2.14.2. Требования к помещению МАУ МФЦ, в котором организуется предоставление 

услуги: 

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям с ограниченными 

физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения 

инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 

384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и 

беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для 

пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями); 

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, 

обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей; 

- оборудование помещения для получения услуги посетителями с детьми (наличие 

детской комнаты или детского уголка); 

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей; 

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том 

числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями; 

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного пользования 

заявителями; 

- наличие недорогого пункта питания (в помещении расположен буфет или 

вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен продуктовый 

магазин, пункт общественного питания); 

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, 



инвентаря; 

- размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и 

ожидания и (или) секторе приема заявителей. 

Определенные административным регламентом требования к местам предоставления 

услуги применяются, если в МАУ МФЦ в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации не установлены иные более высокие требования. 

2.14.3. Требования к беспрепятственному доступу инвалидов к помещению, в котором 

организуется предоставление муниципальной услуги: 

Помещение (далее – объект), в котором организуется предоставление муниципальной 

услуги, для инвалидов обеспечивается: 

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемой в них 

государственной услуги; 

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих 

государственную услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, 

входа в такие объекты и выхода из них; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 

сотрудников, предоставляющих государственную услугу; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и государственной услуге с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

- простота и ясность изложения информационных документов; 

- доступность работы со специалистами Администрации и работниками МАУ МФЦ; 

- точность предоставления муниципальной услуги; 

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- сокращенное время ожидания в очереди; 

- удобный график работы ответственного специалиста, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги. 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах; 

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

-допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и 

социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н "Об утверждении формы 

документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его 

выдачи"; 

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам 

помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов 

наравне с другими лицами. 

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством 

портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области:  http://61.gosuslugi.ru и 

и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru в 

соответствии с порядком, закрепленным в разделе III административного регламента. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 



муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме. 

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 

взаимодействие Администрации и МАУ МФЦ с иными государственными органами, 

органами местного самоуправления муниципальных образований области, организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и Заявителями, осуществляется в 

порядке и сроки, установленные в соответствии с Федеральным законом 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63- ФЗ «Об электронной подписи». 
Сведения о предоставлении муниципальной услуги в виде административного 

регламента с приложениями образцов документов для заполнения Заявителем, размещаются 

на официальной сайте Администрации www.konstadmin.ru, на портале государственных и 

муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru и Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru. 

При обращении Заявителя в электронной форме за получением муниципальной услуги 

допускается к использованию простая электронная подпись. 

   

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 
 

3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур. 

1) прием и регистрация заявления; 

2) получение необходимых документов в рамках межведомственного и межуровневого 

информационного взаимодействия; 

3) рассмотрение заявления; 

4) подготовка и выдача итоговых документов; 

5) оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

3.2. Прием и регистрация заявления 

3.2.1. Основание для начала административной процедуры: 

Основанием для начала осуществления административной процедуры является 

поступление необходимых для предоставления услуги документов от заявителя лично, по 

электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной 

системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". 

 Заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги лицо, обращается в 

Администрацию или МАУ МФЦ, а также на ЕГПУ с заявлением о предоставлении в аренду 

без проведения торгов: 

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением 

Президента Российской Федерации; 

2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением 

Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного 

назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия 

указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством 

Российской Федерации; 

3) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением высшего 

должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов социально-

культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных 

проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов 

критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации; 

4) земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным 

http://www.konstadmin.ru/
consultantplus://offline/ref=F104E86FB96E831668B83DD47E49306E574541A8F87A5DEE72AD09A3D7AD683AC1F2AD8A0929082BD35B8AECEBA3ECAC759F4C790E06412EE764H


законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" банкротом, 

для обеспечения исполнения обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства 

которых привлечены для строительства многоквартирных домов в соответствии с 

Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об участии в долевом 

строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 

изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации" и права которых 

нарушены, в случае принятия арбитражным судом в отношении такого земельного участка 

мер по обеспечению требований кредиторов и интересов должника в соответствии с пунктом 

1 статьи 201.3 Федерального закона от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности 

(банкротстве)"; 

5) земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным 

законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" банкротом, 

для передачи публично-правовой компании "Фонд развития территорий", принявшей на себя 

обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства 

многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с 

Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ "О публично-правовой компании 

"Фонд развития территорий" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации"; 

6) земельного участка для выполнения международных обязательств Российской 

Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, 

объектов федерального, регионального или местного значения; 

7) земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для 

комплексного развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого 

земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктом 11 настоящего пункта, пунктом 

5 статьи 46 Земельного кодекса РФ; 

8) садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества; 

9) ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком 

общего назначения, расположенного в границах территории ведения гражданами садоводства 

или огородничества для собственных нужд, гражданам, являющимся правообладателями 

садовых или огородных земельных участков в границах такой территории с 

множественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если необходимость предоставления 

указанного земельного участка таким гражданам предусмотрена решением общего собрания 

членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, 

осуществляющего управление имуществом общего пользования в границах такой 

территории); 

10) земельного участка участникам долевого строительства в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об участии в 

долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 

изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации"; 

11) земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам 

зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости 

предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 

39.20 Земельного кодекса РФ, на праве оперативного управления; 

12) земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного 

строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов 

незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 Земельного 

кодекса РФ; 

13) земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании 
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юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в 

пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ; 

14) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или 

сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об 

обороте земель сельскохозяйственного назначения"; 

15) земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, созданному Российской 

Федерацией или субъектом Российской Федерации и обеспечивающему в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном 

развитии территории; 

16) земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или 

внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, 

законами субъектов Российской Федерации; 

17) земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со 

статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; 

18) земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или 

юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд; 

19) земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в 

государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи 

общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития 

традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, 

определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации; 

20) земельного участка лицу, которое в соответствии с настоящим Кодексом имеет право 

на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой 

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо 

ограничен в обороте; 

21) земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных 

животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами 

населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства; 

22) земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием 

недрами, недропользователю; 

23) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на 

прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей 

компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет 

средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, 

внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой 

экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее 

созданными объектами недвижимости; 

24) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на 

прилегающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, 

с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 

consultantplus://offline/ref=7DE8A4E5CA29B48D5FAA7A6EF4FA3B12AA013FD4C693B5C6A4CD49FDB1271AAF1B40DB6C9AB2DED3FE9F183448B2EDF0F8C1F9F7187ACEI
consultantplus://offline/ref=7DE8A4E5CA29B48D5FAA7A6EF4FA3B12AD0A39D1C696B5C6A4CD49FDB1271AAF1B40DB689CB1D581AAD019680EE4FEF2F3C1FBFF04AE39FA7EC0I
consultantplus://offline/ref=7DE8A4E5CA29B48D5FAA7A6EF4FA3B12AA013FD4C697B5C6A4CD49FDB1271AAF1B40DB6A98B7D28CFB8A096C47B3F0EEF0D7E5F51AAE73CBI
consultantplus://offline/ref=7DE8A4E5CA29B48D5FAA7A6EF4FA3B12AA013FD4C697B5C6A4CD49FDB1271AAF094083649EB2CB87A7C54F39487BC3I
consultantplus://offline/ref=CA760FA64571F6F192007592DA96D46FF7AF6A80E642FAA392BAD0F261E530D30759130D056BC34961BF365B69148585163FF4D754q3D5I


исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития 

инфраструктуры особой экономической зоны. Примерная форма соглашения о 

взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны утверждается 

уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 

исполнительной власти; 

25) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, 

предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном 

партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены 

указанные соглашения; 

26) земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, 

заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, 

предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой организации, 

созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения 

территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального 

использования; 

27) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, 

предусмотренной специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен 

специальный инвестиционный контракт; 

28) земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере 

охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение; 

29) земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических 

сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального 

планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения; 

30) земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании 

"Российские автомобильные дороги" в границах полос отвода и придорожных полос 

автомобильных дорог; 

31) земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного 

общества "Российские железные дороги" для размещения объектов инфраструктуры 

железнодорожного транспорта общего пользования; 

32) земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в 

реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для 

реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией; 

33) земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора 

пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологическими 

ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или 

договорами; 

34) земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное 

рыбоводство) на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в 

государственной или муниципальной собственности (далее - договор пользования 

рыбоводным участком), для указанных целей; 

35) земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, 

радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 

пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 

отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством 

Российской Федерации; 
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36) земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 

производства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует 

информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных 

нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного 

участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного 

участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного 

договора аренды такого земельного участка; 

37) земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, 

указанных в подпункте 36 настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на 

заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 

4 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ; 

38) земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 

161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства"; 

39) земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-

технологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом "Об 

инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации"; 

40) земельного участка для обеспечения выполнения инженерных изысканий, 

архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального 

ремонта, сноса объектов капитального строительства, включенных в программу деятельности 

публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" на текущий год и 

плановый период в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании 

"Единый заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации"; 

41) земельного участка публично-правовой компании "Фонд развития территорий" для 

осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 

2017 года N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", если 

завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов 

капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть 

передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным 

Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности 

(банкротстве)", невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и 

иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких 

ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномоченным на 

выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, а также в случае, если земельные участки (права на них) отсутствуют 

у застройщика, признанного несостоятельным (банкротом); 

42) земельного участка публично-правовой компании "Фонд развития территорий" по 

основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О 

несостоятельности (банкротстве)". 

 

3.2.2 Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его 

выполнения. 

При обращении Заявителя в Администрацию должностное лицо отдела 

имущественных отношений, уполномоченное лицо на прием заявлений, устанавливает 

предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий 

личность, полномочия заявителя, наличие документов, необходимых для подачи заявления. 

Заявление о предоставлении земельного участка в аренду, находящегося в 

муниципальной собственности без проведения торгов заполняется по форме, указанной в 

приложении № 2 к настоящему административному регламенту.  

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, осуществляет его регистрацию в 
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момент его поступления.  

Специалист Отдела проверяет соответствие представленных документов требованиям, 

определяемым пунктом 2.6 настоящего административного регламента. 

Предварительная оценка включает в себя сопоставление подлинника и копии 

документа. При наличии не заверенных копий документов копии заверяются Специалистом 

Отдела.  

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для 

рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальных услуг, объясняет Заявителю 

содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять 

меры по их устранению.  

Специалист в течении 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении 

земельного участка возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует п.2.6 и 

приложению №2 настоящего административного регламента, подано в иной уполномоченный 

орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с п.2.6 и 

приложению №1 настоящего административного регламента. При этом должны быть указаны 

причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. Заявителю разъясняется 

право, при укомплектовании пакета документов, обратиться повторно за предоставлением 

муниципальной услуги. 
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для 

отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, а 

также осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо отдела 

имущественных отношений в срок 10 рабочих дней подготавливает письмо о невозможности 

приема документов от заявителя; 

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в 

электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе портала 

государственных и муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru, Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru. 

3.2.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной процедуры. При 

обращении Заявителя в Администрацию прием и регистрацию заявления осуществляет 

Специалист, уполномоченный на прием заявлений. 

3.2.4. Критерии принятия решений. 

  При установлении факта наличия необходимых документов, их соответствия 

требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента, 

должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, принимает решение о принятии 

заявления и направления его на оказание услуги.  

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего административного 

регламента, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, принимает решение о 

возврате заявления заявителю.  
3.2.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который 

может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной 

процедуры. 

  Результатом административной процедуры является: 

 – принятие заявление; 

– возврат заявления. 

3.2.6.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том 

числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения 

административной процедуры. 

  При наличии необходимых документов способом фиксации результата выполнения 

административной процедуры является выдача Заявителю описи с датой и временем приема 

документов.  



При наличии оснований для возврата в приеме документов способом фиксации 

результата выполнения административной процедуры является возврат Заявителю заявления.  

Общий максимальный срок приема и регистрации заявления от физических и 

юридических лиц или их представителей не может превышать 15 минут. 
3.3. Получение необходимых документов в рамках межведомственного и 

межуровневого информационного взаимодействия 

3.3.1.  Основание для начала административной процедуры: 

Основанием для начала процедуры является получение Администрацией заявления о 

предоставлении земельного участка, без проведения торгов, и пакета документов, 

предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.   

 Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его 

выполнения. 

Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, предоставляемые в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, в случае их отсутствия в пакете документов: 

- Выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном 

предпринимателе, являющемся Заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на 

земельный участок, осуществляет ФНС России по запросу Администрации; 

-уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на здания, строения, сооружения, расположенные на испрашиваемом земельном 

участке, предоставляет Росреестр по запросу Администрации;  

- уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на указанный земельный участок, предоставляет Росреестр по запросу 

Администрации; 

- Выписку из ЕГРН на земельный участок предоставляет Росреестр по запросу 

Администрации; 

Администрация в целях получения вышеуказанных документов, организует 

межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие и завершает 

формирование пакета документов.  

Полученные документы при межведомственном и межуровневом взаимодействии 

распечатываются в день получения, заверяются печатью и подписью получившего 

Специалиста, после чего вкладываются в папку Заявителя. 

Максимальный срок предоставления административной процедуры не должен 

превышать 14 календарных дней:  

- направление запроса о получении необходимых документов (1 день); 

- получение ответа и запрашиваемых документов (5 дней). 
3.3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной процедуры. 

  При обращении Заявителя в Администрацию запрос необходимых документов 

осуществляет Специалист Отдела имущественных отношений, уполномоченный на 

производство по заявлению. 

При обращении Заявителя в МАУ МФЦ Константиновского района запрос 

необходимых документов осуществляет Специалист МАУ МФЦ. 

3.3.3.  Критерии принятия решений. 

 При установлении факта отсутствия необходимых документов указанных в пункте 2.7. 

настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации и 

запрашивает документы в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия.  

3.3.4. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который 

может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения 

следующей административной процедуры. 

 Результатом административной процедуры является: 

- завершение формирования пакета документов; 

3.3.5.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том 



числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения 

административной процедуры. 

Администрации от органов и организаций результатов обработки запросов, внесение 

записи в опись принятых документов с отметкой даты получения. 
3.4. Рассмотрение заявления 

3.4.1.  Основание для начала административной процедуры: 

  Зарегистрированное заявление является юридическим фактом для начала 

рассмотрения заявления. 

3.4.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его 

выполнения. 

Начальник отдела имущественных отношений Администрации накладывает 

резолюцию на заявлении о рассмотрении заявления Специалистом. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день. 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет 

действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги 

документов и принимает по ним решение об исполнении заявления. 

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 день. 
3.4.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной процедуры. 

 Рассмотрение заявления и пакета документов осуществляет Специалист, 

уполномоченный на производство по заявлению.  

3.4.5.  Критерии принятия решений. 

При наличии оснований для возврата заявления, Специалист, уполномоченный на 

производство по заявлению, в течение 10 дней возвращает заявление заявителю. 
Если представлен пакет необходимых документов и отсутствуют основания для 

возврата заявления, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение о 

подготовке проекта договора о предоставлении земельного участка. 

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 дней. 

3.4.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который 

может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения 

следующей административной процедуры. 

Результатом административной процедуры по рассмотрению заявления и поступивших 

документов является: 

- подготовка проекта договора о предоставлении земельного участка; 

–  оформление возврата заявления заявителю  
3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том 

числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения 

административной процедуры. 

Способом фиксации результата выполнения административного действия является: 

- проект договора о предоставлении земельного участка;  

- оформление возврата заявления заявителю. 

3.5. Подготовка и выдача итоговых документов или оформление отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

Основанием для начала процедуры «Подготовка итоговых документов или оформление 

отказа в предоставлении муниципальной услуги» является решение о предоставлении 

земельного участка.  

3.5.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его 

выполнения. 

Специалист отдела имущественных отношений Администрации, уполномоченный на 

производство по заявлению: 
-  готовит проект договора купли-продажи или аренды земельного участка, либо проект 



договора безвозмездного пользования земельным участком;  

- в течение 10 дней возвращает заявление заявителю.  

3.5.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной процедуры. 

Подготовку итоговых документов или возврат заявления заявителю осуществляет 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению. 
3.5.4. Критерии принятия решений. 

В срок не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного 

участка Администрация в лице отдела имущественных отношений рассматривает 

поступившее заявление, проверяет наличие и отсутствие оснований для отказа и по 

результатам указанных рассмотрений принимает одно из следующих действий: 

- осуществляет подготовку договора аренды земельного участка в трех экземплярах и 

их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, 

если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его 

границ; 

- принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду, находящегося в 

муниципальной собственности если не требуется образование испрашиваемого земельного 

участка или уточнение его границ, и направляет принятое решение заявителю; 

- принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности в аренду без проведения торгов, и направляет принятое 

решение заявителю. В данном решении должны быть указаны все основания отказа. 

Проекты договоров и решения выдаются заявителю или направляются ему по адресу, 

содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка без проведения торгов. 

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и 

представлены в отдел имущественных отношений Администрации не позднее чем в течение 

30 дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.  

Специалист в течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении 

земельного участка возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует п.1 ст.39.17 

Земельного Кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к 

заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с п. 2 ст.39.17 

Земельного Кодекса Российской Федерации. При этом должны быть указаны причины 

возврата заявления о предоставлении земельного участка. Заявителю разъясняется право, при 

укомплектовании пакета документов, обратиться повторно за предоставлением 

муниципальной услуги.  

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который 

может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения 

следующей административной процедуры. 

Результатом административной процедуры является:  

- подготовка отделом имущественных отношений Администрации проекта договора 

аренды земельного участка; 

- возврат заявления заявителю. 

Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в 

заявлении о предоставлении услуги 

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том 

числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения 

административной процедуры, в том числе в электронных системах. 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, регистрирует в журнале 

регистрации проект договора аренды земельного участка.  
 

3.6. Выдача итоговых документов и мотивированного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

3.6.1. Основание для начала административной процедуры: 

Основанием для начала процедуры «Выдача итоговых документов и мотивированного 

отказа в предоставлении муниципальной услуги» является наличие: 



- подготовка проекта договора аренды земельного участка; 

- подписанного начальником отдела имущественных отношений документа о возврате 

заявления заявителю.  

3.6.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его 

выполнения. 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, передает заявителю под 

роспись или направляет ему заказным письмом с уведомлением проект договора аренды 

земельного участка. 

Максимальный срок административного действия 2 дня. 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, передает или заявителю 

под роспись или направляет ему заказным письмом с уведомлением возврат заявления.  

Максимальный срок административного действия 2 дня. 

3.6.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной процедуры. 

Выдачу итоговых документов и возврат заявления осуществляет Специалист, 

уполномоченный на производство по заявлению. 
3.6.4. Критерии принятия решений. 

При наличии согласия заявителя на получение итоговых документов в Администрации 

Константиновского района Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, 

передает итоговые документы заявителю под роспись. В случае, если в течение 1 рабочего дня 

с момента извещения заявителя о готовности итоговых документов заявитель не явится в 

Администрацию для их получения, Специалист, уполномоченный на производство по 

заявлению, направляет ему заказным письмом с уведомлением проект договора аренды 

земельного участка.    
В указанные сроки направляется заявителю заказным письмом с уведомлением возврат 

заявления.  

3.6.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который 

может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения 

следующей административной процедуры. 

Результатом административной процедуры является направление заявителю: 

- проекта договора аренды земельного участка;  

- возврат заявления. 
3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том 

числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения 

административной процедуры. 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, регистрирует в журнале 

регистрации входящей корреспонденции отправленные документы. 

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение документов личной 

подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки. 

Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в 

заявлении о предоставлении услуги. 

 

3.7. Положения пунктов 3.1-3.6. настоящего административного регламента 

распространяются, в том числе, на услуги, предоставляемые на базе многофункционального 

центра, а также на услуги, предоставляемые в электронном виде. 

 

3.8. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» следующих административных процедур: 

3.8.1. Предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги. 

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется через портал государственных и муниципальных 

услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru и Единый портал государственных и 



муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru в порядке, установленном разделом I 

настоящего административного регламента. 

3.8.2. Запись на прием в орган (МАУ МФЦ) для подачи запроса о предоставлении 

услуги. 

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по 

предварительной записи. 

При организации записи на прием в орган (МАУ МФЦ) заявителю обеспечивается 

возможность: 

- ознакомления с расписанием работы органа или многофункционального центра либо 

уполномоченного сотрудника органа или многофункционального центра, а также с 

доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

- записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в 

органе или многофункциональном центре графика приема заявителей. 

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы органа 

или многофункционального центра, которая обеспечивает возможность интеграции с Единым 

порталом государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru. 

3.8.3. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской 

области http://61.gosuslugi.ru или Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) http://gosuslugi.ru без необходимости дополнительной подачи документов в какой-

либо иной форме. 

На портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области 

http://61.gosuslugi.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

http://gosuslugi.ru и официальном сайте Администрации  www.konstadmin.ru размещаются 

образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги. 

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса 

осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы 

запроса при обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 

повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с 

использованием данных, размещенных в федеральной государственной информационной 

системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на портале государственных и 

муниципальных услуг Ростовской области и официальном сайте Администрации, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса 

без потери ранее введенной информации; 

- возможность доступа заявителя на портале государственных и муниципальных услуг 

Ростовской области http://61.gosuslugi.ru и Едином портале государственных и 

http://www.konstadmin.ru/


муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru   к ранее поданным им запросам в течение 

не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 

3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для 

предоставления государственной услуги, направляются в Администрацию посредством 

портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области. 

3.8.4.  Прием и регистрация органом запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги. 

 Администрация обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых 

для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, 

предусмотренном разделом III настоящего административного регламента. 

После регистрации запрос направляется в Администрацию. После принятия запроса 

заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, 

статус запроса заявителя в личном кабинете на портале государственных и муниципальных 

услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru, Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru  обновляется до статуса «принято». 

3.8.5. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Нормативными правовыми актами, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги, не предусмотрено взимание государственной пошлины или иной платы за 

предоставление муниципальной услуги. 

Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МАУ 

МФЦ, запрещается. 

Муниципальная услуга через ЕГПУ также предоставляется бесплатно. 

 Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета такой платы 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая методику расчета размера 

такой платы, устанавливается непосредственно организациями и органами, участвующими в 

предоставлении такого рода услуг. 

3.8.6.  Получение результата предоставления услуги. 

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, 

являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, 

на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного 

документа в иные органы (организации). 

3.8.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.  

Предоставление в электронной форме заявителям информации о ходе предоставления 

услуги осуществляется посредством портала государственных и муниципальных услуг 

Ростовской области и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

http://gosuslugi.ru. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в Администрацию или многофункциональный центр, 

содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, 

необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а 

также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный 

отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо 



мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

3.8.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги  

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской 

области. 

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью 

устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием портала государственных и 

муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru или Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru, терминальных 

устройств в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов 

(их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а 

также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием 

им решений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием 

решений ответственными должностными лицами осуществляется Администрацией, 

начальником МФЦ. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных 

нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией, 

начальником МФЦ. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления мониторинга внедрения и исполнения 

регламента, а также плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

услуги. 

Контроль за порядком, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством проведения внутренних аудитов должностными лицами 

Администрации, ответственными за проведение внутреннего аудита. 

В случае если в результате контроля обнаружены несоответствия в документах, в действиях 

должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, уполномоченный 

Администрация обеспечивает разработку и выполнение действий по устранению выявленных 

несоответствий и их причин. 

Периодичность осуществления мониторинга внедрения и исполнения регламента 

устанавливается Администрацией. 

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги. 

Должностное лицо, специалист, осуществляющие действия, определенные 

административными процедурами, несут персональную ответственность за соблюдением 

сроков, порядком проведения, полнотой и качеством выполнения услуги. Персональная 



ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением услуги, со стороны граждан, их объединений и организаций. 

С момента подачи документов на предоставление муниципальной услуги, в случае выявления 

нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на 

получение информации о соблюдении положений регламента, сроках предоставления, 

контролировать предоставление услуги, путем устных обращений: 

- по телефонам в Администрации, указанным в  разделе 1 административного регламента; 

- по телефону, указанному в разделе 1 административного регламента или посредством 

посещения МФЦ (в случае, если документы были сданы заявителем в МФЦ), 

письменных обращений, посредством: 

- электронной почты; 

- через официальный сайт. 

4.5. Осуществление оценки качества предоставления услуги. 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной 

услуги на ЕПГУ. 

Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью 

устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, терминальных 

устройств в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов 

(их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, 

а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

  

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих 

 5.1. Информация для заявителей об их праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа, предоставляющего услугу и (или) его должностных лиц, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления услуги. 

Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 

действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

5.2. Предмет жалобы. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено 



нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

– отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

     - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

государственной или муниципальной услуги; 

   - приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. 

      Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения действия (бездействия) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 

муниципальных услуг в полном объеме. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба. 

Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования действия (бездействия) и 

решения: 

- специалиста Администрации – главе Администрации; 

- специалиста МФЦ - начальнику МФЦ; 

- начальника отдела имущественных отношений - заместителю главы Администрации; 

- начальника МФЦ - заместителю главы Администрации. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является 

поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на 

действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Жалоба может быть направлена по почте, электронной почтой, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": официального портала 

Администрации, Портала госуслуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, оказывающего муниципальную услугу, либо специалиста, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического 



лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалистов 

Администрации, МФЦ или их должностных лиц; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) специалистов Администрации, МФЦ, их должностных лиц; 

- личную подпись заявителя либо его уполномоченного представителя. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 

заявителя, может быть представлена: 

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, 

заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным 

этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 

на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать 

от имени заявителя без доверенности; 

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 

на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать 

от имени заявителя без доверенности. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. Отсутствие указанных документов не является основанием для 

отказа в рассмотрении или удовлетворении жалобы. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривается в 

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации, если иные сокращенные сроки не установлены Правительством Российской 

Федерации. 

Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее 

поступления. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, 

действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

5.7. Результат рассмотрения жалобы. 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из 

следующих решений: 

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

garantf1://12077515.11027/


правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а 

также в иных формах; 

- об отказе в удовлетворении жалобы при наличии вступившего в законную силу решения 

суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям, подаче 

жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, наличии решения по жалобе, принятого ранее в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 

"О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 

органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 

служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской 

Федерации. 

Решение по результатам рассмотрения жалобы принимается в форме акта органа, 

уполномоченного на ее рассмотрение. 

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 
5.7 административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, 

в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматривающего 

жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного 

лица, принявшего решение по жалобе; 

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или 

действие (бездействие) которого обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя; 

- основания для принятия решения по жалобе; 

- принятое по жалобе решение; 

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе. 

Принятое в соответствии с пунктом 5.7 раздела 5 административного регламента решение 

может быть обжаловано в судебном порядке. 

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и 

законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, 

составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 

законодательством тайну. 

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги, официальном портале 

Администрации, Портале госуслуг.
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление земельных участков  

в аренду без проведения торгов» 
  

Перечень документов,  

подтверждающих право заявителя на предоставление  земельного участка  

в аренду без проведения торгов 

 

 п/п Основание 

предоставления 

земельного участка 

без проведения 

торгов 

Вид права, на 

котором 

осуществляется 

предоставление 

земельного участка 

бесплатно или за 

плату 

Заявитель Земельный участок Документы, подтверждающие право 

заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов и 

прилагаемые к заявлению о 

приобретении прав на земельный 

участок (документы представляются 

(направляются) в подлиннике (в 

копии, если документы являются 

общедоступными) либо в копиях, 

заверяемых должностным лицом 

органа исполнительной власти или 

органа местного самоуправления, 

принимающим заявление о 

приобретении прав на земельный 

участок) 

1 Подпункт 1 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <18> 

В аренду Юридическое лицо Определяется в 

соответствии с указом или 

распоряжением Президента 

Российской Федерации 

* Указ или распоряжение Президента 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
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лице, являющемся заявителем 

2 Подпункт 2 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <19> 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения объектов 

социально-культурного 

назначения, реализации 

масштабных 

инвестиционных проектов 

* Распоряжение Правительства 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

3 Подпункт 3 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <20> 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения объектов 

социально-культурного и 

коммунально-бытового 

назначения, реализации 

масштабных 

инвестиционных проектов 

* Распоряжение высшего 

должностного лица субъекта 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

4 Подпункт 4 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <21> 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

выполнения 

международных 

обязательств 

Договор, соглашение или иной 

документ, предусматривающий 

выполнение международных 

обязательств 

5 Подпункт 4 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения объектов, 

предназначенных для 

обеспечения электро-, 

* Выписка из документа 

территориального планирования или 

выписка из документации по 

планировке территории, 

подтверждающая отнесение объекта к 
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кодекса тепло-, газо- и 

водоснабжения, 

водоотведения, связи, 

нефтепроводов, объектов 

федерального, 

регионального или местного 

значения 

объектам федерального, 

регионального или местного значения 

(не требуется в случае размещения 

объектов, предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, газо- и 

водоснабжения, водоотведения, связи, 

нефтепроводов, не относящихся к 

объектам федерального, 

регионального или местного значения) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

6 Подпункт 5 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <22> 

В аренду Арендатор земельного 

участка, находящегося в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, из 

которого образован 

испрашиваемый 

земельный участок 

Земельный участок, 

образованный из земельного 

участка, находящегося в 

государственной или 

муниципальной 

собственности 

Договор аренды исходного земельного 

участка, в случае если такой договор 

заключен до дня вступления в силу 

Федерального закона от 21.07.1997 N 

122-ФЗ "О государственной 

регистрации прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним" <23> 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

7 Подпункт 5 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

В аренду Арендатор земельного 

участка, 

предоставленного для 

Земельный участок, 

образованный из земельного 

участка, находящегося в 

Договор о комплексном освоении 

территории 
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кодекса комплексного освоения 

территории, из которого 

образован 

испрашиваемый 

земельный участок 

государственной или 

муниципальной 

собственности, 

предоставленного для 

комплексного освоения 

территории лицу, с которым 

был заключен договор 

аренды такого земельного 

участка 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

8 Подпункт 6 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <24> 

В аренду Член некоммерческой 

организации, созданной 

гражданами, которой 

предоставлен земельный 

участок для комплексного 

освоения в целях 

индивидуального 

жилищного строительства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального 

жилищного строительства, 

образованный в результате 

раздела земельного участка, 

предоставленного 

некоммерческой 

организации, созданной 

гражданами, для 

комплексного освоения 

территории в целях 

индивидуального 

жилищного строительства 

Договор о комплексном освоении 

территории 

Документ, подтверждающий членство 

заявителя в некоммерческой 

организации 

Решение общего собрания членов 

некоммерческой организации о 

распределении испрашиваемого 

земельного участка заявителю 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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9 Подпункт 6 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Некоммерческая 

организация, созданная 

гражданами, которой 

предоставлен земельный 

участок для комплексного 

освоения в целях 

индивидуального 

жилищного строительства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального 

жилищного строительства, 

образованный в результате 

раздела земельного участка, 

предоставленного 

некоммерческой 

организации, созданной 

гражданами, для 

комплексного освоения 

территории в целях 

индивидуального 

жилищного строительства 

Договор о комплексном освоении 

территории 

Решение органа некоммерческой 

организации о приобретении 

земельного участка 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

10 Подпункт 7 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <25> 

В аренду Член СНТ или ОНТ Садовый земельный участок 

или огородный земельный 

участок, образованный из 

земельного участка, 

предоставленного СНТ или 

ОНТ 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка СНТ 

или ОНТ, за исключением случаев, 

если право на исходный земельный 

участок зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, подтверждающий членство 

заявителя в СНТ или ОНТ 

Решение общего собрания членов 

СНТ или ОНТ о распределении 

садового или огородного земельного 

участка заявителю 

* Утвержденный проект межевания 
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территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 

СНТ или ОНТ 

11 Подпункт 8 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <26> 

В аренду со 

множественностью 

лиц на стороне 

арендатора 

Лицо, уполномоченное на 

подачу заявления 

решением общего 

собрания членов СНТ или 

ОНТ 

Ограниченный в обороте 

земельный участок общего 

назначения, расположенный 

в границах территории 

садоводства или 

огородничества 

* Документ о предоставлении 

исходного земельного участка СНТ 

или ОНТ, за исключением случаев, 

если право на исходный земельный 

участок зарегистрировано в ЕГРН 

Решение общего собрания членов 

СНТ или ОНТ о приобретении права 

аренды земельного участка общего 

назначения, расположенного в 

границах территории садоводства или 

огородничества 

* Утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 

СНТ или ОНТ 

12 Подпункт 8.2 

пункта 2 статьи 

В аренду со 

множественностью 

Участники долевого 

строительства в 

Земельный участок, 

относящийся к общему 

Договор участия в долевом 

строительстве в отношении 
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39.6 Земельного 

кодекса <87> 

лиц на стороне 

арендатора 

отношении 

индивидуальных жилых 

домов в малоэтажном 

жилом комплексе 

имуществу собственников 

индивидуальных жилых 

домов в малоэтажном 

жилом комплексе, в случаях, 

предусмотренных 

Федеральным законом от 30 

декабря 2004 г. N 214-ФЗ 

"Об участии в долевом 

строительстве 

многоквартирных домов и 

иных объектов 

недвижимости и о внесении 

изменений в некоторые 

законодательные акты 

Российской Федерации" 

<88> 

индивидуального жилого дома в 

границах территории малоэтажного 

жилого комплекса 

<*> Выписка из ЕГРН об 

испрашиваемом земельном участке 

<*> Утвержденный проект 

планировки территории и проект 

межевания территории 

13 Подпункт 9 пункта 

2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <27> 

В аренду Собственник здания, 

сооружения, помещений в 

них и (или) лицо, 

которому эти объекты 

недвижимости 

предоставлены на праве 

хозяйственного ведения 

или в случаях, 

предусмотренных статьей 

39.20 Земельного кодекса 

<28>, на праве 

оперативного управления 

Земельный участок, на 

котором расположены 

здания, сооружения 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя на 

здание, сооружение, если право на 

такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, 

если право на такой земельный 

участок не зарегистрировано в ЕГРН 

(при наличии соответствующих прав 

на земельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), 

содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с 

указанием кадастровых (условных, 
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инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем 

праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном(ых) на 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (о помещении в 

здании, сооружении, расположенном 

на испрашиваемом земельном участке, 

в случае обращения собственника 

помещения) 

14 Подпункт 10 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <29>, 

пункт 21 статьи 

3 Федерального 

закона от 

25.10.2001 N 137-

ФЗ "О введении в 

действие 

Земельного 

В аренду Собственник объекта 

незавершенного 

строительства 

Земельный участок, на 

котором расположен объект 

незавершенного 

строительства 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя на 

объект незавершенного строительства, 

если право на такой объект 

незавершенного строительства не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, 

если право на такой земельный 
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кодекса 

Российской 

Федерации" <30> 

участок не зарегистрировано в ЕГРН 

(при наличии соответствующих прав 

на земельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), 

содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, объектов 

незавершенного строительства, 

расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием 

кадастровых (условных, инвентарных) 

номеров и адресных ориентиров 

зданий, сооружений, объектов 

незавершенного строительства, 

принадлежащих на соответствующем 

праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об объекте 

незавершенного строительства, 

расположенном на испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

15 Подпункт 11 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

В аренду Юридическое лицо, 

использующее земельный 

участок на праве 

постоянного (бессрочного) 

Земельный участок, 

находящийся в постоянном 

(бессрочном) пользовании 

юридических лиц, этим 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, 

если право на такой земельный 
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кодекса <31> пользования или в 

постоянном (бессрочном) 

пользовании, пожизненном 

наследуемом владении 

физических лиц в случае, 

если такой земельный 

участок был им 

предоставлен до дня 

введения в действие 

настоящего Кодекса и при 

этом такой земельный 

участок не может 

находиться в частной 

собственности 
 

землепользователям, за 

исключением юридических 

лиц, указанных в пункте 2 

статьи 39.9 Земельного 

Кодекса или в постоянном 

(бессрочном) пользовании, 

пожизненном наследуемом 

владении физических лиц в 

случае, если такой земельный 

участок был им предоставлен 

до дня введения в действие 

настоящего Кодекса и при этом 

такой земельный участок не 

может находиться в частной 

собственности 
 

участок не зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

16 Подпункт 12 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <32> 

В аренду Крестьянское 

(фермерское) хозяйство 

или сельскохозяйственная 

организация, 

использующая земельный 

участок, находящийся в 

муниципальной 

собственности и 

выделенный в счет 

земельных долей, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

Земельный участок, 

находящийся в 

муниципальной 

собственности и 

выделенный в счет 

земельных долей, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

17 Подпункт 13 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <33> 

В аренду Лицо, с которым 

заключен договор о 

развитии застроенной 

территории 

Земельный участок, 

образованный в границах 

застроенной территории, в 

отношении которой 

заключен договор о ее 

Договор о развитии застроенной 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 
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развитии земельном участке) 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

18 Подпункт 13.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <34> 

В аренду Юридическое лицо, с 

которым заключен 

договор об освоении 

территории в целях 

строительства 

стандартного жилья 

Земельный участок, 

предназначенный для 

освоения территории в 

целях строительства 

стандартного жилья 

Договор об освоении территории в 

целях строительства стандартного 

жилья 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

19 Подпункт 13.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо, с 

которым заключен 

договор о комплексном 

освоении территории в 

целях строительства 

стандартного жилья 

Земельный участок, 

предназначенный для 

комплексного освоения 

территории в целях 

строительства стандартного 

жилья 

Договор о комплексном освоении 

территории в целях строительства 

стандартного жилья 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

consultantplus://offline/ref=3EC9A0FEB5B8114CDA58A3D2CBAC3EE83D364945E3AF994C58D709793C8B08E61659E5BF8C2BA9DFF041F03D0A359601E274B851B43DeEE8N
consultantplus://offline/ref=3EC9A0FEB5B8114CDA58A3D2CBAC3EE83D364945E3AF994C58D709793C8B08E61659E5BF8C2BA9DFF041F03D0A359601E274B851B43DeEE8N
consultantplus://offline/ref=3EC9A0FEB5B8114CDA58A3D2CBAC3EE83D364945E3AF994C58D709793C8B08E61659E5BF8C2BA9DFF041F03D0A359601E274B851B43DeEE8N
consultantplus://offline/ref=3EC9A0FEB5B8114CDA58A3D2CBAC3EE83D364945E3AF994C58D709793C8B08E61659E5BF8C2BA9DFF041F03D0A359601E274B851B43DeEE8N
consultantplus://offline/ref=3EC9A0FEB5B8114CDA58A3D2CBAC3EE83D364945E3AF994C58D709793C8B08E61659E5BF8C2BA9DFF041F03D0A359601E274B851B43DeEE8N
consultantplus://offline/ref=3EC9A0FEB5B8114CDA58A3D2CBAC3EE83D364945E3AF994C58D709793C8B08E61659E5BF8C2BA9DFF041F03D0A359601E274B851B43DeEE8N


земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

20 Подпункты 13.2 и 

13.3 пункта 2 

статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <35> 

В аренду Юридическое лицо, с 

которым заключен 

договор о комплексном 

развитии территории 

Земельный участок, 

предназначенный для 

комплексного развития 

территории и строительства 

объектов коммунальной, 

социальной инфраструктур 

Договор о комплексном развитии 

территории 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

20 Подпункт 14 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <36> 

В аренду Гражданин, имеющий 

право на первоочередное 

или внеочередное 

приобретение земельных 

участков 

Случаи предоставления 

земельных участков 

устанавливаются 

федеральным законом или 

законом субъекта 

Российской Федерации 

Выданный уполномоченным органом 

документ, подтверждающий 

принадлежность гражданина к 

категории граждан, обладающих 

правом на первоочередное или 

внеочередное приобретение 

земельных участков 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

21 Подпункт 15 

пункта 2 статьи 

В аренду Гражданин, подавший 

заявление о 

Земельный участок, 

предназначенный для 

Решение о предварительном 

согласовании предоставления 
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39.6 Земельного 

кодекса <37> 

предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка или о 

предоставлении 

земельного участка для 

индивидуального 

жилищного 

строительства, ведения 

личного подсобного 

хозяйства в границах 

населенного пункта, 

садоводства 

индивидуального 

жилищного строительства, 

ведения личного подсобного 

хозяйства в границах 

населенного пункта, 

садоводства 

земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

22 Подпункт 16 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <38> 

В аренду Гражданин или 

юридическое лицо, у 

которого изъят для 

государственных или 

муниципальных нужд 

предоставленный на 

праве аренды земельный 

участок 

Земельный участок, 

предоставляемый взамен 

земельного участка, 

предоставленного 

гражданину или 

юридическому лицу на 

праве аренды и изымаемого 

для государственных или 

муниципальных нужд 

Соглашение об изъятии земельного 

участка для государственных или 

муниципальных нужд или решение 

суда, на основании которого 

земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных 

нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

23 Подпункт 17 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <39> 

В аренду Религиозная организация Земельный участок, 

предназначенный для 

осуществления 

сельскохозяйственного 

производства 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
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лице, являющемся заявителем 

24 Подпункт 17 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Казачье общество Земельный участок, 

предназначенный для 

осуществления 

сельскохозяйственного 

производства, сохранения и 

развития традиционного 

образа жизни и 

хозяйствования казачьих 

обществ 

Свидетельство о внесении казачьего 

общества в государственный реестр 

казачьих обществ в Российской 

Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

 Подпункт 18 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <40> 

В аренду Лицо, которое имеет 

право на приобретение в 

собственность земельного 

участка, находящегося в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, без 

проведения торгов, в том 

числе бесплатно 

Земельный участок, 

ограниченный в обороте 

Документ, предусмотренный 

настоящим перечнем, 

подтверждающий право заявителя на 

предоставление земельного участка в 

собственность без проведения торгов 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

25 Подпункт 19 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <41> 

В аренду Гражданин, 

испрашивающий 

земельный участок для 

сенокошения, выпаса 

сельскохозяйственных 

животных, ведения 

огородничества или 

земельный участок, 

Земельный участок, 

предназначенный для 

сенокошения, выпаса 

сельскохозяйственных 

животных, ведения 

огородничества, или 

земельный участок, 

расположенный за 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 
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расположенный за 

границами населенного 

пункта, для ведения 

личного подсобного 

хозяйства 

границами населенного 

пункта, предназначенный 

для ведения личного 

подсобного хозяйства 

26 Подпункт 20 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <42> 

В аренду Недропользователь Земельный участок, 

необходимый для 

проведения работ, 

связанных с пользованием 

недрами 

Проектная документация на 

выполнение работ, связанных с 

пользованием недрами, 

государственное задание, 

предусматривающее выполнение 

мероприятий по государственному 

геологическому изучению недр, или 

государственный контракт на 

выполнение работ по геологическому 

изучению недр (в том числе 

региональному) либо их части, 

предусматривающий осуществление 

соответствующей деятельности (за 

исключением сведений, содержащих 

государственную тайну) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

27 Подпункт 21 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <43> 

В аренду Резидент особой 

экономической зоны 

Земельный участок, 

расположенный в границах 

особой экономической зоны 

или на прилегающей к ней 

территории 

Свидетельство, удостоверяющее 

регистрацию лица в качестве 

резидента особой экономической зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 
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земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

28 Подпункт 21 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Управляющая компания, 

привлеченная для 

выполнения функций по 

созданию за счет средств 

федерального бюджета, 

бюджета субъекта 

Российской Федерации, 

местного бюджета, 

внебюджетных 

источников 

финансирования объектов 

недвижимости в границах 

особой экономической 

зоны и на прилегающей к 

ней территории и по 

управлению этими и 

ранее созданными 

объектами недвижимости 

Земельный участок, 

расположенный в границах 

особой экономической зоны 

или на прилегающей к ней 

территории 

Соглашение об управлении особой 

экономической зоной 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

29 Подпункт 22 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <44> 

В аренду Лицо, с которым 

уполномоченным 

Правительством 

Российской Федерации 

федеральным органом 

исполнительной власти 

заключено соглашение о 

взаимодействии в сфере 

развития инфраструктуры 

особой экономической 

Земельный участок, 

расположенный в границах 

особой экономической зоны 

или на прилегающей к ней 

территории, 

предназначенный для 

строительства объектов 

инфраструктуры этой зоны 

Соглашение о взаимодействии в сфере 

развития инфраструктуры особой 

экономической зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 
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зоны 

30 Подпункт 23 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <45> 

В аренду Лицо, с которым 

заключено концессионное 

соглашение 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности, 

предусмотренной 

концессионным 

соглашением 

Концессионное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

31 Подпункт 23.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <46> 

В аренду Лицо, заключившее 

договор об освоении 

территории в целях 

строительства и 

эксплуатации наемного 

дома коммерческого 

использования 

Земельный участок, 

предназначенный для 

освоения территории в 

целях строительства и 

эксплуатации наемного 

дома коммерческого 

использования 

Договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого 

использования 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 

территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

32 Подпункт 23.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо, 

заключившее договор об 

освоении территории в 

целях строительства и 

эксплуатации наемного 

дома социального 

Земельный участок, 

предназначенный для 

освоения территории в 

целях строительства и 

эксплуатации наемного 

дома социального 

Договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации 

наемного дома социального 

использования 

* Утвержденный проект планировки и 

утвержденный проект межевания 
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использования использования территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

33 Подпункт 23.2 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <47> 

В аренду Юридическое лицо, с 

которым заключен 

специальный 

инвестиционный 

контракт 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности, 

предусмотренной 

специальным 

инвестиционным 

контрактом 

Специальный инвестиционный 

контракт 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

34 Подпункт 24 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <48> 

В аренду Лицо, с которым 

заключено 

охотхозяйственное 

соглашение 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления видов 

деятельности в сфере 

охотничьего хозяйства 

Охотхозяйственное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

35 Подпункт 25 

пункта 2 статьи 

В аренду Лицо, испрашивающее 

земельный участок для 

Земельный участок, 

предназначенный для 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 
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39.6 Земельного 

кодекса <49> 

размещения 

водохранилища и (или) 

гидротехнического 

сооружения 

размещения водохранилища 

и (или) гидротехнического 

сооружения 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

36 Подпункт 26 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <50> 

В аренду Государственная 

компания "Российские 

автомобильные дороги" 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности 

Государственной компании 

"Российские автомобильные 

дороги", расположенный в 

границах полосы отвода и 

придорожной полосы 

автомобильной дороги 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

37 Подпункт 27 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <51> 

В аренду Открытое акционерное 

общество "Российские 

железные дороги" 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности открытого 

акционерного общества 

"Российские железные 

дороги", предназначенный 

для размещения объектов 

инфраструктуры 

железнодорожного 

транспорта общего 

пользования 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

38 Подпункт 28 

пункта 2 статьи 

В аренду Резидент зоны 

территориального 

Земельный участок в 

границах зоны 

Инвестиционная декларация, в составе 

которой представлен инвестиционный 
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39.6 Земельного 

кодекса <52> 

развития, включенный в 

реестр резидентов зоны 

территориального 

развития 

территориального развития проект 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

39 Подпункт 29 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <53> 

В аренду Лицо, обладающее 

правом на добычу (вылов) 

водных биологических 

ресурсов 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности, 

предусмотренной решением 

о предоставлении в 

пользование водных 

биологических ресурсов, 

договором о предоставлении 

рыбопромыслового участка, 

договором пользования 

водными биологическими 

ресурсами 

* Решение о предоставлении в 

пользование водных биологических 

ресурсов либо договор о 

предоставлении рыбопромыслового 

участка, либо договор пользования 

водными биологическими ресурсами 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

40 Подпункт 29.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <54> 

В аренду Лицо, осуществляющее 

товарную аквакультуру 

(товарное рыбоводство) 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности, 

предусмотренной договором 

пользования рыбоводным 

участком, находящимся в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, для 

осуществления товарной 

аквакультуры (товарного 

* Договор пользования рыбоводным 

участком 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 
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рыбоводства) индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

41 Подпункт 30 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <55> 

В аренду Юридическое лицо, 

осуществляющее 

размещение ядерных 

установок, радиационных 

источников, пунктов 

хранения ядерных 

материалов и 

радиоактивных веществ, 

пунктов хранения, 

хранилищ радиоактивных 

отходов и пунктов 

захоронения 

радиоактивных отходов 

Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения ядерных 

установок, радиационных 

источников, пунктов 

хранения ядерных 

материалов и 

радиоактивных веществ, 

пунктов хранения, 

хранилищ радиоактивных 

отходов и пунктов 

захоронения радиоактивных 

отходов 

* Решение Правительства Российской 

Федерации о сооружении ядерных 

установок, радиационных источников, 

пунктов хранения ядерных материалов 

и радиоактивных веществ, пунктов 

хранения, хранилищ радиоактивных 

отходов и пунктов захоронения 

радиоактивных отходов и о месте их 

размещения 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

42 Подпункт 31 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <56> 

В аренду Гражданин или 

юридическое лицо, 

являющиеся арендатором 

земельного участка, 

предназначенного для 

ведения 

сельскохозяйственного 

производства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

ведения 

сельскохозяйственного 

производства и 

используемый на основании 

договора аренды 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

43 Подпункт 32 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

В аренду Арендатор земельного 

участка, имеющий право 

на заключение нового 

договора аренды 

Земельный участок, 

используемый на основании 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, 

если право на такой земельный 
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кодекса <57> земельного участка договора аренды участок не зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

44 Подпункт 38 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <59> 

В аренду Участник свободной 

экономической зоны на 

территориях Республики 

Крым и города 

федерального значения 

Севастополя 

Земельный участок, 

необходимый для 

реализации договора об 

условиях деятельности в 

свободной экономической 

зоне, заключенного в 

соответствии с 

Федеральным законом от 

29.11.2014 N 377-ФЗ "О 

развитии Республики Крым 

и города федерального 

значения Севастополя и 

свободной экономической 

зоне на территориях 

Республики Крым и города 

федерального значения 

Севастополя" <60> 

Договор об условиях деятельности в 

свободной экономической зоне 

Инвестиционная декларация 

Свидетельство о включении 

юридического лица, индивидуального 

предпринимателя в единый реестр 

участников свободной экономической 

зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

45 Подпункт 41 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

В аренду Публично-правовая 

компания "Фонд защиты 

прав граждан - 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления публично-

* Выписка из ЕГРН об 

испрашиваемом земельном участке 
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кодекса <83> участников долевого 

строительства" 

правовой компанией "Фонд 

защиты прав граждан - 

участников долевого 

строительства" функций и 

полномочий, 

предусмотренных 

Федеральным законом от 29 

октября 2017 г. N 218-ФЗ "О 

публично-правовой 

компании по защите прав 

граждан - участников 

долевого строительства при 

несостоятельности 

(банкротстве) застройщиков 

и о внесении изменений в 

отдельные законодательные 

акты Российской 

Федерации" <84>, в случае, 

если завершение 

строительства объектов 

незавершенного 

строительства 

(строительство объектов 

капитального 

строительства) на земельном 

участке, переданном 

(который может быть 

передан) указанной 

публично-правовой 

компании по основаниям, 

предусмотренным 

Федеральным законом от 26 

октября 2002 г. N 127-ФЗ "О 

несостоятельности 

(банкротстве)" <85>, 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из государственной 

информационной системы 

обеспечения градостроительной 

деятельности, содержащая сведения о 

наличии ограничений использования 

земельного участка и (или) наличия 

ограничений использования объекта 

незавершенного строительства 

Определение арбитражного суда о 

передаче публично-правовой 

компании "Фонд защиты прав граждан 

- участников долевого строительства" 

прав застройщика на земельный 

участок с находящимися на нем 

объектом (объектами) незавершенного 

строительства, неотделимыми 

улучшениями 
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        невозможно в связи с 

наличием ограничений, 

установленных земельным и 

иным законодательством 

Российской Федерации, при 

подтверждении наличия 

таких ограничений 

федеральным органом 

исполнительной власти, 

органом исполнительной 

власти субъекта Российской 

Федерации, органом 

местного самоуправления, 

уполномоченным на выдачу 

разрешений на 

строительство в 

соответствии с 

Градостроительным 

кодексом Российской 

Федерации 

  

46 Подпункт 10 

пункта 2 статьи 

39.3, подпункт 15 

пункта 2 статьи 

39.6, подпункт 6 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса <71> 

В  аренду Гражданин, 

испрашивающий 

земельный участок для 

индивидуального 

жилищного 

строительства, ведения 

личного подсобного 

хозяйства или 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) хозяйством 

его деятельности, 

крестьянское 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального 

жилищного строительства, 

ведения личного подсобного 

хозяйства или 

осуществления 

крестьянским (фермерским) 

хозяйством его 

деятельности 

Соглашение о создании крестьянского 

(фермерского) хозяйства, в случае 

если фермерское хозяйство создано 

несколькими гражданами (в случае 

осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его 

деятельности) 

* Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом 
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(фермерское) хозяйство, 

испрашивающее 

земельный участок для 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) хозяйством 

его деятельности 

лице, являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем 

<1> Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых 

сотрудником по приему документов Администрации Константиновского района, принимающим заявление. 

<2> Документы, обозначенные символом «*», запрашиваются Администрацией Константиновского района посредством межведомственного 

информационного взаимодействия. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном 

участке не прилагаются к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашиваются Администрацией Константиновского района 

посредством межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием 

предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.



                                                                          Приложение № 2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка  

  в аренду без проведения торгов»  

 

Образец заявления 
                                                                                                                              Главе Администрации  

Константиновского района 

__________________________ 

 Ф.И.О. 
  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов 

        От _______________________________________________________________________ 

(для юридических лиц – полное наименование, организационно- правовая форма, 

_____________________________________________________________________________ 

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные) 

____________________________________________________________ (далее – Заявитель). 

 Адрес заявителя (ей): __________________________________________________________ 

(местонахождение юридического лица; 

_____________________________________________________________________________. 

                                                               место регистрации физического лица) 

Телефон (факс) заявителя (ей): дом. _____________, сот._____________________________. 

  

Прошу предоставить в аренду без проведения торгов земельный участок площадью 

__________________ кв. метров, кадастровый номер__________________ 

Земельный участок прошу предоставить на следующий срок_______________ (устанавливается 

заявителем с учетом ограничений, предусмотренных п. 8 ст. 39.8 Земельного кодекса Российской 

Федерации): 

1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

Ростовская область, Константиновский район, (субъект Российской Федерации) 

_____________________________________________________________________________ 

(город, село и т.д. и иные адресные ориентиры) 

1.2. Категория земельного участка и вид его разрешенного 

использования:_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка: 

_____________________________________________________________________________. 
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1.4. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 

_____________________________________________________________________________. 

1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный 

участок __________________________________________________ 

                                         (название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 

____________________________________________________________________________. 

1.6. Реквизиты решения об изъятии земельного участка (если участок предоставляется взамен 

земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд): 

___________________________________________________________________________________. 

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 

1.7. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 

случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 

основании данного решения: ____________________________________________. 

 2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке: 

2.1. Перечень объектов недвижимости: 

№ п/п Наименование 

объекта 

Правообладатель(и) Реквизиты 

правоустанавливающих 

документов 

Распределение долей в 

праве  

на объект 

недвижимости * 

1.   

 

     

2.   

   

      

* Заполняется при наличии нескольких правообладателей объекта(ов) недвижимости. 

На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности, 

пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении иных лиц. 

2.2. Основания возникновения права на объект недвижимости у заявителя(ей) 

_____________________________________________________________________________ 

(основания перехода права, реквизиты документов о переходе права на объект(ы)  

_____________________________________________________________________________________ 

 недвижимости) 

 Заявитель: ____________________________________                            _______________
 

       (Ф.И.О., должность представителя                                
                              (подпись) 

                 
юридического лица; 

    Ф.И.О. физического лица) 

 

Дата: «___»___________20__г. 



Приложение № 3 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка  

в аренду без проведения торгов»  

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного 

участка, в аренду без проведения торгов» 

 

Блок-схема 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
Постановление о предоставлении 

земельного участка, договор аренды  

земельного участка 
 

Заявление о предоставлении земельного участка без проведения 

торгов 

 

Письменный 

мотивированный отказ в 

предоставлении услуги  

Рассмотрение заявления 

МФЦ Администрация 

НАЧАЛО 

получение результата  

предоставления услуги  

КОНЕЦ  

постановление о предоставлении 

земельного участка, договор 

аренды земельного участка 


