Пояснительная записка.
Мною, главным бухгалтером и экономистом  Муниципального учреждения «Отдел культуры и искусства Администрации Константиновского района» с 31.08.2018г. по 10.09.2018г. была проведена проверка целевого и эффективного использования бюджетных средств, соблюдения бюджетного законодательства.
По результатам  настоящей проверки установлено:

1. При учете расчетов с подотчетными лицами в товарных чеках заполнены не все реквизиты, в заявлениях на выдачу сумм в подотчет нет разрешения руководителя. Не соблюдается срок открытия табеля (ежемесячно за 2-3 дня до начала отчетного периода). 

Указанные замечания учтены. Документы по учету расчетов с подотчетными лицами заполняются в соответствие  с требованиями нормативных документов.
2. Недоплата  отпускных Шуклиной С.Ф. 
В сентябре 2018г. доначислены и перечислены отпускные Шуклиной С.Ф.
3. При расчетах с дебиторами по доходам не подкладываются бухгалтерские справки по начисленным доходам.

 С 01.01.2018 г. бухгалтерские справки по начислению доходов распечатываются  и подшиваются.

4. Включить в приказ по перечню лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов (путевых листов) ведущего методиста АКБ Белоконь Н.М.На основании приказ № 38 от 20.09.2018 г. внесены изменения в приказ №39/3 от 29.12.2017 г. о включении в перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов ведущего методиста АКБ Белоконь Н.М.

5. В нарушение инструкции 157н гладильная доска учитывается в строительных материалах на счете 105.34 вместо 105.36.
Учет материальных запасов приведен в соответствие с инструкцией 157н

6. В нарушение ч. 6 ст.10 402-ФЗ оборотно-сальдовые ведомости по учету материальных запасов, основных средств, расчетов с подотчетными лицами, расчетам с контрагентами отсутствуют на бумажных носителях.

      Оборотно-сальдовые ведомости по учету материальных запасов, основных средств, расчетов с подотчетными лицами, расчетам с контрагентами распечатаны и подшиты.
7. Личная карточка (форма Т-2) ведется в несоответствие с Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 г. №  «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»
Личная карточка (форма Т-2) приведена в соответствие с нормативным документом

8. В нарушение ст.123 ТК РФ, п.6 ст.114 гл.19 ТК РФ несвоевременно передаются  приказы на начисление отпускных Указанные замечания учтены. Руководителем осуществляется контроль  за своевременностью представления приказов на отпуск и увольнение в бухгалтерию для расчета.
9. Нет приказа на ответственных лиц за ведение табеля учета рабочего времени Издан приказ № 37 от 20.09.2018 г. о назначении ответственных лиц за ведение табеля учета рабочего времени.

10. Материальные запасы и основные средства на сумму от 9600 руб. до 23700 руб.  приобретаются за наличный расчет. 
Указанные замечания учтены. Руководителем и главным бухгалтером  взято на контроль приобретение основных средств и материальных запасов по безналичному расчету.

11. К документам на списание материальных ценностей не составляются акты на списание призов и подарков. Не составляются ведомости дефектов по ремонту автомобиля и замену запасных частей Указанные замечания учтены. 
С 01.09.18 г. акты на списание призов и подарков и дефектные ведомости составляются и подшиваются.

12.  В соответствие с 44-ФЗ ч.33 ст.94 не составляются акты приема-передачи товаров, работ, услуг. 

 С 01.09.2018 г. акты приема-передачи товаров, работ, услуг составляются в соответствие с 44-ФЗ ч.33 ст.94
Главный бухгалтер                                                              О.Н.Фетисова
