РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	___________
	Константиновск
	№_________


Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Константиновского района от 23.05.2013г. № 1013 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в редакции, предусмотренной Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией Константиновского района муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление Администрации Константиновского района от 05.04.2011г. № 582 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» признать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Константиновского района А.П. Волкова.
Глава Администрации
Константиновского района				                            В.Е.Калмыков  







                                                                                 Приложение
 к постановлению Администрации
                                                                                Константиновского района
                                                                               № __________от____________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации  Константиновского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) 
	Административный регламент разработан в целях повышения качества и эффективности поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. 
1.2. Круг заявителей.
Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее по тексту – предприниматели), зарегистрированные в установленном порядке на территории Константиновского района и осуществляющие деятельность на территории Константиновского района (далее – Получатели услуги).
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
Информирование Заявителей о порядке и получении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами:
- Отдела экономического развития, торговли и бытового обслуживания администрации Константиновского района. 
1.3.1. Местонахождение Администрации Константиновского района 
Адрес: 347250. Ростовская область, г. Константиновск, ул. 25 лет Октября д. 70, 
График работы:
Понедельник – пятница: с 8-00 до 17-00
Перерыв: с 12-00 до 13-00
Выходные дни: суббота, воскресенье
График приема посетителей:
Понедельник – пятница: с 8-00 до 17-00
Перерыв: с 12-00 до 13-00
Выходные дни: суббота, воскресенье
В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Справочные телефоны:
- специалисты Отдела экономического развития, торговли и бытового обслуживания администрации Константиновского района. 
8 (86393) 2-15-83, 2-15-76
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
-   при личном обращении; 
· с использованием средств телефонной связи;
· по почте;
· посредством размещения на официальном сайте администрации Константиновского района www.konstadmin.ru,
1.3.3. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Администрации Константиновского района и ее отраслевых (функциональных) органов.
· Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:
· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;
· перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
· образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;
· местоположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты Администрации 
· режим приема специалистами  граждан;
· основания отказа в предоставлении услуги.
· По вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, информацию можно получить на официальном сайте Администрации Константиновского района: www.konstadmin.ru. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ»
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Константиновского района, отдел экономического развития, торговли и бытового обслуживания, рабочая группа по отбору претендентов на получение субсидии для возмещения части затрат по организации собственного дела и комиссия по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидий в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств и/или лицензионного программного обеспечения. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Результатом исполнения муниципальной услуги является перечисление денежных средств субъектам малого и среднего предпринимательства. 
2.4. Для получения разъяснений по вопросам исполнения муниципальной услуги Заявители обращаются устно по телефону и (или) письменно в Отдел.
При информировании в письменной форме на основании письменных обращений ответ на обращение направляется по почте в адрес предпринимателя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения. 
При осуществлении информирования предпринимателя по телефону или при личном его обращении специалист предоставляет информацию по следующим вопросам: 
- формы оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства; 
- перечень документов, необходимых для предоставления поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, комплектность (достаточность) представленных документов; 
- требования к оформлению и заверению  документов, прилагаемых к заявке на получение поддержки в соответствующей форме; 
- место размещения на официальном сайте Администрации Константиновского района справочных материалов по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства; 
Информация по иным вопросам предоставляется Отделом в письменной форме на основании соответствующего письменного обращения. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
-  Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого  и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Областным законом от 13 мая  2008 года № 20-ЗС 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Ростовской области»;
 - Постановлением Администрации Константиновского района от 21.10.2010г. №1166 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления Константиновского района и подведомственными им муниципальными учреждениями»;
 - Постановлением Администрации Константиновского района от 04.06.2009г. №624 «О порядке использования средств бюджета Константиновского района для возмещения части затрат по организации собственного дела начинающим предпринимателям» (в ред.: от 21.07.2009г. №859, от 25.08.2009г. №1028 и от 28.06.2010г. №501);
            - Постановлением Администрации Константиновского района от 04.06.2009г. №625 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств, и/или лицензионного программного обеспечения» (в ред.: от 21.07.2009г. №859 и от 28.06.2010г. №502).  
    Уставом муниципального образования «Константиновский район»
    Настоящим  административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями.
Необходимым условием для начала рассмотрения заявления о предоставлении поддержки является представление предпринимателем в Отдел следующих документов: 
2.6.1. Для возмещения части затрат по организации собственного дела начинающим предпринимателям: 
- заявление на получение субсидии для возмещения части затрат по организации собственного дела по форме согласно приложению 1 к Постановлению Администрации Константиновского района от 28.09.2015г. №639 «О порядке использования средств бюджета Константиновского района для возмещения части затрат по организации собственного дела начинающим предпринимателям»;
- копию паспорта гражданина Российской Федерации с предъявлением оригинала;
- копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, заверенную печатью регистрирующего органа или нотариально;
- бизнес-план начинающего предпринимателя в двух экземплярах, один из которых оригинал, второй – копия;
- копии выписок из расчетного счета и платежных поручений, заверенных банком, копии квитанций к приходно-кассовым ордерам, копии товарных и кассовых чеков с приложением договоров, заверенных начинающим предпринимателем, подтверждающие расходование собственных средств, указанных в бизнес-плане по организации собственного дела;
- копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную дату (если деятельность ведется не менее отчетного периода) с предъявлением оригинала;
- справку налогового органа по месту регистрации начинающего предпринимателя об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам, а также по начисленным, но неуплаченным штрафам и пеням в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды (за исключением задолженности, по которой оформлены в установленном порядке соглашения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и своевременно осуществляются текущие платежи) по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявки;
- копию документа, подтверждающего право собственности на помещение для ведения предпринимательской деятельности, с предъявлением оригинала (если помещение принадлежит на праве собственности) или копию договора аренды помещения, либо документа, подтверждающего иное право пользования помещением для ведения предпринимательской деятельности, с предъявлением оригинала;
- копию лицензии на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации) или уведомление уполномоченного органа о предоставлении лицензии на конкретный вид деятельности с предъявлением оригинала;
- копию документа о государственной регистрации права на результат интеллектуальной деятельности в случаях, если такая регистрация необходима, с предъявлением оригинала;
- справку о величине выплачиваемой работникам средней заработной платы (в случае наличия работников), заверенную начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (если должность главного бухгалтера предусмотрена штатным расписанием);
- справку об отсутствии просроченной задолженности перед работниками по заработной плате (в случае наличия работников), заверенную начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (если должность главного бухгалтера предусмотрена штатным расписанием);
- копии документов, с предъявлением оригинала, подтверждающих принадлежность к следующим категориям граждан: 
безработные граждане;
выпускники учебных заведений;
граждане, испытывающие трудности в поиске работы и относящиеся к такой категории в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.04.91
№ 1032-I «О занятости населения в Российской Федерации».
из числа военнослужащих, уволенных в запас или вышедших в отставку.
- справку о суммарном объеме выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость;
- справку о средней численности работников.
2.6.2.  Предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств, и/или лицензионного программного обеспечения:
обращение по форме согласно приложению 1 к Постановлению Администрации Константиновского района от 04.06.2009г. №625 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств, и/или лицензионного программного обеспечения» в ред.: от 21.07.2009г. №859 и от 28.06.2010г. №502;
копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей с одновременным предъявлением оригинала;
расчет-обоснование для получения субсидии в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств и/или лицензионного программного обеспечения на развитие в малом секторе экономики приоритетных сфер деятельности по форме согласно приложению 2 к Постановлению Администрации Константиновского района от 04.06.2009г. №625 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств, и/или лицензионного программного обеспечения» в ред.: от 21.07.2009г. №859 и от 28.06.2010г. №502;
справку налогового органа по месту регистрации субъекта малого предпринимательства об отсутствии задолженности по налоговым платежам по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи обращения;
справку об отсутствии просроченной задолженности по заработной плате с указанием фонда оплаты труда, среднесписочной численности работников, среднего уровня заработной платы за предыдущий год и по состоянию на 1 число месяца, в котором подано обращение, подписанную руководителем малого предприятия (индивидуальным предпринимателем) и главным бухгалтером;
копию декларации о доходах физических лиц за два предшествующих текущему года (для индивидуального предпринимателя, не имеющего наемных работников) с отметкой налогового органа по месту регистрации;
копии форм бухгалтерской отчетности N 1, 2 по итогам работы за два предшествующих текущему года с отметкой налогового органа по месту регистрации;
копию налоговой декларации по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, или копию налоговой декларации по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности, или копию налоговой декларации по единому сельскохозяйственному налогу по итогам работы за два предшествующих текущему года с отметкой налогового органа по месту регистрации;
копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для лиц, производящих выплаты физическим лицам, за предыдущий год с отметкой налогового органа по месту регистрации;
копии платежных поручений, подтверждающих оплату, и товарных накладных, подтверждающих получение основных средств и/или лицензионного программного обеспечения, заверенные руководителем малого предприятия (индивидуальным предпринимателем) и главным бухгалтером;
копию лицензии на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации);
справку  о суммарном объеме выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость.
2.6.3. Помимо документов, указанных в подпунктах 2.6.1., 2.6.2., субъекты малого предпринимательства, осуществляющие деятельность в инновационной сфере, представляют ответственному секретарю комиссии:
справку с описанием основных направлений осуществления инновационной деятельности, о доле инновационной продукции в общем объеме реализации (работ, услуг) за предшествующий год, о наличии патентов, о наличии сотрудников с учеными степенями, подписанную руководителем малого предприятия (индивидуальным предпринимателем);
копии патентов и документов, подтверждающих ученую степень сотрудников, с одновременным предъявлением оригиналов.
2.6.4.  Помимо документов, указанных в подпунктах 2.6.1., 2.6.2., субъекты малого предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере въездного и внутреннего туризма, представляют ответственному секретарю комиссии:
копию формы федерального государственного статистического наблюдения N 1-турфирма за два предшествующих текущему года с отметкой территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Ростовской области;
копии платежных поручений, подтверждающих осуществление услуг въездного и внутреннего туризма за два предшествующих текущему года, заверенные руководителем малого предприятия (индивидуальным предпринимателем) и главным бухгалтером;
справку об объеме оказанных услуг въездного и внутреннего туризма, в том числе на территории Константиновского района, за два предшествующих текущему года, заверенную руководителем малого предприятия (индивидуальным предпринимателем) и главным бухгалтером.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
2.7.1. Не подлежат рассмотрению заявления в случае отсутствия фамилии, имени, отчества – для индивидуальных предпринимателей, наименование организации - для юридических лиц, почтового адреса заявителя.
2.7.2. Заявления, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, остаются без ответа по существу поставленных в них вопросов. 
2.7.3. В случае если текст заявления не поддается прочтению.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Для возмещения части затрат по организации собственного дела начинающим предпринимателям: 
наличия у начинающего предпринимателя задолженности по налоговым и иным обязательным платежам, а также по начисленным, но неуплаченным штрафам и пеням в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды (за исключением задолженности, по которой оформлены в установленном порядке соглашения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и своевременно осуществляются текущие платежи);
наличия у начинающего предпринимателя просроченной задолженности по заработной плате перед работниками;
если фактический уровень заработной платы работников у начинающего предпринимателя ниже величины прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленной в Ростовской области;
если начинающий предприниматель находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства;
если начинающий предприниматель является участником соглашения о разделе продукции;
если начинающий предприниматель занимается производством и/или реализацией подакцизных товаров, а также добычей и/или реализацией полезных ископаемых (за исключением общераспространенных полезных ископаемых);
если начинающий предприниматель не является резидентом Российской Федерации;
если заявка представлена позже срока, указанного в информации о сроке приема заявок.
2.8.2.  Предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств, и/или лицензионного программного обеспечения:
находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства в соответствии с законодательством Российской Федерации;
имеющим задолженность по налогам в бюджет и во внебюджетные фонды (за исключением субъектов малого предпринимательства, оформивших в установленном порядке соглашение о реструктуризации задолженности, выполняющих графики погашения задолженности и осуществляющих своевременно текущие платежи);
имеющим просроченную задолженность по заработной плате;
имеющим просроченную задолженность по ранее полученным бюджетным кредитам и начисленным по ним процентам;
имеющим планируемый объем налоговых поступлений в консолидированный бюджет области менее запрашиваемой суммы субсидии;
сообщившим о себе недостоверные сведения;
имеющим уровень заработной платы ниже величины прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения по Ростовской области;
не зарегистрированным на территории Константиновского района;
осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
не представившим документы, определенные настоящим постановлением, и/или представившим недостоверные документы и сведения;
в отношении, которых ранее было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;
если с момента признания их допустившими нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившими целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;
являющимся кредитными организациями, страховыми организациями, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги не требуется получение иных услуг.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Пошлины и иные платы необходимые для предоставления муниципальной услуги не взимаются.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получения документов Заявителем не должно превышать 30 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга,  предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей.
Кабинеты приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 
· номера кабинета; 
· фамилии, имени, отчества должностного лица; должность;
· времени перерыва на обед, технического перерыва.
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, с соблюдением:
· условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;
· возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла – коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;
· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно – точечным шрифтом Брайля.
Места ожидания в очереди оборудованы стульями.
В помещении для ожидания приема граждан и получения информации размещается информационный стенд с образцами запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
2.15. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
-  шаговая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах,
- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика,
- допуск на объекты собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н,
- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.16. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе проведения муниципальной услуги.

3.   Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,  требования к порядку их выполнения

3.1. Предприниматель представляет в Отдел пакет документов, указанных в разделе 2 настоящего Регламента, регистрация заявки осуществляется в журнале регистрации заявок.
3.2. После предоставления документов специалист отдела вправе затребовать дополнительные документы, необходимые для уточнения или решения вопросов, возникающих при подготовке перечня субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на получение поддержки. 
3.3. В течение 7 дней со дня представления субъектом малого и среднего предпринимательства документов, предусмотренных в разделе 2 настоящего Регламента, рабочая группа по отбору претендентов на получение субсидии для возмещения части затрат по организации собственного дела и комиссия по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидий в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств и/или лицензионного программного обеспечения рассматривает и принимает решение об оказании поддержки, или отказе в предоставлении поддержки. 
3.4. При предоставлении поддержки устанавливается условие о недопущении уменьшения среднесписочной численности работников и заявленного уровня заработной платы. 
3.5. Решение рабочей группы по отбору претендентов на получение субсидии для возмещения части затрат по организации собственного дела и комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидий в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств и/или лицензионного программного обеспечения оформляется протоколом, который подписывается председателем, членами комиссии и секретарем. 
3.6. Сотрудник Отдела в 5-дневный срок с момента принятия решения об оказании поддержки, или отказе в предоставлении поддержки уведомляет заявителя путем направления ему письменного уведомления.
3.7. На основании протокола заседания рабочей группы по отбору претендентов на получение субсидии для возмещения части затрат по организации собственного дела и комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидий в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств и/или лицензионного программного обеспечения Отдел в течение 20 рабочих дней заключает с предпринимателями, по которым принято решение об оказании поддержки, договора о предоставлении поддержки и формирует реестры получателей субсидии с целью предоставления поддержки, а также вносит запись в Реестр получателей поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в установленном порядке.
3.8. Отдел готовит и передает в финансовый отдел Администрации Константиновского района заявки об объемах финансирования бюджетных ассигнований с приложением реестров, копии протоколов заседания рабочей группы по отбору претендентов на получение субсидии для возмещения части затрат по организации собственного дела и комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидий в приоритетных сферах деятельности на возмещение части стоимости основных средств и/или лицензионного программного обеспечения, заверенные в установленном порядке.
3.9. Финансовый отдел осуществляет перечисление средств Администрации Константиновского района в соответствии с порядком исполнения муниципального бюджета.
Финансовый отдел вправе запрашивать у главного распорядителя средств документы, подтверждающие обоснованность включения начинающих предпринимателей в реестр, а также документы, подтверждающие фактически произведенные начинающими предпринимателями затраты.
3.10. Бухгалтерия Администрации Константиновского района в течение 4-х рабочих дней с даты получения денежных средств перечисляет их получателям поддержки.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

   4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется непосредственным руководителем органа предоставления муниципальной услуги.
  4.2. Сотрудник, уполномоченный на оформление документов по муниципальной услуге, несет персональную ответственность за соблюдение процедуры оформления и выдачи документов в соответствии с настоящим регламентом предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведении должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения сотрудниками положений административного регламента и нормативно правовых актов Российской Федерации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы и решения должностных лиц.
4.6. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом. В следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Константиновского района. Жалобы рассматривается непосредственно Главой Администрации Константиновского района или Заместителем Главы Администрации Константиновского района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно муниципальными правовыми актами.
5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Администрация Константиновского района вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.2. настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


