                     РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Константиновск
16.04.2015

№ 49
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Константиновский район»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областным законом от 03.08.2007 № 747-ЗС «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области», с Уставом муниципального образования «Константиновский район», утвержденным решением Собрания депутатов Константиновского района  от 30.11.2012 № 191,

                                     ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Константиновский  район» согласно приложению. 

2. Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации района и вступает в силу со дня официального опубликования.
          3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Константиновского района – начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Алферова В.И. 
Глава Администрации

Константиновского района





В.Е.Калмыков

Верно: 

Управляющий делами – 

начальник общего отдела





Е.Н.Кузменькова

Приложение к постановлению

Администрации Константиновского района

от 16.04.2015 № 49
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников

на территории муниципального образования «Константиновский район»

                                                 I . ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящий Административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Контантиновский район» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее – административных процедур) должностных лиц.
1.2. «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования производится  с учетом положений,  установленных статьями 22, 31 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статьями 8, 9, 17 Устава муниципального образования «Константиновский район»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

1.3.  Заявителями (потребителями муниципальной услуги) являются   граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица независимо от организационно-правовых форм и форм собственности (далее - Заявитель).
 Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления Заявителя (потребителя муниципальной услуги). Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.4.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить:

-на официальном сайте Администрации Константиновского района –  www.konstadmin.ru
- по телефону (86393) 2-29-21;

-непосредственно в отделе сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района (далее Отдел) 
- по электронной почте kush@konst.donpac.ru. 
1.4.2. Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования (в том числе по электронной почте);

- размещения информации в сети Интернет;

- размещения информации на информационном стенде.  

1.4.3. В рамках информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется информация, касающаяся:

- необходимого перечня документов, предоставленных для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- хода рассмотрения заявления Заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе, в случае необходимости, с привлечением других специалистов. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого компетентного специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается руководителем органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

1.4.5. Сроки информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

- Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

- Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут.  

При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продлевается до получения мотивированного ответа на запрос, Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

При консультировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

1.4.6. На информационном стенде подлежит размещению следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- схема размещения рабочих мест (кабинетов) консультирующих специалистов Отдела, режим консультирования и приема ими граждан;

- порядок получения справок и консультаций.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Константиновский район».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Константиновского района в лице уполномоченных должностных лиц (специалистов) отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района (далее – отдел).
Отдел обязан предоставлять по межведомственным запросам документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также запрашивать у иных органов документы и информацию, которые находятся в их распоряжении, в случае не предоставления таких документов и сведений заявитель может представить их по собственной  инициативе.  
          Место нахождения Отдела: Российская Федерация, Ростовская область, г. Константиновск, ул. 25 Октября, дом № 70.

Телефон для справок: (86393) 22-9-21 

Адрес официального сайта: www.konstadmin.ru 
Адрес электронной почты: kush@konst.donpac.ru
График работы Отдела:
	Рабочие дни
	График работы
	Перерыв
	Выходные дни

	Понедельник
	8.00-17.00
	12.00-13.00
	-

	Вторник
	8.00-17.00
	12.00-13.00
	-

	Среда
	8.00-17.00
	12.00-13.00
	-

	Четверг
	8.00-17.00
	12.00-13.00
	-

	Пятница
	8.00-17.00
	12.00-13.00
	-

	-
	-
	-
	Суббота

	-
	-
	-
	Воскресенье


2.3. Отдел в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует с  органами государственной власти, другими органами местного самоуправления, иными организациями. 

Отдел запрашивает по межведомственному запросу документы, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе. 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги:
  Конечным результатом процедуры предоставления разрешения может быть один из вариантов:

- разрешение на вырубку деревьев и кустарников (в т.ч. снос, обрезку,  пересадку зеленых насаждений и т.д.);

- получение отказа заявителем в предоставлении разрешения на вырубку деревьев и кустарников.
         2.5. Муниципальная услуга предоставляется в течение 14-ти рабочих дней с момента регистрации запроса заявителя. При наличии причин, не позволяющих подготовить ответ на запрос заявителя в установленный срок, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 30 дней, о чем письменно уведомляется заявитель.  
         2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

        Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993); 
- Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» (Собрание законодательства Российской Федерации, 14.01.2002, № 2, ст.133);

- Федеральный закон от 06.11.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст.3822);
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006); 
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст.4179);

- Областной закон Ростовской области от 03.08.2007 № 747-ЗС «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах  Ростовской области» (газета «Наше время», № 295-296, 16.11.2007);

- Устав муниципального образования «Константиновский район» (официальный сайт).
2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги производится на основании письменного заявления (Приложение №1 к Административному регламенту) Заявителя с обоснованием необходимости (причины, цели) выдачи  разрешения на вырубку деревьев.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
К заявлению прилагаются:
a) Для физических лиц – схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке;

б)  Для юридических лиц – топографическая съемка участка  в масштабе 1:500 с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке;

в) При рассмотрении заявлений на вырубку зеленых насаждений при строительстве, а также при выполнении инженерных изысканий, строительстве, ремонте и реконструкции инженерных коммуникаций:

-
копия постановления о предоставлении заявителю земельного участка, на котором предполагается проведение указанных работ, либо других правоустанавливающих документов на земельный участок;

-
согласованная в установленном порядке проектная документация (в т.ч. План таксации существующих зеленых насаждений), имеющая положительное заключение государственной экспертизы;

-
разрешение на производство земляных работ или на строительство.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Заявителю отказывается в приеме документов по следующим основаниям:

- в случае отсутствия в письменном заявлении предусмотренных в нем сведений согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту;

- если текст письменного заявления не поддается прочтению;

- документы, прилагаемые к заявлению, имеют подтирки, подчистки и неоговоренные исправления, не позволяющие определённо установить их содержание.

2.8.2 Отказ в приеме документов оформляется специалистом Отдела, осуществляющим прием документов, в письменной форме в течение:

- двух часов – в случае, если документы подаются непосредственно на личном приеме;

- одного дня – в случае получения их иным предусмотренным настоящим Административным регламентом способом. 

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях.

-  выявления возможности сохранения зеленых насаждений по заключению экспертной группы;

-      обнаружения недостоверных данных в представленных документах;

-   отсутствия в заявлении обязательных сведений, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента документов (материалов);

2.10.Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальные сроки ожидания в очереди. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

 Время выполнения действий по приему заявления и документов у заявителя не более 15 минут.

           Время ожидания в очереди для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут;

Время ожидания в очереди для подачи документов – не более 45 минут;
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 

2.12.1. Прием Заявителей осуществляется в специально отведенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

2.12.2. Кабинет приема Заявителей оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

-
номера кабинета;

-
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием Заявителей;

-
режима работы специалиста Отдела.

Место для написания заявления оборудуется стульями, столами.

2.12.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2.12.4. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефоном. 

2.13.  Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

2.13.1. К показателям доступности и качества муниципальной услуги  относятся:

1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) обеспечения возможности получения Заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи Заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в сроки, установленные настоящим Административным регламентом.
2.13.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении её в сроки, определенные настоящим Административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 
	Показатели
	Единица 
измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Количество взаимодействий Заявителя  с должностными лицами, ответственными  за предоставление муниципальной услуги
	Чел.
	1

	Продолжительность взаимодействия
	Мин.
	30

	Наличие возможности получения
информации о муниципальной услуге с использованием информационно- коммуникационных технологий
	Да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на     предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в   общем    количестве    заявлений    на
предоставление муниципальной  услуги
	%
	0


2.14. Иные требования, в том числе учитывающиеся особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме.
              Заявитель может направить запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством информационно – телекоммуникационных технологий, электронной почты с использованием универсальной электронной карты в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению разрешения на вырубку деревьев и кустарников (снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений) включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием и регистрация заявления.
-   рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку деревьев и кустарников.

-  оформление и выдача разрешения на вырубку деревьев и кустарников.
-  оформление отказа в выдаче разрешения на вырубку деревьев и кустарников.

3.2. Прием и регистрация документов

3.2.1. Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления с приложением документов лично от Заявителя или его  представителя.
 Прием заявления, регистрация в журнале входящих документов осуществляется в день его получения, если заявление получено до 16.00 часов. При получении документов после 16.00 часов запись в журнал регистрации входящих документов производится в первой половине следующего рабочего дня. Время выполнения действий по приему заявления и документов у заявителя не более 15 минут.
            3.2.2 Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о выдаче разрешения на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Константиновский район», либо поступление такого заявления в Администрацию по почте с приложением документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно;

При приеме документов вносится запись в журнал регистрации письменных обращений граждан о:

- приеме заявления, ставится учетный номер и дата приема (дублируя их на заявлении);

- наименовании подавшего заявление, его юридическом адресе (адрес), фамилии, имени, отчестве, телефонах.
3.2.3. В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист Отдела осуществляет их проверку по:

- оформлению заявления в соответствии с приложением  №1 к настоящему Административному регламенту;

- комплектность представленных документов, в соответствии с пунктом 2.7.1. настоящего Административного регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и в прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

3.2.4. После проверки документов специалист Отдела на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.5. При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист Отдела уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист Отдела в течение 10 дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается начальником Отдела.
3.2.7. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю или его представителю, либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении. 

3.2.8. Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения.

3.2.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.2. настоящего Административного регламента, составляет 1  день.
3.3. Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку деревьев и кустарников
3.3.1. После регистрации заявление с приложением документов направляется на рассмотрение начальнику Отдела.

Начальник Отдела в течение 2 дней определяет соответствующего специалиста Отдела ответственным исполнителем по данному заявлению (далее - специалист Отдела). 

3.3.2. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения по вырубке деревьев и кустарников является получение специалистом  заявления и пакета документов с отметкой о регистрации. 

           Принятые к рассмотрению заявления классифицируются на две группы.

Первая группа – заявления на вырубку зеленых насаждений в сложившейся застройке.

Вторая группа – заявления на вырубку зеленых насаждений при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов капитального строительства, а также при выполнении инженерных  изысканий, строительстве, ремонте и реконструкции  инженерных коммуникаций по представленной проектной документации, согласованной в установленном порядке.

Специалист Отдела осуществляет проверку поступившего заявления  и прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту. 

          3.3.3. Специалист Отдела в течение 3 дней со дня получения документов от начальника Отдела проводит проверку достоверности представленных документов.

3.3.4. Специалист Отдела  ставит в известность заместителя Главы Администрации, начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды  и членов экспертной группы о сроках проведения обследования; 
- экспертная группа осуществляет свою деятельность в форме выездных совещаний по обследованию зеленых насаждений. По результатам выездного совещания составляется акт обследования зеленых насаждений, который подписывается  всеми членами экспертной группы и утверждается заместителем Главы Администрации, начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды.

-  на основании акта обследования зеленых насаждений, выданного экспертной группой,  выносится распоряжение Главы района о выдачи  разрешения (запрещении) вырубки зеленых насаждений.
3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.3. настоящего Административного регламента, составляет 7  дней, не считая времени, необходимого для выполнения условий подпункта 3.3.2. пункта 3.3. настоящего Административного регламента.
          3.4  Оформление и выдача разрешения (отказ в выдаче разрешения)

          3.4.1. Оформление и выдача разрешения.
          Разрешение на вырубку зеленых насаждений оформляется специалистом, рассматривающим заявление в соответствии с приложением 2 к настоящему постановлению:

- при принятии экспертной группой  решения о разрешении вырубки зеленых насаждений и составления соответствующего акта обследования зеленых насаждений (в двух экземплярах),  выносится распоряжение Главы Администрации района о выдачи  разрешения (запрещении) вырубки зеленых насаждений.

Разрешение на вырубку оформляется в 2 экземплярах.

Один экземпляр разрешения с документами подшивается  для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. Второй экземпляр разрешения выдается заявителю лично, либо почтовым отправлением.
3.4.2. Оформление отказа в выдаче разрешения.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист Отдела должен уведомить в течение 2 рабочих дней со дня получения от начальника Отдела заявления и прилагаемых к нему документов (материалов) Заявителя о приостановлении процедуры предоставления муниципальной услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист Отдела в течение 2 рабочих дней готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается начальником Отдела, после чего вручается либо в течение  рабочих дней направляется специалистом Отдела по почте заказным письмом с уведомлением о вручении  Заявителю.

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры, предусмотренной п.3.4.настоящего административного регламента составляет   7 дней.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Должностные лица (муниципальные служащие) Отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги в пределах отдельных этапов, административных процедур и действий, которые осуществляются в рамках предоставлений муниципальной услуги непосредственно ими или с их участием, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях (должностных регламентах) в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами, участвующими в предоставлении услуги, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее –должностные лица, ответственные за организацию предоставления услуги).

4.3. Перечень должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, устанавливается  правовыми актами Администрации Константиновского района.

4.4. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной  услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации Константиновского района.

4.6. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

- проведение текущего контроля в форме плановых проверок не реже двух раз в год;

- проведение текущего контроля в форме внеплановых проверок;

- проведение текущего контроля в форме комиссионных проверок.

   4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

   В случае поступления обращений Заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа, по решению Главы Администрации Константиновского района проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей должностными лицами (муниципальными служащими) Отдела.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.
         Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Константиновского района на имя заместителя Главы Администрации Константиновского района – начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды.

 Жалобы на решения, принятые заместителем Главы Администрации Константиновского района – начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды, подаются на имя Главы Константиновского района.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Константиновского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.2.6. пункта 5.2. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления,  должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим разделом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                      Приложение №1

к Административному регламенту                                                                                       
   Главе  муниципального образования 

«Константиновский район»
______________________________________                                                                                                         

               от___________________________________                                     

                                                                                     _____________________________________                       

                                                                                                                (Ф.И.О. или наименование юридического лица

                                                                                                                      данные паспорта почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вырубку деревьев и кустарников по адресу : ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В количестве:     _______   шт.   деревьев          _______   шт.  кустарников

___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
 (особые отметки: деревья и кустарники  аварийные, сухостойные и т.д)

Цель вырубки______________________________________________________
Основание для вырубки___________________________________________ 

Дата проведения работ по вырубке___________________________________
К заявлению прилагаются документы:______________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Обязуюсь:

1) Снос деревьев производить в соответствии с техникой безопасности. 

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляется с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.

3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).

_______________                         ___________________            _____________________

          дата                                                                          подпись                                            Ф.И.О.

        м.п. 

                                                                                                                                                                   Приложение 2 к                    

                                                                                                                                                        административному регламенту

 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
 «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО
 РАЙОНА

ул. 25 Октября, 70,

г. Константиновск, 347250

E-mail: adm@konst.donpac.ru

                     №                                                   РАЗРЕШЕНИЕ  № ___
на вырубку деревьев и кустарников

 «___»_____________ 20__г.                    
 ___________________________________________________________

 ( кому   выдано)

Объект строительства, реконструкции, адрес производства иных работ:

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
На основании представленного заявления  от «___ »  _____ 20__ г. 

РАЗРЕШАЕТСЯ:

1. Произвести вырубку__________ шт. деревьев,_________ шт. кустарников

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________ (в случае если деревья  и/или  кустарники являются  аварийными или сухостойными сделать соответствующую  отметку)
При условии (нужное указать):

1.      Пересадки_____ шт. деревьев________ шт. кустарников

2.     Сохранения_____ шт. деревьев________ шт. кустарников

3. Восстановительной посадки______ шт. деревьев________ шт. кустарников

4.  Обустройства цветников, газонов_________________________________

Дополнительные условия:

1) Снос деревьев должен производиться в соответствии с техникой безопасности.

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и/или кустарников должна осуществляется с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, заявитель обязан обеспечить выполнение данных требований.

3) Осуществление мероприятий по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ) является обязательным.

Срок действия разрешения: до «___» ______201___ г.

Заместитель Главы Администрации

Константиновского района, начальник

отдела сельского хозяйства и охраны 

окружающей среды                                                                                           В.И. Алферов                        
приложение 3 к 
административному регламенту
                                                                 БЛОК-СХЕМА

РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников»

	Прием и регистрация заявления на вырубку деревьев и кустарников



	Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку деревьев и кустарников









   

	Оформление и выдача разрешения на вырубку деревьев и кустарников



	Оформление отказа в выдаче разрешения на

вырубку деревьев и кустарников
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