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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ  КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	23.05.2014
	г. Константиновск 
	№ 833


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По предоставлению  субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Областным законом от 22.10.2005 года № 372-ЗС «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ростовской области в сфере сельского хозяйства», постановлением Правительства Ростовской области от 20.01.2012 № 37 «О порядке расходования субвенций на осуществление полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения и иных межбюджетных трансфертов муниципальным образованиям» (в редакции Постановления Правительства Ростовской области №160 от 14.03.2014г.),  постановлением Администрации Константиновского района от 02.04.2014 года № 539«Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства», согласно приложению.
2.Постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации Константиновского района и вступает в силу со дня опубликования. Организацию выполнения постановления возложить на главного специалиста по финансово - кредитной политике, ведущего специалиста по земледелию и землепользованию отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы Администрации Константиновского района, начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды  В.И.Алферова.        

Глава Константиновского района




Б.Е. Хлопяников
Верно:

Управляющий делами – 

начальник общего отдела





М.Ю. Иванов

Приложение

к постановлению Администрации
Константиновского района 

от 23.05.2014 № 833
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
        предоставления муниципальной услуги «Предоставление  субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»
                                                 1.Общие положения
     1.1. Административный регламент Администрации Константиновского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий  по предоставлению субсидий сельхозтоваропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства, а также порядок взаимодействия отдела сельского  хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления при оформлении субсидии на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства. 

1.2. Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется отделом сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района.

1.3. Отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района при оказании муниципальной услуги взаимодействует с:

- бухгалтерией Администрации Константиновского района;

- финансовым отделом Администрации Константиновского района;

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 4 по Ростовской области;

- иными органами, организациями, учреждениями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной услуги.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются:

 сельскохозяйственные товаропроизводители (за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство).

1.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения и почтовый адрес: 347250, Ростовская область, Константиновского район, г. Константиновск, ул. Карташова, д. 32,  

Телефоны для справок: 

8-863-93-2-17-21  – телефон приёмной;

8-863-93-2-29-21,8-863-93-2-14-07 - телефоны индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги.

Адрес официального сайта Администрации Константиновского района в сети «Интернет» - http://www.konstadmin.ru, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты отдела сельского хозяйства – kush@konst.donpac.ru 

Дни и время приема:     

                                                                             

	День недели
	Время приёма

	Понедельник
	С 9-00 до 15-00 часов (перерыв с 13-00 до 14-00 часов)

	Вторник
	С 9-00 до 15-00 часов (перерыв с 13-00 до 14-00 часов)

	Среда
	С 9-00 до 15-00 часов (перерыв с 13-00 до 14-00 часов)

	Четверг
	С 9-00 до 15-00 часов (перерыв с 13-00 до 14-00 часов)

	Пятница
	С 9-00 до 15-00 часов (перерыв с 13-00 до 14-00 часов)

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства» (далее  - муниципальная услуга).

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация Константиновского района.


Структурное подразделение, предоставляющее муниципальную услугу – отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района (далее по тексту – отдел).

2.3 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия служит регистрация заявления для получения муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

перечисление средств на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства;

отказ заявителю в предоставлении субсидий.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 дней.
Максимальный срок от даты регистрации заявления до уведомления о принятом решении составляет 15 рабочих дней.
2.5. Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: Федеральным законом от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;
          постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2012 № 717 «О Государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 - 2020 годы»;
          Областным законом об областном бюджете на текущий финансовый год;


постановлением Правительства Ростовской области от 25.09.2013 № 592 «Об утверждении государственной программы Ростовской области «Развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия»;

Областным законом от 22.10.2005г. № 372-ЗС «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ростовской области в  сфере сельского хозяйства»;

постановлением Правительства Ростовской области от 06.12.2012 № 1063 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Ростовской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ростовской области»;

постановлением  Правительства Ростовской области от 15.03.2013 года № 149 «О порядке предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»;

постановлением Правительства Ростовской области от 20.01.2012 № 37 «О порядке расходования субвенций на осуществление полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения и иных межбюджетных трансфертов муниципальным образованиям» (в редакции Постановления Правительства Ростовской области №160 от 14.03.2014г.) - Положение о порядке расходования субвенций на осуществление полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения и иных межбюджетных трансфертов муниципальным образованиям;

постановлением Администрации Константиновского района от 02.04.2014 года № 539 «Об утверждении положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»;

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, приказами министерства сельского хозяйства и продовольствия области, регламентирующими предоставление субсидий хозяйствующим субъектам АПК области

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с правовыми актами, регламентирующих порядок предоставления субсидии для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 2 к Регламенту.

2.6.1. Документы, указанные в пунктах 2, 3, приложения № 2 к Регламенту, предоставляются по запросам Администрации Константиновского района в рамках межведомственного взаимодействия следующими органами: (ФНС России).

Получатели субсидий вправе лично представить указанные документы по собственной инициативе.
Заявители, претендующие на получение государственной поддержки по предоставлению субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства, представляют заявление на имя Главы Константиновского района.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- претендент на получение государственной услуги не является лицом, имеющим право на получение субсидии;

-  представление неполного пакета документов;

-  истечение установленного срока представления документов;    

- заявитель не является лицом, действующим без доверенности от имени юридического лица (для юридических лиц), или не имеет достаточных оснований для реализации соответствующего права;
-  заявление подписано лицом, не имеющим полномочий;

- документы в установленных законодательством случаях не заверены нотариально, не скреплены печатями;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления в них исправления, влияющие на предмет оказания услуги;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) наличие в представленных документах неполных, недостоверных, искаженных сведений;

б) несоответствие претендента условиям и требованиям предоставления субсидии;

в) отсутствие бюджетных средств, предусмотренных в соответствии с Постановлением, на текущий финансовый год (установленный лимит бюджетных обязательств на предоставление муниципальной услуги на текущий финансовый год распределён в полном объёме);

г) наличие у претендента процедур реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

д) отсутствие свидетельства о государственной регистрации или свидетельства о постановке на учет в налоговом органе получателей субсидии на территории Ростовской области;

несоблюдение других условий, установленных Постановлением.
Отказ в предоставлении субсидии не препятствует повторному обращению заявителя в общем порядке после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы (бесплатно).

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения отдела обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, стульями и столами. Места для приема заявителей и оформления документов оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, а также образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги указаны в приложении  № 3 к Регламенту.
2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги.

Форма заявления (приложение № 1 к Регламенту), размещаются на официальном сайте муниципального образования в сети «Интернет» www.konstadmin.ru. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур:

1)  прием и регистрация заявления;

2) получение необходимых документов в рамках межведомственного и межуровневого информационного взаимодействия;

3) рассмотрение заявления и проверка документов, представленных заявителями в соответствии с установленными требованиями;

4) принятие документов к субсидированию, подготовка итоговых документов;

5) оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №4 к настоящему Регламенту.

3.2. Административные процедуры.

3.2.1. Прием и регистрация заявления.

Для получения средств на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства сельхозтоваропроизводители (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) предоставляют заявление о предоставлении субсидии на имя Главы Константиновского района по форме согласно приложению №1 к настоящему регламенту с приложением документов согласно приложению №2 настоящего Регламента. 

Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на прием заявления, проверяет соответствие  представленных документов требованиям, определяемым пунктом 2.7 настоящего Административного регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальных услуг, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае отсутствия документов у Заявителя, указанных в приложении№2 к настоящему регламенту, за исключением тех, которые могут быть запрошены в форме межведомственного взаимодействия, или несоответствии представленных документов установленным нормативным требованиям, специалист Администрации Константиновского района устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению,  в случае неудовлетворенности Заявителя устным объяснением, специалист Администрации Константиновского района готовит письменный отказ в приеме заявления и документов. Срок подготовки письменного отказа не должен превышать одного рабочего дня. Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно, а если такие недостатки невозможно устранить непосредственно при приеме, то Заявителю отказывается в приеме заявления и разъясняется право, при укомплектовании пакета документов, обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги

 При установлении факта наличия необходимых документов, их соответствия  требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений,  принимает решение о принятии заявления и направления его на оказание услуги в день обращения заявителя. 

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, принимает решение об оформлении мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги..

Результатом административной процедуры является:

– принятие заявления;

– мотивированный отказ в приеме заявления.

 При наличии необходимых документов способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация в электронном журнале в день подачи заявления.. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выдача Заявителю мотивированного отказа в приеме заявления. К мотивированному отказу прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

3.2.2. Получение необходимых документов в рамках межведомственного и межуровневого информационного взаимодействия.
При установлении факта отсутствия необходимых документов указанных в приложении №2 к настоящему Административному регламенту, должностное лицо Администрации Константиновского района запрашивает документы в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия. 

Основанием для начала процедуры является прием и регистрация Администрацией Константиновского района заявления.
Документы, выдаваемые организациями, участвующими в оказании муниципальной услуги, предоставляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае их отсутствия в пакете документов:

-Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату не ранее 30 дней до даты подачи заявки;
-Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя) или о постановке на учет в налоговом органе на территории Ростовской области.

Администрация Константиновского района в целях получения вышеуказанных документов, организует межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие и завершает формирование пакета документов. 

Полученные документы при межведомственном и межуровневом взаимодействии распечатываются в день получения, заверяются подписью получившего сотрудника и печатью Администрации Константиновского района, после чего вкладываются в дело Заявителя. Максимальный срок предоставления административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней: 

- направление запроса о получении необходимых документов (1 день);

- получение ответа и запрашиваемых документов (5 дней).

 При обращении Заявителя в Администрацию Константиновского района запрос необходимых документов осуществляет специалист Администрации Константиновского района.

Результатом административной процедуры является:

- завершение формирования пакета документов;

 Заявитель вправе по собственной инициативе представить Администрации Константиновского района вышеуказанные документы.

3.2.3. Рассмотрение заявления и проверка документов, представленных заявителями в соответствии с установленными требованиями.

Зарегистрированное заявление, является юридическим фактом для начала рассмотрения заявления.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов и принимает по ним решение об исполнении заявления.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 день.

Если представлен пакет необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, принимает решение о принятии документов на субсидирование.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, принимает решение об оформлении мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. К мотивированному отказу прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

Результатом административной процедуры по анализу поступивших документов  является включение заявителя в реестр получателей субсидий на оказание несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) в области растениеводства (далее – реестр), или оформление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является:

-в течение 5 рабочих дней уведомляет сельскохозяйственного товаропроизводителя путем размещения реестра на официальном сайте в сети «Интернет» - www.konstadmin.ru;

- оформление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Принятие документов к субсидированию, подготовка итоговых документов.
Основанием для принятия документов к субсидированию и подготовки итоговых документов является включение заявителя в реестр получателей субсидий на оказание несвязанной поддержки должностным лицом Администрации Константиновского района, уполномоченным на производство по заявлению,  и предоставление реестра получателей субсидий на оказание несвязанной поддержки в бухгалтерию Константиновского района.

Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению:

- проводит правовую экспертизу документов на возможность предоставления  субсидий на оказание несвязанной поддержки законодательства Российской Федерации;

- в течение 1 рабочего дня со дня включения сельскохозяйственного товаропроизводителя в реестр заключает с сельскохозяйственным товаропроизводителем соглашение о порядке предоставления субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства согласно приложения № 6 к настоящему Регламенту (далее – соглашение).

Финансовый отдел Администрации Константиновского района в течение 2-х рабочих дней со дня получения от органа, осуществляющего кассовое обслуживание исполнения бюджета, информации о зачислении средств в доход бюджета Константиновского района, доводят данные средства до Администрации Константиновского района. 

Результатом административной процедуры является выплата Администрацией Константиновского района субсидий  получателям в соответствии со справками-расчетами в пределах лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных в текущем финансовом году в течение 3 рабочих дней со дня получения выписки из лицевого счета. 

Перечисление субвенций бюджету Константиновского района Ростовской области осуществляется в соответствии с порядком расходования субвенций на осуществление полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения и иных межбюджетных трансфертов.

Максимальный срок от даты регистрации заявления до размещения реестра получателей на официальном сайте составляет 15 рабочих дней.

3.2.5. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры оформления мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, регистрирует его в журнале регистрации исходящей корреспонденции и передает Заявителю.

Максимальный срок административного действия 10 дней.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, принимает решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата исполнения заявления является регистрация отправления мотивированного отказа в журнале регистрации исходящей корреспонденции. 


4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела сельского хозяйства  и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района(далее –начальник отдела).

Начальник отдела определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несёт персональную ответственность за соблюдение настоящего регламента.

Обязанности сотрудников по исполнению регламента закрепляются в их должностных инструкциях, за исполнение которых они несут персональную ответственность.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1.Получатели муниципальной услуги (далее по тексту  - заявители) вправе обжаловать действие (бездействие) и решения должностных лиц Администрации Константиновского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

-не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-текст письменного обращения не поддается прочтению. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

-если в обращении обжалуется судебное решение. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

-если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу Администрации Константиновского района.

Уполномоченное должностное лицо Администрации Константиновского района  при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

 В случае, если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Константиновского района, осуществляющий предоставление муниципальной услуги или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

        Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения обращения в десятидневный срок со дня его получения и регистрации.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Администрации Константиновского района, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номеру телефона, указанному в разделе 2 настоящего Регламента, на официальный сайт Администрации Константиновского района в сети Интернет http://www.konstadmin.ru,  и по электронной почте Администрации Константиновского района adm@konst.donpac.ru, посредством Федеральной государственной и информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), государственной информационной системы Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области».

В таком сообщении рекомендуется дать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

 - наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

  - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

 - сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Константиновского района в судебном порядке.

Ответственность за нарушение установленного порядка оформления и выдачи документов по существу заявления наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги 

по предоставлению субсидии сельскохозяйственным

товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство)

на оказание несвязанной, поддержки в области растениеводства

Главе Константиновского района
(Ф.И.О)
Заявление
__________________________________________________________________

(полное наименование заявителя, муниципальное образование)

ОГРН_____________________ дата регистрации _______________ 

ИНН_____________________________КПП (при наличии)________________

Расчетный счет № __________________________ в ___________________ БИК ______________________________________________________________

Корреспондентский счет   №_________________________________________

Юридический адрес__________________________________________________

Почтовый адрес (место нахождения)___________________________________

__________________________________________________________________ Телефон (________)_____________ Факс ____________ E-mail ____________

Контактное лицо (ФИО, должность, телефон) __________________________________________________________________

Просим (прошу) предоставить субсидии на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства.

         Настоящим гарантируем достоверность представленных в составе заявки сведений

К заявке прилагаются документы, перечень которых установлен постановлением Администрации Константиновского района от 02.04.2014 №539 «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства».
_______________/___________________/____________________________ 

         (должность)                            (подпись руководителя)                                        (Фамилия Имя Отчество)

                                                    М.П.

«___»____________20____года     
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство)

на оказание несвязанной, поддержки в области растениеводства

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по предоставлению субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям ( кроме граждан ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

1. Заявление о предоставлении субсидии на имя Главы Константиновского района, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту.

2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), выданную налоговым органом не ранее 30 календарных дней, предшествующих дате обращения.
3. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) или свидетельство о постановке на учет претендента на получение субсидии в налоговом органе на территории Ростовской области.

4. Реестр земельных участков пашни, использовавшихся сельскохозяйственным товаропроизводителем  в году, предшествующем текущему, на территории Константиновского района, с указанием их кадастровых номеров и площадей, заверенный сельскохозяйственным товаропроизводителем.

5. Справку-расчет о размере причитающейся субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства из областного бюджета.

6. Копии форм годовой отчетности о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса за предыдущий год: форму № 2 «Отчет о финансовых результатах» и форму № 6-АПК (годовую) «Отчет
об отраслевых показателях деятельности организаций агропромышленного комплекса», а по организациям и индивидуальным предпринимателям, находящимся на специальных налоговых режимах, – выписку из книги учета доходов и расходов за предыдущий год, заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем.

Указанные документы не представляются сельскохозяйственными товаропроизводителями, включенными  в размещенный на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:                   (www.don-agro.ru) реестр сельскохозяйственных предприятий Ростовской области, имеющих статус сельскохозяйственного товаропроизводителя, размещенный на официальном сайте главного распорядителя и указанных в пункте 2 статьи 3 Федерального закона от 29.12.2006 N 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства».

6. Справку о размерах посевных, уборочных площадей и валовых сборах сельскохозяйственных культур в первоначально-оприходованном весе у сельскохозяйственного товаропроизводителя за год, предшествующий текущему, заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем.

7. При наличии у сельскохозяйственного товаропроизводителя посевов зерновых, крупяных и зернобобовых культур - справку-расчет коэффициента интенсивности использования посевных площадей зерновых, крупяных и зернобобовых культур за год, предшествующий текущему, заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем.

8. При наличии у сельскохозяйственного товаропроизводителя посевов кормовых культур, в том числе чистых посевов многолетних трав - справку-расчет коэффициента интенсивности использования посевных площадей кормовых культур за год, предшествующий текущему, заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем.

9. В случае гибели посевов сельскохозяйственных культур вследствие неблагоприятных гидрометеорологических условий, – документы, подтверждающие факт гибели посевов сельскохозяйственных культур:

В случае объявления режима чрезвычайной ситуации на территории Константиновского района, – заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем копию акта обследования объектов сельского хозяйства, пострадавших в результате чрезвычайной ситуации, утвержденного Главой Константиновского района;

В случае если режим чрезвычайной ситуации на территории Константиновского района не объявлялся, – заверенные сельскохозяйственным товаропроизводителем и Администрацией Константиновского района копии актов на списание посевов погибших сельскохозяйственных культур, утвержденных руководителем получателя субсидии.
Приложение № 3
к Административному

регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий сельскохозяйственным

товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство)

на оказание несвязанной, поддержки в области растениеводства

ПОКАЗАТЕЛИ 

доступности и качества предоставления муниципальной услуги

1. Возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

2. Возможность получения информации о результате предоставления муниципальной услуги.

3. Возможность взаимодействия заявителя с муниципальными служащими в случае получения заявителем консультации на приеме.

4. Возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников отдела сельского хозяйства.

5. Наличие полной, актуальной и исчерпывающей информации о способах, сроках, документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на информационных стендах, информационных ресурсах Администрации Константиновского района, в сети Интернет, предоставление указанной информации по телефону муниципальными служащими.

6. Своевременность предоставления муниципальной услуги.

7. Достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения.

8. Удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

9. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство)

на оказание несвязанной, поддержки в области растениеводства

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги













Приложение № 5

к Административному

регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению

субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям

(кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной,

поддержки в области растениеводства

	
	Администрация 

Константиновского района

                        _______________________

               (фамилия, имя и отчество руководителя) 

   от _______________________________

                               (наименование заявителя)

          ______________________________

                                                                            (адрес, контактный телефон)




Заявление (предложение, жалоба)

Изложение сути обращения (заявления, предложения, жалобы).

«___» __________20 ___г.                                     Подпись ___________

______________.

                              Приложение № 6

к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению субсидий сельскохозяйственным

товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство)

на оказание несвязанной, поддержки в области растениеводства

СОГЛАШЕНИЕ № _____

о порядке предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства
"____" _________ 20 __ года                                                       г. Константиновск

Администрация Константиновского района, именуемая в дальнейшем Администрация, в лице Главы Константиновского района _______________________________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны
и __________________________________________________________________,

                                       (полное наименование товаропроизводителя)

именуемый в дальнейшем Получатель субсидии, в лице ______________________________________________________________,


                                       (должность, Ф.И.О. полностью)                 

действующего на основании ______________________________________________________________,

                                                      (наименование документа)

с другой стороны, в дальнейшем именуемые Стороны, заключили настоящее соглашение (в дальнейшем - Соглашение) о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является взаимодействие Администрации и Получателя субсидии по вопросу предоставления государственной поддержки – субсидии (далее - субсидия) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства. 

2.1. Администрация:

осуществляет перечисление средств Получателю субсидии согласно предоставленным документам и справкам-расчетам в пределах выделенных лимитов в течение трех рабочих дней со дня получения выписки
из лицевого счета;

проверяет в установленном порядке правильность форм, содержания, оформления представленных Получателем субсидии документов, необходимых
для предоставления субсидии, соответствие их целям, условиям и порядку, установленным соответствующим нормативным правовым актом;

принимает от Получателя субсидии документы, необходимые для предоставления субсидии, рассматривает и уведомляет Получателя субсидии
о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении с указанием причин отказа;

обеспечивает осуществление проверки соблюдения Получателем субсидии условий, целей и порядка, установленных действующим законодательством при предоставлении субсидии.

2.2. Получатель субсидии:

представляет в Администрацию документы, необходимые для получения субсидии, в соответствии с утвержденным перечнем, установленным соответствующими нормативными правовыми актами;

соблюдает цели, условия, порядок, установленные действующим законодательством при предоставлении субсидии;

предоставляет промежуточную и годовую отчетность о финансово-экономическом состоянии предприятия по формам, утвержденным Минсельхозом России, и в сроки, утвержденные Администрацией;

обеспечивает выполнение показателя эффективности предоставления субсидии;

представляет возможность доступа Администрации и органов государственного (муниципального) финансового контроля к документам Получателя субсидии для проверки соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий их получателями, установленных действующим законодательством и настоящим Соглашением;

предоставляет письменную информацию об изменениях своего юридического адреса, наименования, банковских реквизитов, иных сведений, имеющих отношение к выполнению положений настоящего Соглашения, в течение 5 рабочих дней с даты внесения изменений;

представляет по запросу Администрации документы и (или) иные сведения, подтверждающие достоверность предоставленной информации для получения субсидии; 

сообщает в Администрацию о начале процедуры реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в течение 5 рабочих дней с даты начала указанной процедуры.

2.3. В случае нарушения Получателем субсидии условий, установленных нормативными правовыми актами, регламентирующими предоставление субсидии, установления при осуществлении финансового контроля фактов необоснованного получения субсидии Администрация (орган государственного (муниципального) финансового контроля) принимает решение о возврате средств, полученных Получателем субсидии и в течение 10 рабочих дней письменно уведомляет Получателя субсидии о необходимости возврата субсидии и одностороннем отказе от исполнения Соглашения в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

Получатель субсидии обязуется в течение 20 рабочих дней со дня получения указанного уведомления перечислить необоснованно полученную субсидию в бюджет. 

Возврат полученной субсидии в бюджет Получатель субсидии осуществляет на основании оформленных платежных документов по реквизитам, указанным в уведомлении.

В случае не перечисления Получателем субсидии необоснованно полученных субсидии в бюджет в установленный срок указанные средства взыскиваются Администрацией в судебном порядке.

3. Ответственность Сторон

3.1. Стороны Соглашения несут ответственность за неисполнение обязательств, предусмотренных Соглашением, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ростовской области и настоящим Соглашением.

3.2. Получатель субсидии несет административную ответственность в соответствии с законодательством Ростовской области за предоставление органам государственной власти Ростовской области и (или) должностным лицам органов государственной власти Ростовской области заведомо ложной информации.

3.3. Администрация не несет ответственности за предоставление Получателем субсидии документов, содержащих недостоверные сведения. 

3.4. Администрация не несет ответственности за невыплату или неполную выплату субсидии Получателю в случае уменьшения и (или) недостаточности лимитов средств, предусмотренных бюджетом.

4. Срок действия Соглашения

4.1. Соглашение вступает в силу с даты его подписания и действует                              в течение 3 лет с даты подписания.

5. Порядок внесения изменений, дополнений и расторжения Соглашения

5.1. Изменения и дополнения к Соглашению оформляются дополнительными Соглашениями, подписанными Сторонами, которые являются неотъемлемой частью данного Соглашения.

5.2.   Изменение и расторжение Соглашения осуществляется в соответствии   со статьями 450-453 Гражданского кодекса Российской Федерации.

6. Прочие условия



6.1. Органы государственного (муниципального) финансового контроля вправе осуществлять проверки соблюдения порядка, условий и целей получателями субсидий, установленных при их предоставлении.

6.2. Все возникающие между Сторонами споры подлежат урегулированию путем переговоров. В случае не достижения соглашения между Сторонами разрешение спора передается на рассмотрение суда.

6.3. Настоящее Соглашение составлено в 2 экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон
7. Юридические адреса и реквизиты Сторон

	Администрация Константиновского района

	Получатель:  

	347250 Ростовская область, г. Константиновск, ул. 25 Октября, д.70
	

	ИНН 6116004140
	ИНН

	КПП 611601001
	КПП

	УФК по Ростовской области
	

	р/сч 40204810600000000120
	р/сч

	в ГРКЦ ГУ Банка России по Ростовской области                                                    г. Ростов – на - Дону
	в   

	БИК 046015001
	БИК

	(л/сч  03583109750)
	к/сч

	ОКТМО 60625101
	ОКТМО

	
	

	Глава  Константиновского района 
	________________________________

	
	( должность лица, имеющего право первой подписи)

	
	

	________                  _______________
	___________                  ____________

	     (подпись)                                        (Ф.И.О.)
	     (подпись)                                        (Ф.И.О.)


Рассмотрение заявки о предоставлении субсидии и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям





Соответствует – регистрация заявки в  электронном  журнале





Не соответствует – возвращение документов заявителю без регистрации с обоснованием причин отказа





Проверка документов, представленных заявителями, в соответствии с установленными требованиями 





Наличие замечаний – принятие решения об отказе в предоставлении субсидии и письменное извещение претендента на получение субсидии





Отсутствие замечаний – принятие документов к субсидированию














Размещение  реестра получателей на официальном сайте





Заключение соглашения. Финансирование.








