РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	08.11.2013
	Константиновск


	№ 2121


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район» 
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областным законом от 03.11.2006 № 578-ЗС «Об экологической экспертизе в Ростовской области», Устава муниципального образования «Константиновский район», утвержденного решением Собрания Депутатов Константиновского района от 30.11.2012 № 191,

                                  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район» (Приложение).

2. Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации района и вступает в силу после официального опубликования.
          3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Константиновского района – начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Алферова В.И. 

Глава Константиновского района                                                Б.Е. Хлопяников
Верно:
Начальник отдела                                                                            М.Ю.Иванов

                                                                                                                                       Приложение
к постановлению администрации Константиновского района
от 08.11.2013 № 2121
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ОРГАНИЗАЦИЯ ПО ТРЕБОВАНИЮ НАСЕЛЕНИЯ ОБЩЕСТВЕННОЙ ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «Константиновский район»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район» (далее - Регламент) разработан в целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район».

2. Регламент регулирует общественные отношения по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район», устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3. Получателями муниципальной услуги являются: физические лица (далее - заявители).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: Организация по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район» (далее - муниципальная услуга).

2.1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 03.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

- Федеральным законом от 07.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 
- Приказом Государственного Комитета Российской Федерации по охране окружающей среды от 16.05.2000г. № 372 «Об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации»; 

- Уставом муниципального образования «Константиновский район»;

-  настоящим Регламентом.

2.1.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 152 рабочих дней со дня приема заявления.

2.1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- организация по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район»;

- письменный мотивированный отказ в организации по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район»;

2.1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Константиновского района.
Исполнителем муниципальной услуги является отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района (далее - Отдел).
2.2.2. Информация о месте нахождения и график работы Отдела – исполнителя муниципальной услуги.

- место нахождение Отдела:

 Ростовская область, г. Константиновск, ул. Карташова, № 32.
- почтовый адрес: 347250, Ростовская область, г. Константиновск, ул. Карташова, № 32. 
- телефоны: 8(86393)22921, 8(86393)21808
- официальный сайт Администрации Константиновского района –  www.konstadmin.ru
- электронная почате kush@konst.donpac.ru. 
- приемные часы:
Понедельник
с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Вторник 

 с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Среда 

 с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Четверг

 с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Пятница

 с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Суббота

выходной день

Воскресенье
 выходной день
2.2.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до сведения заявителей посредством размещения ее на официальном сайте Администрации Константиновского, устных консультаций, оказываемых специалистами Отдела, по письменному обращению.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

2.3.1. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

2.3.2. Кабинет приема Заявителей оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

-
номера кабинета;

-
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием Заявителей;

-
режима работы специалиста Отдела.

Место для написания заявления оборудуется стульями, столами.

2.3.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2.3.2. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефоном. 

4. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

2.4.1. К показателям доступности и качества муниципальной услуги  относятся:

1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) обеспечения возможности получения Заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи Заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в сроки, установленные настоящим Административным регламентом.

   2.4.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении её в сроки, определенные настоящим Административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

2.4.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	Показатели
	Единица 
измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Количество взаимодействий Заявителя  с должностными лицами, ответственными  за предоставление муниципальной услуги
	Чел.
	1

	Продолжительность взаимодействия
	Мин.
	30

	Наличие возможности получения
информации о муниципальной услуге с использованием информационно- коммуникационных технологий
	Да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на     предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в   общем    количестве    заявлений    на
предоставление муниципальной  услуги
	%
	0


2.4.4. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

              Заявитель может направить запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством информационно – телекоммуникационных технологий, электронной почты с использованием универсальной электронной карты в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

Адрес местонахождения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг: 347250, Российская Федерация, Ростовская область, г. Константиновск, улица Топилина, д.41.   Телефон: (86393) 2-39-03.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

-  рассмотрение заявления и принятие решения о проведении обсуждений;

4. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.4.1. Основными показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- непревышение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги.
Система индикаторов доступности и качества оказания муниципальной услуги приведена в таблице 1:
Таблица 1

Система индикаторов

доступности и качества муниципальной услуги

	 N 
	Индикаторы доступности и качества 
 муниципальной услуги
	Единица 
 измерения
	Значение 
 индикатора

	1. 
	Непревышение срока предоставления
муниципальной услуги 
	Рабочие дни 
	Не более 152

	2. 
	Количество обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление муниципальной услуги 
	Количество 
жалоб 
	0 


5. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.5.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1) заявление о проведении общественной экологической экспертизы на имя  муниципального образования «Константиновский район» (форма заявления приведена в Приложении 1 к настоящему Регламенту);

3) документ, удостоверяющий личность гражданина, а в случае, если гражданин обращается через доверенное лицо, - документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы заявителя (паспорт, доверенность).

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 3.5.1 настоящего Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно. По своему желанию заявитель (доверенное лицо) может дополнительно предоставить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.
3.5.2. Запрещается требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

- заявление об организации проведения общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

- заявление об организации проведения общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, в отношении которого не проводится общественная экологическая экспертиза;

- население Константиновского района не поддержало инициативу проведения общественной экологической экспертизы.

IV. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
4.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом;

- выявление мнения населения  муниципального образования «Константиновский район» о необходимости организации общественной экологической экспертизы;

- организация общественной экологической экспертизы.

4.1.2. Административные процедуры представлены в блок-схеме (Приложение 2 к настоящему Регламенту).

2. ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ «ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛАГАЕМЫМИ ДОКУМЕНТАМИ, ПРЕДУСМОТРЕННЫМИ НАСТОЯЩИМ РЕГЛАМЕНТОМ»
4.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением о проведении общественной экологической экспертизы в Отдел, либо поступление такого заявления в Администрацию по почте с приложением документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно;
4.2.2. При приеме документов вносится запись в журнал регистрации письменных обращений граждан о:
- приеме заявления, ставится учетный номер и дата приема (дублируя их на заявлении);

- наименовании подавшего заявление, его юридическом адресе (адрес), фамилии, имени, отчестве, телефонах.

4.2.3. Прием заявления, регистрация в журнале входящих документов осуществляется в день его получения, если заявление получено до 16.00 часов. При получении документов после 16.00 часов запись в журнал регистрации входящих документов производится в первой половине следующего рабочего дня. Время выполнения действий по приему заявления и документов у Заявителя не более 15 минут.

4.2.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

4.2.5. Специалист Отдела, отвечающий за исполнение муниципальной услуги, при установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами 6., 4.2.7 настоящего Регламента, в течение 2-х рабочих дней готовит и направляет заявителю письменный отказ в приеме документов за подписью начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации муниципального образования «Константиновский район (далее – начальник отдела).

4.2.6. При подаче заявления в Администрацию по почте административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- проверка комплектности представленных документов;

- внесение в журнал регистрации заявлений записи о приеме заявления с документами;

- при установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами 6., 2.4.7.  настоящего Регламента, в течение двух рабочих дней направление заявителю письменного отказа в приеме документов за подписью начальника Отдела.
 Поступившие в Администрацию письменные заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Отделе,  в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству, в срок не позднее следующего рабочего дня с даты их поступления.

4.2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

2) несоответствие представленных документов следующим требованиям:

а) тексты документов должны быть написаны разборчиво, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

б) документы не должны быть исполнены карандашом;

в) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.2.8. Срок выполнения административной процедуры не более 2 рабочих дней.

4.2.9. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в Отделе.

3. ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ «РАССМОТРЕНИЕ

ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛАГАЕМЫМИ ДОКУМЕНТАМИ, ПРЕДУСМОТРЕННЫМИ

НАСТОЯЩИМ РЕГЛАМЕНТОМ»
4.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление о проведении общественной экологической экспертизы.

4.3.2. Административная процедура включает следующие административные действия:

1) подготовка и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, располагающие информацией о предполагаемом объекте общественной экологической экспертизы;

2) оценка представленных (полученных) документов на предмет наличия правовых оснований для организации общественной экологической экспертизы;

3) при установлении оснований, предусмотренных пунктами 6., 2.4.7.  настоящего Регламента, - подготовка проекта письменного мотивированного отказа Администрации в организации по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район», организация его согласования, подписания и регистрации в установленном порядке;

4) при установлении возможности проведения общественной экологической экспертизы в отношении указанного заявителем объекта - подготовка проекта письма Администрации о назначении публичных слушаний для граждан, проживающих на территории муниципального образования «Константиновский район» (части территории муниципального образования «Константиновский район») для выявления мнения населения о необходимости проведения общественной экспертизы в отношении объекта, указанного заявителем.

4.3.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю письма Администрации о назначении публичных слушаний для граждан, проживающих на территории муниципального образования «Константиновский район» (части территории муниципального образования «Константиновский район») или письменного мотивированного отказа Администрации в организации по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «проживающих на территории муниципального образования «Константиновский район».

4.3.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник Отдела.
4.3.5. Срок выполнения административной процедуры не более 30 рабочих дней.

4. ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ «ВЫЯВЛЕНИЕ

МНЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Константиновский район » О НЕОБХОДИМОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕСТВЕННОЙ ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ

4.4.1. Административная процедура включает следующие административные действия:

1) подготовка проекта решения Собрания депутатов муниципального образования «Константиновский район» о назначении публичных слушаний для граждан, проживающих на территории муниципального образования «Константиновский район» (части территории муниципального образования «Константиновский район»), организация его согласования, подписания, регистрации в установленном порядке и публикации в районной газете;

2) направление в Собрание депутатов  муниципального образования «Константиновский район» проекта решения Собрания депутатов   муниципального образования «Константиновский район» о назначении публичных слушаний для граждан, проживающих на территории муниципального образования «Константиновский район» (части территории муниципального образования «Константиновский район»), проекта письма в  Собрание депутатов  муниципального образования «Константиновский район» о включении вопроса о назначении публичных слушаний для граждан в повестку очередного заседания Собрания депутатов муниципального образования «Константиновский район»;

3) подготовка проекта письменного мотивированного отказа Администрации в организации по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район», организация его согласования, подписания и регистрации в установленном порядке - в случае признания публичных слушаний несостоявшимися или, если количество голосов граждан, поданных в ходе публичных слушаний за проведение общественной экологической экспертизы менее 50 процентов от числа граждан, принявших участие в публичных слушаниях;

4.) подготовка проекта письма, информирующего заявителя о принятии решения об организации общественной экологической экспертизы, его согласования, подписания и регистрации в установленном порядке - в случае, если количество голосов граждан, поданных в ходе публичных слушаний за проведение общественной экологической экспертизы 50 и более процентов от числа граждан, принявших участие в публичных слушаниях.

4.4.2. Перечень должностных лиц, ответственных за выполнение административной процедуры устанавливается правовыми актами  Администрации Константиновского района.

4.4.3.Срок выполнения административной процедуры не более 60 рабочих дней со дня выдачи (направления) заявителю или его представителю письма Администрации о назначении публичных слушаний для граждан, проживающих на территории муниципального образования «Константиновский район» (части территории муниципального образования «Константиновский район»).

4.4.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю письма Администрации, информирующего заявителя о принятии решения об организации общественной экологической экспертизы, или письменного мотивированного отказа Администрации в организации по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «Константиновский район».

5. ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ

«ОРГАНИЗАЦИЯ ОБЩЕСТВЕННОЙ ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ»
4.5.1. Административная процедура включает следующие административные действия:

1) организация выбора общественной организации (объединения) для проведения общественной экологической экспертизы в соответствии с требованиями федерального законодательства, подготовка необходимых проектов муниципальных правовых актов, иных документов, организация их согласования, подписания и регистрации в установленном порядке;

2) подготовка проекта договора с общественной организацией (объединением) о проведении общественной экологической экспертизы, организация его согласования, подписания и регистрации в установленном порядке;

3) направление заявителю письма Администрации об организованной общественной экологической экспертизе с указанием наименования общественной организации (объединения), проводящей(его) общественную экологическую экспертизу, сроков ее проведения, способов ознакомления заявителя с выводами общественной экологической экспертизы.

4.5.2. Срок выполнения административной процедуры не более 60 рабочих дней после выдачи (направления) заявителю или его представителю письма Администрации, информирующего заявителя о принятии решения об организации общественной экологической экспертизы.

4.5.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю письма Администрации об организованной общественной экологической экспертизе.

V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

5.1. Должностные лица (муниципальные служащие) Отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги в пределах отдельных этапов, административных процедур и действий, которые осуществляются в рамках предоставлений муниципальной услуги непосредственно ими или с их участием, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях (должностных регламентах) в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области.

5.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами, участвующими в предоставлении услуги, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее –должностные лица, ответственные за организацию предоставления услуги).

5.3. Перечень должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, устанавливается  правовыми актами Администрации Константиновского района.

5.4. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной  услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Константиновского района.

5.6. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

- проведение текущего контроля в форме плановых проверок не реже двух раз в год;

- проведение текущего контроля в форме внеплановых проверок;

- проведение текущего контроля в форме комиссионных проверок.

   5.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

  Порядок контроля  предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

   В случае поступления обращений Заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа, по решению Главы Константиновского района проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей должностными лицами (муниципальными служащими) Отдела.

VI. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

6.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.

         Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

6.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Константиновского района на имя заместителя Главы Администрации Константиновского района – начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды.

 Жалобы на решения, принятые заместителем Главы Администрации Константиновского района – начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды, подаются на имя Главы Константиновского района.

6.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Константиновского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.2.6. пункта 5.2. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления,  должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии,  с настоящим разделом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

К Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Организация по требованию населения

общественной экологической экспертизы
на территории муниципального образования

 «Константиновский район»

Главе
 муниципального образования

 «Константиновский район»

 _______________________________________

 (Ф.И.О.)

 от_____________________________________,

 (Ф.И.О. гражданина, представителя

 заявителя (полностью)

 ________________________________________

 (адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу Вас организовать проведение общественной экологической

экспертизы ________________________________________________________________

(наименование объекта экологической экспертизы,

__________________________________________________________________________.

его местонахождение, иные сведения)

_______________ 
 _____________
____________________________ 
___________

 (должность)

 (подпись)


 (Ф.И.О.) 


 (дата)

 Я, _____________________________________, паспорт ___________________,

даю согласие администрации Константиновского района осуществлять обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес) в целях предоставления муниципальной услуги "Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз на территории муниципального образования «Константиновский район», для чего разрешаю совершать в отношении моих персональных данных сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Срок действия

согласия - на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги.

________________ 

(подпись)

 Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление

Приложение 2

К Административному регламенту

о предоставлении муниципальной услуги

"Организация по требованию населения

общественной экологической экспертизы
на территории муниципального образования

 «Константиновский район»
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР














Приложение 3
К Административному регламенту

о предоставлении муниципальной услуги

"Организация по требованию населения

общественной экологической экспертизы
на территории муниципального образования

 «Константиновский район»
ФОРМА ЖАЛОБЫ

 _____________________________

______________________________
 (наименование должностного лица,

 которому адресована жалоба)

 от _________________________
_____________________________
 (Ф.И.О. заявителя, представителя)

                                                              ЖАЛОБА

НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

 Я, ___________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя), место жительства:

___________________________________________________________________________

(индекс, город, улица, дом, квартира, офис,

__________________________________________________________________________,

 адрес эл. почты, номер телефона)

подаю жалобу от имени _____________________________________________________

(своего или Ф.И.О. лица, которого

представляет заявитель)

на решение, действие (бездействие) ________________________________________

(должность, Ф.И.О. муниципального служащего)

___________________________________________________________________________

(сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии), основания, по

__________________________________________________________________________

которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя,

___________________________________________________________________________

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием

__________________________________________________________________________.

 (бездействием) администрации муниципального образования «Константиновский район»)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются

следующие материалы:

 1. ___________________________________________________________________.

 2. ___________________________________________________________________.

Ответ прошу направить по адресу: ____________________________________

Ф.И.О. ________________________________ 

 ___________________ 
 подпись 
дата подачи __________________________ 
контактный телефон___________________ 
Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим


Регламентом





Отказ


в приеме документов





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом





Выдача (направление) заявителю или его представителю письменного мотивированного отказа администрации муниципального образования «Константиновский район» в организации по требованию населения общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования«Константиновский район» 





Выявление мнения населения муниципального образования


 «Константиновский район» о необходимости организации общественной экологической экспертизы.





Выдача (направление) заявителю или его представителю письменного мотивированного отказа администрации Константиновского района в организации по требованию населенияобщественной экологической экспертизы на территории муниципального образования


 «Константиновский район» 








Организация общественной экологической экспертизы
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