                      РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	31.12.2013
	Константиновск
	                          № 2473


Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на строительство в целях

строительства, реконструкции объекта

индивидуального жилищного строительства»  
     В целях оптимизации процесса оказания муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Константиновского района от 23.05.2013 № 1013 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом муниципального образования «Константиновский район», решением Собрания депутатов Константиновского района от 14.04.2006  № 21 «О выдаче разрешений на строительство, (реконструкцию, капитальный ремонт) и ввод объектов в эксплуатацию в Константиновском районе»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства». 

     2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

    3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Константиновского района А.И. Сербу.
Глава Константиновского района





Б.Е. Хлопяников
Верно:
Начальник отдела







М.Ю. Иванов
	
	Приложение

        к Постановлению Администрации           Константиновского района

        от 31.12.2013  N 2473


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства».

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления Администрацией Константиновского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства» (далее по тексту соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, определяет порядок, сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Константиновского района на основании ежегодно заключаемых соглашений о передаче администрациями городского и сельских поселений района части полномочий по решению вопросов местного значения Администрации района в области градостроительства. 

1.2. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги (далее по тексту – заявители) являются физические и юридические лица, предусмотренные Градостроительным кодексом РФ,  имеющие намерения осуществлять строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства на принадлежащем им земельном участке,  расположенном на территории  Константиновского района.  
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию Константиновского района, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время специалистами отдела архитектуры, градостроительства, дорожного строительства, электро,- газоснабжения, транспорта и связи администрации Константиновского района (далее по тексту - Отдел) (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно. 

При личном обращении в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет: 

а) документ, удостоверяющий личность;

б) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.
При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.
При ответах на телефонные звонки заявителей должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам:

а) о месте нахождения  и графике работы специалистов Отдела;

б) о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

в)  при невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

г) время разговора не должно превышать 10 минут;

д) иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

Место нахождения Отдела: Администрация Константиновского района, ул. 25 Октября, 70, г. Константиновск, Ростовская область.
Часы работы и приема документов: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00  (перерыв: с 13.00 до 14.00), кроме выходных и праздничных дней, кабинет 111.
Часы приема граждан начальником Отдела – главным архитектором: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 09.00 до 13.00, кроме выходных и праздничных дней, кабинет 110.

Телефоны для справок: тел./ факс (886393) 2-11-80.
Адрес электронной почты: admstroy@rambler.ru.

Адрес официального сайта Константиновского района: http://konstadmin.ru
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Администрации  Константиновского района.

В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:

     о местонахождении, контактных телефонах исполнителя муниципальной услуги;

     о графике работы;

     о наименованиях нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

     о перечне документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги; 

     по форме заполнения документов;

     о требованиях, предъявляемых к представляемым документам;

     о сроках предоставления муниципальной услуги;

     об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

     о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

     о ходе рассмотрения заявления, поданного гражданином, на предоставление муниципальной услуги.

 В любое время с момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения специалистов Отдела.  


Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата подачи заявления, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов.

1.4. Муниципальную услугу можно так же получить на базе МАУ «МФЦ» Константиновского района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства».

2.2. Наименование органа непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Константиновского района в лице специалистов Отдела.
Специалисты Отдела не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике (режиме) работы специалистов и начальника Отдела, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном  сайте  муниципального образования «Константиновский район»: http://konstadmin.ru.

  2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:
1) Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства (далее по тексту – разрешение на строительство).
Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации. 
Разрешение на строительство выдается на десять лет.

2) Отказ в выдаче разрешения на строительство. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  10 рабочих дней после подачи заявления и полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.
В случае предоставления заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство через МАУ «МФЦ» срок принятия решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство исчисляется со дня передачи МАУ «МФЦ» такого заявления в Отдел.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление  муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с: 

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3) Земельным кодексом Российской Федерации;
4) Федеральным законом от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
7) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
8) Уставом муниципального образования «Константиновский район»;

9) Соглашениями по передаче полномочий, заключенными между  Администрацией Константиновского района и городским,  сельскими  поселениями Константиновского района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Для  получения разрешения на строительство необходимо подать  заявление (Приложение 1)  на  имя заместителя Главы Администрации Константиновского района по вопросам строительства, архитектуры, электро,- газоснабжения, транспорта, связи, дорожного строительства и ЖКХ. 
Заявление  о выдаче разрешения на строительство составляется по установленным образцам. Заявление может быть написано от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

К заявлению прилагаются копии следующих документов с предъявлением подлинников специалисту, осуществляющему прием документов:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

б) доверенность (в случае, если обращение осуществляется через доверенное лицо);
в) правоустанавливающие документы на земельный участок;

г) градостроительный план земельного участка;

д) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах  в), г) пункта 2.6. настоящего раздела, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпункте в) пункта 2.6. настоящего раздела, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов

При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.

2) Отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации.

3) Предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела;

          2) несоответствие схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка. 



2.9.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства» предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Продолжительность  приема у специалистов Отдела при подаче документов не должна превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут. Заявление регистрируется в установленном порядке в день его поступления или на следующий рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется  специалистами Отдела согласно графику приема граждан, в помещениях здания Администрации Константиновского района с учетом максимальной доступности. 

Места для ожидания заявителями приема оборудованы стульями.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

а) территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, короткое время ожидания услуги; 

б) график работы Администрации района, осуществляющей предоставление муниципальной услуги; 

в) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

д) сведения о предоставлении муниципальной услуги в виде административного регламента  с приложением образцов заявлений, блок-схемы исполнения муниципальной услуги.

Качественными показателями муниципальной услуги являются:

а) простота и ясность изложения информационных документов; 

б) наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

в) доступность работы с представителями лиц, получающих услугу; 

г) точность исполнения муниципальной услуги; 

д) профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


Предоставление муниципальной услуги по  выдаче  разрешения на строительство в целях строительства,   реконструкции   объекта  индивидуального  жилищного  строительства включает в себя следующие административные процедуры:

1. Прием заявления и требуемых документов.
2. Рассмотрение заявления и представленных документов. 
3. Принятие решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

4. Подготовка и выдача разрешения на строительство или отказа в выдаче разрешения.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении 3 к  настоящему административному регламенту.

3.1. Прием заявления и требуемых документов.
Предоставление муниципальной услуги начинается с поступления заявления  о выдаче разрешения на строительство и прилагаемых к нему всех необходимых  документов.

Специалист  Отдела регистрирует поступившее заявление, проверяет правильность его оформления, проводит первоначальную обработку в течение 1(одного) дня.

Первоначальная обработка документов заключается в оценке их соответствия установленным требованиям, необходимым и достаточным для принятия указанных документов на рассмотрение, в том числе в оценке фактического наличия всех документов.

3.2. Рассмотрение заявления и представленных документов.
Специалист Отдела  в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации проверяет правильность оформления документов, осуществляет их обработку в течение 3 (трех) дней.

Обработка документов заключается в оценке их соответствия установленным Градостроительным  кодексом Российской Федерации требованиям, необходимым и достаточным для принятия соответствующего решения о выдаче разрешения на строительство.
        По   результатам   проверки   специалист   Отдела   на  пятый  день после

приёма документов  вносит начальнику Отдела предложения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

3.3. Принятие решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения с указанием причин.

Начальник Отдела принимает решение о подготовке разрешения на строительство или отказа в выдаче разрешения в течение 2 (двух) дней. 
3.4. Подготовка и выдача разрешения на строительство или отказа в выдаче разрешения.

В случае принятия решения о выдаче  разрешения на строительство, специалист Отдела осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
         В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, специалист Отдела подготавливает мотивированный отказ в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

Проект разрешения на строительство подписывается заместителем Главы Администрации и заверяется печатью Администрации Константиновского района.

Срок проведения процедуры – 3 (три) дня.

       
После подписания разрешения на строительство или отказа в выдаче разрешения на десятый день после приёма документов специалист Отдела:

-  регистрирует разрешение на строительство в журнале регистрации;

- регистрирует отказ в выдаче разрешения путем внесения в журнал учета исходящих документов записи, которая содержит исходящий номер, дату подготовки, наименование заявителя;

- выдает заявителю или представителю заявителя один экземпляр разрешения на строительство или отказ в выдаче разрешения. 

Разрешение на строительство  изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается получателю, второй экземпляр с приложенными документами находится в уполномоченном органе Администрации района – Отделе. 

3.5. Продление срока действия разрешения на строительство.

Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется на основании обращения застройщика. Заявление (Приложение 2)  подается в Отдел на  имя заместителя Главы Администрации Константиновского района по вопросам строительства, архитектуры, электро,- газоснабжения, транспорта, связи, дорожного строительства и ЖКХ. 
Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство должно быть направлено застройщиком в Отдел не менее чем за шестьдесят дней  до истечения срока действия  такого разрешения на строительство.

В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения на строительство.

Продление оформляется внесением соответствующей записи в разрешение на строительство, подписывается заместителем Главы Администрации района и заверяется печатью Администрации района.

При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется. 

      Срок проведения процедуры продления разрешения на строительство    – десять дней.

3.6. Положения подразделов 3.1. - 3.5. настоящего административного регламента распространяются, в том числе, на услуги, предоставляемые на базе многофункционального центра, а также на услуги, предоставляемые в электронном виде.

4. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Контроль соблюдения и исполнения должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента, ответственность должностных лиц.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем Главы Администрации Константиновского района по вопросам строительства, архитектуры, электро,- газоснабжения, транспорта, связи, дорожного строительства и ЖКХ. Указанным должностным лицом  определяется периодичность осуществления текущего контроля.

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

· соблюдение сроков и порядка приема документов на получение муниципальной услуги; 

· рассмотрения, проверки представленных заявителем документов (сведений), подготовки предложений по оказанию  муниципальной услуги;

· правильности оформления уведомления заявителя о предоставлении (отказе) либо приостановлении предоставления  муниципальной услуги;

· правильности оформления документов  по предоставлению   муниципальной услуги. 

Персональная ответственность специалиста Отдела закрепляется в его должностной инструкции  в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Контроль полноты и качества осуществления муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов (администрации района). 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а так же должностных лиц, муниципальных служащих

       5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными, правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского района;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в Администрацию Константиновского района на имя
заместителя Главы Администрации Константиновского района.

Жалобы на решения, принятые заместителем Главы Администрации Константиновского подаются на имя Главы Константиновского района.
5.2.2.
Жалоба может быть направлена по почте, через
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации
Константиновского района, единого портала государственных и
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.2.3.
Жалоба должна содержать:
1)
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1)
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим
муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ростовской области, муниципальными правовыми актами Константиновского
района, а также в иных формах;

2)
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.6.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.2.6. пункта 5.2. настоящего раздела, заявителю в письменной
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим разделом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в целях

                                                                                     строительства, реконструкции объекта

индивидуального жилищного строительства»  

Форма заявления о  выдаче разрешения на строительство

 в целях  строительства, реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства

Заместителю Главы Администрации

Константиновского района

от ____________________________________________

проживающего: ________________________________

______________________________________________

паспорт  серия__________ номер _________________

выдан ________________________________________ 

                                                    Заявление

Прошу выдать разрешение на строительство_______________________      _____________________________________________________________________________

                                     (наименование объекта капитального строительства)
расположенного по адресу _______________________________________.
              Дата, подпись

Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в целях

                                                                                     строительства, реконструкции объекта

индивидуального жилищного строительства»  

Форма заявления о  продлении 

срока действия разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
Заместителю Главы Администрации

Константиновского района

от ____________________________________________

проживающего: ________________________________

______________________________________________

паспорт  серия__________ номер _________________

выдан ________________________________________ 

                                                    Заявление

Прошу продлить    срок    действия    разрешения     на   строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства, выданно- 

го «__»____________ г. №_________сроком действия до «__»____________ г.,
расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________
                                                                                                                                       (город, улица, номер участка)

____________________________________________________________________
на срок до «__»   _________    ____ г. в связи с ____________________________

____________________________________________________________________
                                              (указывается причина нарушения установленного срока строительства)

              Дата, подпись

Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в целях

                                                                                     строительства, реконструкции объекта

индивидуального жилищного строительства»  

Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги


	         Прием заявлений и требуемых документов.

      


                                                      






  






  
Разработчик: 

Начальник отдела архитектуры, 

градостроительства, дорожного строительства,

электро-, газоснабжения, транспорта и связи




   С.В. Реуцкова
Количество листов в приложении – 14 листов
Рассмотрение заявлений и представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.





Принятие решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения 





Подготовка и выдача разрешения на строительство в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство





Подготовка и выдача разрешения на строительство в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство





Подготовка и выдача отказа в выдаче разрешения





Подготовка и выдача разрешения на строительство








