РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	27.12.2013
	Константиновск
	N 2457



Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановление Администрации Константиновского района  от 23.05.2013г. №1013 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации Константиновского района от 21.10.2010г. №1166 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления Константиновского района и подведомственными им муниципальными учреждениями»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Константиновского района №429 от 17.03.2011г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, до разграничения государственной собственности на землю, на которых расположены здания, строения, сооружения» 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в общественно-политической газете Константиновского района «Донские огни».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Константиновского района Т.И. Логвинову.

Глава Константиновского района                                                    Б.Е. Хлопяников 
Верно:

Начальник отдела                                                                               М.Ю. Иванов

Приложение 

к постановлению Администрации

Константиновского района

от 27.12.2013 № 2457
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее - Регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении услуги Администрацией Константиновского района, а также порядок взаимодействия муниципального автономного учреждения Константиновского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» с федеральными органами исполнительной власти при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения.

Прием заявлений осуществляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» муниципальным автономным учреждением Константиновского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам (далее – Заявитель или Заявители).
От имени физических лиц заявление о предоставлении услуги могут подавать:

– законные представители (родители, усыновители, опекуны с предварительного разрешения органов опеки и попечительства либо по инициативе указанных органов) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

– несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет подают заявление с письменного согласия законных представителей (родителей, усыновителей, попечителей и органов опеки и попечительства);

–  представители, действующие в силу полномочий, по доверенности;

– опекуны недееспособных граждан.
От имени юридических лиц заявление о предоставлении услуги могут подавать:

- руководитель;

- уполномоченное лицо, действующее на основании доверенности.
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в Администрации Константиновского района или в МФЦ:

- при обращении физических или юридических лиц по телефонам;

- при личном или письменном обращении физических или юридических лиц.

1.3.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы Администрации Константиновского района:

· адрес: 347250, Ростовская область, г. Константиновск, ул. 25 Октября, д. 70, 
· контактные телефоны: (86393) 2-16-50; (86393) 2-15-84;

· приемные дни: понедельник — четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 13.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации Константиновского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- интернет-сайте Администрации Константиновского района (www.konstadmin.ru);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы МФЦ: 

- адрес: 347250, Ростовская обл., г. Константиновск, ул. Топилина, 41;

- контактные телефоны: (86393) 2-39-03-директор, телефоны для устного информирования по процедуре предоставления муниципальной услуги: (86393) 2-20-14, 2-18-70;

- приемные дни:
	Дни недели
	Время приема (ч.)

	Понедельник
	8.00 – 18.00

	Вторник
	8.00 – 18.00

	Среда
	8.00 – 20.00

	Четверг
	8.00 – 18.00

	Пятница
	8.00 – 18.00

	Суббота 
	8.00 – 13.00

	Воскресенье
	выходной

	Без перерыва


Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- интернет-сайте МФЦ (konstantinovskiy.mfc61.ru);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Муниципальная услуга – «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Константиновского района.
При предоставлении услуги Администрация Константиновского района взаимодействует с:

-  МФЦ;

- Константиновский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области,

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 4 по Ростовской области, 

- филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области.

 Органам, предоставляющим муниципальную услугу, запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные  органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный муниципальным правовым актом Администрации Константиновского района.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в собственность, аренду, (безвозмездное) срочное или постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, собственникам, расположенных на них зданий, строений, сооружений, путем заключения договора купли-продажи, договора аренды, договора (безвозмездного) срочного пользования или получение правового акта (постановления Администрации Константиновского района) о бесплатной передаче земельного участка в собственность или в постоянное (бессрочное) пользование. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1. Договор аренды земельного участка; 

2. Договор купли-продажи земельного участка; 

3. Договор безвозмездного (срочного) пользования земельным участком; 

4. Правовой акт о предоставлении земельного участка,

5. Письмо уведомление об отказе в предоставлении услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двух месяцев со дня поступления в  Администрацию Константиновского района или МФЦ заявления  от Заявителя с пакетом документов о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, (безвозмездное) срочное или постоянное (бессрочное) пользование. 

В месячный срок со дня поступления пакета документов с приложением заявления Администрация Константиновского района принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, (безвозмездное) срочное или постоянное (бессрочное) пользование. 

В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка Администрация Константиновского района оформляет проект договора аренды земельного участка, договора купли-продажи земельного участка, договора (безвозмездного) срочного пользования. 
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

– «Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

– «Гражданский кодекс РФ (часть вторая)» от 26.01.1996 № 14-ФЗ;

- "Земельный кодекс Российской Федерации" от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
– Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ (ред. от 30.11.2011) "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

– Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

– Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ (ред. от 03.12.2011) "О государственном кадастре недвижимости";

– Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

– Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказ Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок";

- Областной закон Ростовской области от 28.03.2002 №229-ЗС «Об установлении цены при продаже земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»;
- Областной закон Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- постановление Правительства Ростовской области от 02.07.2012 № 546 «Об установлении Порядка определения цены земельных участков, находящихся в государственной собственности Ростовской области или государственная собственность на которые не разграничена, и их оплаты при продаже указанных земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»;

- Постановление Администрации Константиновского района от 08.02.2013г. №187 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Константиновского района, органов Администрации Константиновского района, их должностных лиц и муниципальных служащих»;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

- Решение Собрания депутатов Константиновского района от 25.04.2012 № 154 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в Константиновском районе, и переоформления прав на них»,

- Решение Собрания депутатов Константиновского района от 30.11.2012г. №190 «Об установлении порядка определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Константиновский район», и их оплаты при продаже указанных земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»
- Федеральный Закон от 17.04.2006 №53-ФЗ  «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации;

- Постановление Правительства РФ от 22 декабря 2012 г. N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.6. Заявитель обращается в Администрацию Константиновского района или в МФЦ с заявлением (приложение №1) о приобретении прав на земельный участок, на котором находится объект недвижимости. К заявлению прилагается исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, представляется лично заявителем;

Универсальная электронная карта. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина. (В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.)
2.) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), представляется заявителем или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок, представляется заявителем по собственной инициативе;

3) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), составляется заявителем у нотариуса или в уполномоченном органе;

4) При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке, представляется заявителем по собственной инициативе, или:

4.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения сооружения, представляется заявителем по собственной инициативе; 

4.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП, представляется лично заявителем:

5) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок представляется заявителем по собственной инициативе, или:

5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, представляется заявителем по собственной инициативе;

5.2) копии документов удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП, представляется лично заявителем:

6) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него, представляется заявителем по собственной инициативе;

7) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду  на условиях, установленных земельным законодательством (если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в п.п. 1-6 настоящего перечня), представляется лично заявителем;

8) сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров, составляется заявителем в произвольной форме.

Оригиналы и копии документов предоставляются Заявителем одновременно.

2.7. . Документы, указанные в подпункте 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 пункта 2.6. настоящего Административного регламента запрашиваются Администрацией Константиновского района или МФЦ, в форме межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

– с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не входящее в категорию заявителей, указанных в пункте 1.2. Административного регламента;

– отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, кроме документов, которые могут быть получены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

– заявление подписано лицом, не имеющим полномочий;

– отсутствует обращение одного из сособственников  зданий, строений, сооружений расположенных на приобретаемом  земельном участке;

– документы в установленных законодательством случаях не заверены нотариально, не скреплены печатями;

– в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, влияющие  на предмет оказания услуги;

– документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

- отсутствие оснований для приобретения земельного участка, установленных статьей 15, 20, 24, 36 Земельного кодекса РФ; 

- обращение иностранных граждан, лиц без гражданства и иностранных юридических лиц, которые не могут обладать на праве собственности земельными участками, находящимися на приграничных территориях;

- земельный участок не относится к муниципальной  собственности Константиновского района, или к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена;

- наличие запрета на приватизацию земельного участка, установленного законодательством Российской Федерации;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения, не являющиеся собственностью заявителя;

-  приобретаемый земельный участок обременен правами третьих лиц;

- целевое назначение объекта недвижимости, расположенного на приобретаемом земельном участке, не соответствует  целевому назначению и разрешенному использованию данного земельного участка.
Заявитель, в отношении которого принято решение об отказе в приобретении права на земельный участок, вправе подать повторное заявление, если обстоятельства, послужившие основанием для принятия решения об отказе, прекратили действия. 

Приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусматриваются.

2.11. Изготовление межевого плана земельного участка в результате выполнения кадастровых работ (если на момент обращения земельный участок не поставлен на кадастровый учет).

Выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, а также изготовление межевого плана, необходимого для постановки земельного участка на кадастровый учет, осуществляют: кадастровый инженер, в соответствии с заключенным с ним гражданско-правовым договором. Данные работы осуществляются за счет заявителя. 
2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление  услуг,  необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая методику расчета размера такой платы, устанавливается непосредственно организациями и органами, участвующими в предоставлении такого рода услуг. 

2.14. Время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги не превышает 15 минут.

2.15. Регистрация запроса (заявления) производится в момент его поступления. 
2.16. Рабочие места для приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

· фамилии, имени, отчества работника, должность; 

· времени перерыва на обед, технического перерыва.
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Места ожидания в очереди оборудованы стульями.
В помещении для ожидания приема граждан и получения информации размещается информационный стенд с образцами запросов о предоставлении муниципальной услуги  и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Допускается оформление указанной информации в виде тематической папки. 

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством. 

Рабочее место МФЦ должно соответствовать постановлению Правительства РФ от 22 декабря 2012 г. N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.17. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

2.18. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТАРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур.
1) прием и регистрация заявления;

2) получение необходимых документов в рамках межведомственного и межуровневого информационного взаимодействия;
3) рассмотрение заявления;

4) подготовка и выдача итоговых документов;

5) оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2  к настоящему административному регламенту.
3.2. Административные процедуры.
3.2.1.ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
1) Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  обращение Заявителя (Заявителей) о предоставлении в собственность, аренду, (безвозмездное) срочное или постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на котором расположены здания, строения, сооружения, к специалисту Администрации Константиновского района или работнику МФЦ с письменным заявлением и приложенным к нему пакетом документов.

В случае, если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность с учетом долей в праве собственности на здание.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  совместное обращение сособственников зданий, строений, сооружений, расположенных на приобретаемом земельном участке, с заявлением о приобретении прав на земельный участок.
2) При обращении Заявителя в Администрацию Константиновского района должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия  заявителя, наличие документов,  необходимых для подачи заявления.

Заявление о приобретении земельного участка в собственность, заполняется в простой письменной форме.

Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на прием заявлений,  осуществляет его регистрацию в журнале входящей корреспонденции в момент его поступления.

Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на прием заявления, проверяет соответствие  представленных документов требованиям, определяемым пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
Предварительная оценка включает в себя сопоставление подлинника и копии документа. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальных услуг, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
При обращении Заявителя в МФЦ  должностное лицо МФЦ:

 устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), либо полномочия представителя;
проводит первичную проверку представленных документов на соответствие  представленных документов требованиям, определяемым пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;
 сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;
производит копирование и сканирование документов, если копии необходимых документов не представлены, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;
готовит заявление Заявителя с последующим представлением на подпись заявителю;
В случае отсутствия документов у Заявителя, указанных в пункте 2.6, за исключением тех, которые могут быть запрошены в форме межведомственного взаимодействия (пункт 2.7), или несоответствии представленных документов установленным федеральным законом требованиям, операционист МФЦ или специалист Администрации Константиновского района устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, в случае неудовлетворенности Заявителя устным объяснением, работник МФЦ или специалист Администрации Константиновского района готовит письменный отказ в приеме заявления и документов. Срок подготовки письменного отказа не должен превышать одного рабочего дня. Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно, а если такие недостатки невозможно устранить непосредственно при приеме, то Заявителю отказывается в приеме заявления и разъясняется право, при укомплектовании пакета документов, обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги

3) При обращении Заявителя в Администрацию Константиновского района прием и регистрацию заявления осуществляет специалист Администрации Константиновского района, уполномоченный  на прием заявлений.

При обращении Заявителя в МФЦ прием и регистрацию заявления осуществляет операционист МФЦ. 

4) При установлении факта наличия необходимых документов, их соответствия  требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений,  принимает решение о принятии заявления и направления его на оказание услуги. 

При наличии оснований, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, принимает решение об оформлении мотивированного отказа в приеме заявления.

5) Результатом административной процедуры является:

– принятие заявления;

– мотивированный отказ в приеме заявления.

6) При наличии необходимых документов способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выдача Заявителю описи с датой и временем приема документов. 
При наличии оснований для отказа в приеме документов способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выдача Заявителю мотивированного отказа в приеме заявления. К мотивированному отказу прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

3.2.2. ПОЛУЧЕНИЕ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО И МЕЖУРОВНЕВОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ.
1) Основанием для начала процедуры является прием Администрацией Константиновского района или МФЦ заявления о приобретении прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента. 
2) .Документы, выдаваемые организациями, участвующими в оказании муниципальной услуги, предоставляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае их отсутствия в пакете документов:
- выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок, осуществляет ФНС России по запросу Администрации Константиновского района или МФЦ;

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здания, строения, сооружения, находящихся на приобретаемом земельном участке, или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, предоставляет Росреестр по запросу Администрации Константиновского района или МФЦ; 

- выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, осуществляет Росреестр по запросу Администрации Константиновского района или МФЦ;
- кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него, осуществляет Росреестр по запросу Администрации Константиновского района или МФЦ. 
Администрация Константиновского района или МФЦ в целях получения вышеуказанных документов, организует межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие и завершает формирование пакета документов. 
Полученные документы при межведомственном и межуровневом взаимодействии распечатываются в день получения, заверяются печатью и подписью получившего сотрудника Администрации Константиновского района или МФЦ, после чего вкладываются в дело Заявителя. Из МФЦ папка передается в Администрацию Константиновского района. 
Максимальный срок предоставления административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней: 

- направление запроса о получении необходимых документов (1 день);

- получение ответа и запрашиваемых документов (5 дней).

3) При обращении Заявителя в Администрацию Константиновского района запрос необходимых документов осуществляет специалист Администрации Константиновского района.

При обращении Заявителя в МФЦ запрос необходимых документов осуществляет работник МФЦ. 

4) При установлении факта отсутствия необходимых документов указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, должностное лицо Администрация Константиновского района или МФЦ запрашивает документы в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия. 

5) Результатом административной процедуры является:

- завершение формирования пакета документов;

- передача МФЦ сформированного полного пакета документов в Администрацию Константиновского района. 

6) Прием МФЦ от органов и организаций результатов обработки запросов, внесение данных в информационно-программный комплекс МФЦ.

3.2.3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ

1)  Зарегистрированное заявление, является юридическим фактом для начала рассмотрения заявления.

2) Глава Константиновского района накладывает резолюцию на заявлении об исполнении заявления должностному лицу Администрации Константиновского района, уполномоченному на производство по заявлению.      

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов и принимает по ним решение об исполнении заявления.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 день.

3) Рассмотрение заявления и пакета  документов  осуществляет специалист Администрации Константиновского района, уполномоченный на производство по заявлению. 

4) Если представлен пакет необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, принимает решение о предоставлении земельного участка на определенном праве. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, принимает решение об оформлении мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. К мотивированному отказу прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

5) Результатом административной процедуры по анализу поступивших документов  является решение:

– о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, (безвозмездное) срочное или постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на котором расположены здания, строения, сооружения;

– об оформлении мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

6) Способом фиксации результата выполнения административного действия является:

-  решение Администрации Константиновского района о предоставлении земельного участка на определенном праве;

- оформление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ИТОГОВЫХ ДОКУМЕНТОВ.

1) Основанием для начала процедуры принятия решения о предоставлении в собственность, аренду, (безвозмездное) срочное или постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на котором расположены здания, строения, сооружения является получение должностным лицом Администрации Константиновского района, уполномоченным на производство по заявлению, заявления с необходимым пакетом документов и принятие им решения о начале исполнения административной процедуры "Подготовка и выдача итоговых документов".

2) Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению:

- проводит правовую экспертизу документов на возможность предоставления  земельного участка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

- готовит мотивированный письменный отказ и выдает Заявителю, или передает в МФЦ для дальнейшей передачи Заявителю, либо принимает в 30-дневный срок со дня поступления заявления решение о предоставлении земельного участка на определенном праве с указанием условий предоставления земельного участка;
- в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, ответственный специалист готовит уведомление в адрес заявителя о необходимости выполнения  в отношении этого земельного участка кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
– со дня представления Заявителем кадастрового паспорта земельного участка, в двухнедельный срок  готовит постановление Администрации Константиновского района о предоставлении земельного участка на определенном праве с указанием условий предоставления земельного участка.
Администрация Константиновского района, в случае предоставления земельного участка в собственность или в аренду, определяет соответственно цену земельного участка или размер арендной платы в порядке, установленном действующим законодательством.

В семи дневный срок после определения цены земельного участка или размера арендной платы Администрация Константиновского района передает в МФЦ или Заявителю под роспись или направляет ему заказным письмом с уведомлением постановление Администрации Константиновского района о предоставлении земельного участка в собственность или аренду подписанный проект договора купли-продажи или аренды земельного участка в 3 экземплярах, с указанием о необходимости возврата в Администрацию Константиновского района после осуществления государственной регистрации 1 экземпляра договора, содержащего подписи обеих сторон.

Оплата цены выкупа за земельный участок производится в течение 7 календарных дней со дня заключения договора купли-продажи земельного участка.

В случае уклонения Заявителя от подписания проекта договора купли-продажи, либо отказа от оплаты, Администрация Константиновского района осуществляет необходимые действия по отмене решения о передаче земельного участка в собственность. 

Администрация Константиновского района, в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно или постоянное (бессрочное) пользование, в месячный срок, принимает решение о предоставлении в собственность бесплатно или постоянное (бессрочное) пользование и направляет его в МФЦ или Заявителю под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением для государственной регистрации права собственности или постоянного (бессрочного) пользования не позднее 2 дней.
Администрация Константиновского района в случае предоставления земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование земельным участков в месячный срок принимает решение о предоставлении в безвозмездное (срочное) пользование с указанием условий предоставления земельного участка и направляет его в МФЦ или Заявителю не позднее 2 дней.

3) Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению на основании проведенного анализа поступивших документов, принимает решение:

– о предоставлении в собственность, аренду, (безвозмездное) срочное или постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на котором расположены здания, строения, сооружения;

– о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4) Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи, аренды, (безвозмездного) срочного пользования, либо, при бесплатной передачи в собственность или в постоянное (бессрочное) пользование, завершение формирования пакета документов и передача его в МФЦ или Заявителю для государственной регистрации права в Константиновском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области. 

5) Должностное лицо Администрации Константиновского района, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует в журнале регистрации договор купли-продажи земельного участка.
Выдача документов МФЦ о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при предъявлении заявителем (представителем заявителя) документа удостоверяющего личность и расписки о предоставлении документов.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки.

3.2.5. ОФОРМЛЕНИЕ МОТИВИРОВАННОГО ОТКАЗА 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1) Основанием для начала процедуры оформления мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2) Должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, регистрирует его в журнале регистрации исходящей корреспонденции и передает в МФЦ или Заявителю.

Максимальный срок административного действия 28 дней

3) При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Администрации Константиновского района, уполномоченное на производство по заявлению, принимает решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4) Результатом административной процедуры является мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
5) Фиксацией результата исполнения заявления является регистрация отправления мотивированного отказа в журнале регистрации исходящей корреспонденции. 

4. формы контроля 

за исполнением  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.  Контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента осуществляется в текущем или плановом режиме.

Представитель Администрации Константиновского района осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации Константиновского района положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, регулирующих правоотношения в данной сфере.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Константиновского района.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечению трех лет с момента заключения договора аренды» и порядок его проведения установлены настоящим административным регламентом.

Дополнительные положения проведения контроля за предоставлением муниципальной услуги, могут быть определены иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной сфере.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, ответственных или уполномоченных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными правовыми актами;

6) требование внесения Заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию Константиновского района или МФЦ . 

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Константиновского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

А в случае обжалования отказа Администрации Константиновского района, его должностного лица в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ Администрация Константиновского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу и принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений;

 2) отказать в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

 -  наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

-  подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-  наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

Администрация Константиновского района может оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.10. При рассмотрении жалобы Заявитель имеет право:

1) предъявлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде;

2) знакомится с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрении жалобы.
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»
ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении прав на земельный участок, 

который находится в муниципальной собственности муниципального образования «Константиновский район», а также земельный участок государственная собственность на который не разграничена,

 на котором расположены здания, строения, сооружения

в Администрацию 

Константиновского района
От___________________________________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, 

сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ или ЕГРИП, ИНН; для физических 
_________________________________________________________________________________

лиц – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, ИНН)

________________________________________________________________ (далее – заявитель)

Адрес заявителя (ей): __________________________________________________

 (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

_________________________________________________________________________________
Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу(сим) предоставить в _____________________________________________  

                                                  (собственность, постоянное (бессрочное) пользование,
_____________________________________________________________________
 аренду, безвозмездное срочное пользование)
земельный участок, находящийся в муниципальной собственности муниципального образования «Константиновский район», а также земельный участок государственная собственность на котрый не разграничена (подчеркнуть), площадью _____________ кв. м., кадастровый номер ___________________________, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве ___________________________________________________   (далее – земельный 
            (собственности, пользования, хозяйственного ведения, оперативного управления)

участок), на срок ______________________________________________________
(аренды, безвозмездного срочного пользования)
1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)


1.2. Категория земельного участка и вид его разрешенного использования: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:
_____________________________________________________________________
1.4. Вид права, на котором используется земельный участок
_____________________________________________________________________
(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)
1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок __________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
____________________________________________________________________
1.6. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
2.1. Перечень объектов недвижимости:
	№ п/п
	Наименование объекта
	Правооблада-тель (и)
	Реквизиты правоустанав-ливающих документов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности, пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении иных лиц.
2.2. Основания возникновения права на объект недвижимости у заявителя(ей) _________________________________________________________ _____________________________________________________________________.
(основания перехода права, реквизиты документов о переходе права на объект(ы) недвижимости) 

Заявитель: ______________________________     _______________
                             (Ф.И.О., должность представителя                   (подпись)
                                         юридического лица;
                                   Ф.И.О. физического лица)
Дата______________________________
М.П.
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги




















 ПРИЕМ заявления в Администрации 


Константиновского района или МФЦ


- установление личности заявителя


- проверка полномочий представителя


-оценка на соответствие формы и комплектности необходимых документов


- сличение подлинника с копией


- заверение копий (если не требуются подлинники или не представлены  заверенные копии)


- регистрация 		





ПРИНЯТИЕ


Заявления Администрации Константиновского района или МФЦ


- выдача описи принятых документов


- направление заявления и документов для принятии решения по существу заявления





ОТКАЗ


в принятии заявления Администрацией Константиновского района или МФЦ


- невозможность принятия заявления в силу наличия причин, препятствующих возможности рассмотрения заявления указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента


- заполнение мотивированного отказа в принятии заявления


- вручение заявителю	





Получение документов в рамках межведомственного взаимодействия Администрацией Константиновского района или МФЦ


- в ФНС России;


- в Росреестр.    				





Передача МФЦ документов в Администрацию Константиновского района





			 





ПРИНЯТИЕ решения Администрацией Константиновского района


- выполнение необходимых действий для рассмотрения заявления по существу








ОТКАЗ


в предоставлении муниципальной услуги Администрацией Константиновского района 


- не возможность оказания муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного регламента 





ИСПОЛНЕНИЕ


итоговых документов по предоставлению муниципальной услуги Администрацией Константиновского района


- выполнение действий по изготовлению итоговых документов предоставления муниципальной услуги 











Передача Администрацией Константиновского района документов в МФЦ  





Выдача на руки итоговых документов  или направление их  Заявителю по почте Администрацией Константиновского района или МФЦ 





Выдача на руки мотивированного отказа  или направление его Заявителю по почте  Администрацией Константиновского района или МФЦ
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