РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

 АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	18.01.2012
	
	                   N 15


Константиновск

Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача Решения о согласовании переустройства

 и (или) перепланировки жилого помещения» 
на территории муниципального образования 
«Константиновский район»
     В целях оптимизации процесса оказания муниципальных услуг, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Константиновский район», решением Собрания депутатов Константиновского района от 16.06.2006  № 40 «Об утверждении Положения «О порядке переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Константиновского района»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории муниципального образования «Константиновский район».
 
      2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Константиновского района.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Константиновского района А.И. Сербу.
Глава Константиновского района                                                Б.Е. Хлопяников
Верно:

Начальник отдела                                                                           М.Ю. Иванов

Приложение 

к постановлению Администрации 

Константиновского района 
от 18.01.2012 № 15
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача Решения о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки жилого помещения»

 1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - Регламент) разработан в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Градостроительным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

1.2. Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующее внесения изменений в технический паспорт помещения.

Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение конфигурации помещения, требующее внесения изменений в технический паспорт помещения.

1.3. Регламент предусматривает оформление и проведение переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципального образования «Константиновский район» Ростовской области, осуществление приемки завершенного переустройства и (или) перепланировки.
         1.4 Рассмотрение вопросов по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения осуществляет комиссия по рассмотрению заявлений о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое, по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – комиссия по переводу и согласованию), создаваемая при администрации Константиновского района с участием специалистов.

Для рассмотрения подведомственных ей вопросов комиссия вправе по своему усмотрению привлекать для совместного участия в работе представителей организаций, отвечающих за содержание и техническую эксплуатацию жилищного фонда, а также проектные и иные организации.

1.5.  Комиссия по переводу и согласованию принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных  представленных в соответствии с Жилищным кодексом РФ документов  не позднее чем через 45 дней со дня представления указанных документов. 

1.6. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – Решение) оформляется по форме (Приложение 1), утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005г. № 266, и является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
1.7. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги – «Выдача Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2.2. Наименование структурного подразделения администрации Константиновского района, предоставляющего муниципальную услугу – Отдел архитектуры, градостроительства, дорожного строительства, электро,- газоснабжения, транспорта и связи администрации Константиновского района (далее Отдел).
2.3. Место нахождения Отдела: Администрация Константиновского района -  347250, ул. 25 Октября, 70, г. Константиновск, Константиновский район, Ростовская область.
Часы работы и приема документов: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00 (перерыв: с 12.00 до 13.00), кроме выходных и праздничных дней, кабинет 111.

Часы приема граждан начальником Отдела - главным архитектором: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 08.00 до 12.00, кабинет 110.

Телефоны для справок: тел./ факс (86393)2-11-80.

Адрес электронной почты: admstrov@rambler.ru.

Адрес официального сайта Константиновского района Ростовской области: http://konstadmin.ru

2.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, имеющие намерения осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного на территории  Константиновского района  (далее - получатели). 
2.5. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения получателем услуги:

1)  Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

2) сообщения об отказе в выдаче Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявителем представляются следующие документы:

- заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (подается по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации (Приложение 2);

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перпланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя, занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма;

- заключение органов по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории и культуры.
       2.6.2. Правом на обращение по вопросу переустройства и (или) перепланировки обладает собственник жилого помещения или уполномоченное им лицо. В случае если с заявлением обращается наниматель по договору социального найма, то он должен предоставить документ о предоставлении ему таких полномочий наймодателем. Такое полномочие может быть выражено путем дачи письменного согласия на переустройство и (или) перепланировку.
       2.6.3. Если жилое помещение принадлежит собственникам на праве общей долевой собственности, то необходимо письменное согласие всех собственников либо один из собственников вправе действовать за всех собственников по доверенности, удостоверенной нотариусом.
        2.6.4. От имени несовершеннолетних, недееспособных, ограниченных в дееспособности лиц выступают их законные представители. От имени юридических лиц и публичных образований выступают их органы на основании учредительных документов, доверенностей.
2.6.5. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина и удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
      2.7. Отказ Комиссии в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

2.7.1. Отказ Комиссии в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:
1) отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента;

2) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
      2.7.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом.
      2.7.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается, или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения, и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.8. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

     2.8.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги
предоставляется:

         - непосредственно в Отделе;

         - с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

         - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, изданиях информационных материалов.   
2.8.2. Информация (консультация) предоставляется по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков исполнения муниципальной услуги;

  -  порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

   3.1. Принятые документы для рассмотрения направляются в отдел архитектуры, градостроительства, дорожного строительства, электро-, газоснабжения, транспорта и связи (далее – Отдел) – в комиссию по переводу и согласованию.

  3.2. По результатам рассмотрения документов Отдел в срок  не более 45 дней подготавливает и выдает документ – Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо Отдел выдает или направляет заявителю сообщение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки за подписью заместителя Главы администрации Константиновского района.

 3.3. В Решении указывается на разрешение осуществления переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с проектом, срок производства переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, обязанности правообладателя жилого помещения по совершению действий, связанных с осуществлением переустройства и (или) перепланировки помещения, разрешенное время выполнения работ.
       3.4. Подписанное заместителем Главы Администрации Константиновского района и зарегистрированное Отделом Решение выдается или направляется получателю услуги, указанному в заявлении.
       3.5. Об окончании работ по переустройству и (или) перепланировке, произведенных в соответствии с проектом переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, получатель услуги сообщает письменным заявлением в Администрацию Константиновского района. 

 3.6. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии (Приложение 3). Акт приемочной комиссии подготавливается в срок не более 10 дней.
 3.7. Последствия самовольного переустройства и (или) самовольной перепланировки жилого помещения
 3.7.1. В случае самовольного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, комиссия по переводу и согласованию в течение 7 дней после установления данного факта дает предписание собственнику или нанимателю помещения с указанием срока и порядка приведения такого помещения в прежнее состояние.

3.7.2. На основании решения суда жилое помещение может быть сохранено в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, если этим  не нарушаются права и законные интересы граждан либо это не создает угрозу их жизни или здоровью.

3.7.3. Если в указанный в предписании срок соответствующее жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние или не будет представлено решение суда о сохранении жилого помещения в переустроенном и (или) перепланируемом состоянии, администрация района в течение 10 дней обращается в суд с иском:

а) в отношении собственника о продаже с публичных торгов такого жилого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого жилого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения с возложением на нового собственника такого жилого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;

б) в отношении нанимателя такого жилого помещения по договору социального найма о расторжении данного договора.

3.7.4. После проведения торгов, в пятидневный срок Администрация района выдает новому собственнику помещения предписание с указанием нового срока и порядка приведения жилого помещения в прежнее состояние.

4. Требования к местам исполнения муниципальной услуги

4.1. Здание Администрации Константиновского района расположено с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителя от остановок общественного транспорта.

4.2. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации Константиновского района, имеется стоянка для парковки автотранспортных средств заявителя.

4.3. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

4.4. Прием заявителя осуществляется в кабинете.

Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета и Ф.И.О. специалиста.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий,
определенных административными процедурами предоставления

муниципальной услуги, и принятия решений специалистами осуществляется должностными лицами Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

5.2. Специалисты Отдела, осуществляющие действия в соответствии с настоящим Регламентом, несут ответственность за:

- соблюдение сроков приема и выдачи документов, их обработки;

- правильный ввод реквизитов и текста документов;

- соответствие выводов о возможности или невозможности принятия решений по вопросам переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, содержанию представленных заявителями документов.

5.3 Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

5.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка выполнения положений настоящего Регламента.
5.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации

6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения регламента
6.1.      Действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе выполнения Регламента, могут быть обжалованы непосредственно в суде.
Приложение 1

  ПОСТАНОВЛЕНИЕ Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об УТВЕРЖДЕНИИ ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЯР*1>
Утверждена
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 28 апреля 2005 г. N266
ФОРМА  ДОКУМЕНТА,   ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО  ПРИНЯТИЕ   РЕШЕНИЯ
О  СОГЛАСОВАНИИ  ПЕРЕУСТРОЙСТВА  И   (ИЛИ)   ПЕРЕПЛАНИРОВКИ
ЖИЛОГО  ПОМЕЩЕНИЯ
(Бланк  органа,
осуществляющего
согласование)
В связи с обращением   ___________________________________________________________
                                                                          (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)                         

                                                 переустройство и (или) перепланировку
о намерении провести    -------------------------------------------------  жилых помещений по адресу:
                                                                          (ненужное зачеркнуть)                                                                                              ________________________________________________________________________________,   
(занимаемых) принадлежащих

 ----------------------------------------------- на основании: ________________________________________ 
            (ненужное зачеркнуть)                                                                        (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:
1. Дать согласие __________________________________________________________________
                                                              (переустройство, перепланировку,  переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом (проектной документацией).
2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ____  20___ г. по "__"  ____  20___ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с __ по ___ часов в _______________ дни.

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

    --------------------------------

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения. 

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований  ______________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта  Российской Федерации

_________________________________________________________________________________
или акта органа местного  самоуправления, регламентирующего порядок  проведения

_____________________________________________________________________________________
ремонтно-строительных работ     по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке. 

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________________________

_______________________________________________________________________________
 (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

  ________________________________________________________________________________
осуществляющего согласование)
                    __________________________________

                                (подпись должностного лица органа,

                              осуществляющего согласование)

                                                              М.П.
Получил: "__" ______ 20 _ г. _______________________                                      (заполняется в случае получения                                                                                                                                                                                                                                                                                           

                                                             (подпись заявителя или
   копии решения лично)

                                                                      уполномоченного лица  заявителей)        
Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ______ 20 _ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

                                                                                                                              _________________________________                                                                                                                                                                  
                                                                                                                                          (подпись должностного лица, направившего
                                                                                                                                                           решение в адрес заявителя(ей))

Приложение 2

В _______________________________

(наименование органа местного самоуправления

_________________________________


муниципального образование)

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от _________________________________________________________________________________

                        (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей     _________________________________________________________________________________
    собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)    _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Примечание:  Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

    Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения _______________________________________________

                                                                       (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, 

________________________________________________________________________________________

поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник (и) жилого помещения:_________________________________________________
________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

     Прошу разрешить ___________________________________________________________________

                                                             (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании __________________________________________

                    (права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

_______________________________________________________________________________________,

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
       Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» ____ 20  г. по «__»______ 20    г.

       Режим производства  ремонтно-строительных работ с ___ по ___ часов в _________дни.

       Обязуюсь:

       осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

       обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц             органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

       осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима работ.
 Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «___» _________ _______г. № _________:
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


___________
* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы, в ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
     К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________________
     (указывается вид и реквизиты  правоустанавливающего документа на переустраиваемое и  (или)  перепланируемое жилое помещение (с отметкой: ________________________________________________________________на _____ листах;

  подлинник или нотариально заверенная копия)      
2) проект (проектная документация) переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения на ______ листах;  
3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на ___ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения   переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)  перепланировку жилого помещения, на ____ листах (при необходимости);

6)иные документы: ________________________________________________________________

                                                 (доверенности, выписки из уставов и др.)  
Подписи лиц, подавших заявление*:                                
«____» _________ 20 г.           ___________________        _________________________________

                 (дата)                                                      (подпись заявителя)                                          (расшифровка подписи заявителя)
«____» _________ 20 г.           ___________________        _________________________________

                 (дата)                                                      (подпись заявителя)                                          (расшифровка подписи заявителя)
«____» _________ 20 г.           ___________________        _________________________________

                 (дата)                                                      (подпись заявителя)                                          (расшифровка подписи заявителя)
__________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме          «____» ______________ 20  г.  

Входящий номер регистрации заявления    __________________________
Выдана расписка в получении документов __________________________

№______________

Расписку получил 
«____» _____________ 20  г.


__________________________

  (подпись заявителя)
____________________________________
(должность,

___________________________________           ______________________              
            ФИО должностного лица, принявшего заявление)
(подпись)       

Приложение 3

                               А К Т  
приемки законченного строительством объекта приемочной комиссией,

подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки.
  от   __________                                                                                                      г. Константиновск

Приемочная комиссия, ___________________________________________________ _________________________________________________________________________________
в составе:

	Председателя комиссии:                
	
	

	
	Ф.И.О.
	должность

	
	
	

	
	Ф.И.О.
	должность

	Секретаря комиссии:
	
	

	
	Ф.И.О.
	должность

	Членов  комиссии – представителей: 
	
	

	
	Ф.И.О.
	должность

	
	
	

	
	Ф.И.О.
	должность

	
	
	

	заказчика
	

	генерального подрядчика
	


составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Исполнителем работ предъявлен комиссии к приемке   _________________________________________________________________________________                  (наименование объекта и вид строительства)
по адресу  _________________________                           _________________________________
2. Строительство осуществлено на основании _________________________________________
                                                                                      (наименование разрешительного документа,  органа)

_________________________________________________________________________________
3. Проектно-сметная документация на строительство разработана  ________________ _____  _                                                                                                      

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Исходные данные для проектирования выданы _________________________________________________________________________________
(наименование организации)

5. Проектно-сметная документация утверждена  _______________________________________ _________________________________________________________________________________
       (наименование органа, утвердившего или переутвердившего 

_________________________________________________________________________________
   документацию на объект, очередь, пусковой комплекс, дата, номер документа)

Экспертиза проектно-сметной документации проведена _________________________________________________________________________________
(наименование органа экспертизы, номер и дата заключения)
6. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:                 начало:      __________
   окончание работ      _________                                                                                                                                      (месяц,  год)

               
       (месяц,  год)                

7. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация: _______________ _________________________________________________________________________________8. Вариант А. (для всех объектов, кроме жилых домов) 

Предъявленный исполнителем работ к приемке _________________________________________________________________________________
наименование объекта

имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, количество рабочих мест и т.п.:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту 
	Фактически 

	
	
	общая (с учетом ранее принятого) 
	в т.ч. пускового комплекса  
	общая (с учетом ранее принятого) 
	в т.ч. пускового комплекса  

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6

	Площадь застройки
	м2
	
	
	
	

	Общая площадь
	м2
	
	
	
	

	основная (торговая) площадь 
	м2
	
	
	
	

	Рабочих мест
	
	
	
	
	

	Строительный объем
	м3
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке объект имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Площадь застройки
	м2
	
	

	Количествыо этажей
	
	
	

	Общий строительный объем

в т.ч. подземной части
	м3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно-пристроенных и пристроенных помещений
	м2
	
	

	Всего квартир

общая площадь

жилая площадь
	шт

м2

м2
	
	

	в т.ч.

однокомнатных

общая площадь

жилая площадь

двухкомнатных

общая площадь

жилая площадь

трехкомнатные

общая площадь

жилая площадь

четырех- и более комнатных

общая площадь

жилая площадь
	шт

м2

м2

шт

м2

м2

шт

м2

    м2
шт

м2

м2
	
	


9. На объекте установлено, предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно акту о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования ( перечень указанных актов приведен в приложении ____________).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивает нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями – городскими (районными) эксплуатационными организациями (перечень справок приведен в приложении____________).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделки элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Виды работ
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации:

	Всего:                                                

в том числе:
	____________________

	строительно- монтажных работ
	____________________

	оборудования, инструмента, инвентаря
	____________________


13. Стоимость принимаемых основных фондов:

	Всего:                                                

в том числе:
	____________________

	строительно- монтажных работ
	____________________

	оборудования, инструмента, инвентаря
	____________________


15. Дополнительные условия________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
Решение приемочной комиссии:

Предъявленный к приемке  _________________________________________________________ _________________________________________________________________________________                       _________________________________________________________________________________                                                 
выполнен в соответствии с проектом, отвечает санитарно-эпидемиологическим, экологическим, строительным нормам и правилам и государственным стандартам и вводится в действие.

	Председатель  приемочной комиссии:                
	            ______________________
	

	
	
	

	
	
	

	Члены комиссии:


	______________________
	

	
	
	

	
	
	

	
	______________________
	

	
	
	

	
	
	

	
	______________________
	

	
	
	

	
	
	

	
	______________________
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 4
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения»
	                    Прием, регистрация, и  рассмотрение заявления с

                    приложением документов, первоначальная обработка.

      Срок – один день.



                   


да
нет



















  

 ↓

	Подписание решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заместителем главы района и заверение  печатью администрации муниципального района 

Срок – четыре дня.


               ↓

	Регистрация решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и выдача решения застройщику.

Срок – один день.


Оценка соответствие представленных документов требованиям, необходимым и достаточным для принятия на рассмотрение, оценка фактического наличия всех документов.


Срок - три дня








Подготовка отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в связи с несоответствием фактического наличия всех документов  





Проведение проверки соответствия объекта капитального строительства требованиям нормативных актов для осуществления процедуры переустройства и (или) перепланировки, проверка соблюдения всех необходимых условий для этого, осмотр объекта


Срок – тридцать пять дней.





Соответствие объекта требованиям нормативных актов для осуществления процедуры переустройства и (или) перепланировки, проверка соблюдения всех необходимых и достаточных условий для этого





 да





нет








Подготовка и выдача разрешения на строительство в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство





Подготовка и выдача разрешения на строительство в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство





Принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 





Подготовка проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, согласование его с главным архитектором района.


Срок – один день.








