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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

   «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	17.03.2011
	
	N 429


Константиновск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, до разграничения государственной собственности на землю, на которых расположены здания, строения, сооружения»
     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р, Постановлением Администрации Константиновского района от 29.09.2010г. №1005 «Об утверждении плана перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг (функций) в Константиновском районе», Постановлением Администрации Константиновского района от 21.10.2010г. №1166 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления Константиновского района и подведомственными им муниципальными учреждениями»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент Администрации Константиновского района предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, до разграничения государственной собственности на землю, на которых расположены здания, строения, сооружения» (Приложение к настоящему Постановлению).

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования в общественно-политической газете Константиновского района «Донские огни».

  3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Константиновского района Т.И. Логвинову.

Глава Константиновского района                                        Б.Е. Хлопяников 

Верно:

Начальник отдела






М.Ю. Иванов

Приложение 

к Постановлению Администрации Константиновского района от

 17.03.2011г. № 429
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, до разграничения государственной собственности на землю, на которых расположены здания, строения, сооружения» 

Понятие муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, до разграничения государственной собственности на землю, на которых расположены здания, строения, сооружения» 
1. Административный регламент Администрации Константиновского района (далее – регламент) предоставления муниципальной услуги по рассмотрению заявлений и принятию решений о предоставлении земельных участков до разграничения государственной собственности на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения (далее – неразграниченные земельные участки) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении данной муниципальной услуги.
2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных отношений Администрации Константиновского района (далее – отдел).

3. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги.

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Земельным кодексом Российской Федерации;

2)  Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

3) Гражданским кодексом Российской Федерации, часть первая;

4) Гражданским кодексом Российской Федерации, часть вторая;

5) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 октября 2007 года № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»;
6) Областной закон Ростовской области от 28.03.2002 №229-ЗС (ред. от 19.02.2010) «Об установлении цены земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, при их продаже собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений» (принят ЗС РО 20.03.2002г.);
7) Решение собрания депутатов Константиновского городского поселения от 06.11.2009 №41 (ред. от 16.02.2010) «О земельном налоге на территории муниципального образования «Константиновское городское поселение»;
8) Федеральный Закон от 17.04.2006 №53-ФЗ  «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации (принят ГД ФС РФ 05.04.2006);
9) Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
10) Постановление Администрации Ростовской области от 05 декабря 2007 №475 «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в государственной собственности Ростовской области» (в ред. постановления Администрации РО от 09.02.2009 №53, от 31.12.2009 №723)
Результаты предоставления муниципальной услуги, 

описание получателей муниципальной услуги.

5. Результатами муниципальной услуги являются:

1) принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной собственности, на котором расположены здания, строения, сооружения (далее – испрашиваемый земельный участок), в собственность бесплатно либо за плату путем издания соответствующего постановления администрацией Константиновского района;

2) принятие решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка в безвозмездное срочное пользование путем издания соответствующего постановления администрацией Константиновского района;

3) принятие решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование путем издания соответствующего постановления администрацией Константиновского района;

4) принятие решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка в аренду путем издания соответствующего постановления администрацией Константиновского района;

5) отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность бесплатно либо за плату, аренду, постоянное (бессрочное) пользование;

6. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются  граждане, в том числе граждане, являющиеся индивидуальными предпринимателями, и юридические лица, в том числе государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, органы государственной власти и органы местного самоуправления, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также религиозные организации, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на испрашиваемом земельном участке. Иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица могут быть получателями муниципальной услуги за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

7. От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет, опекуны недееспособных граждан, представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

8. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
9. От имени Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований могут действовать органы государственной власти, органы местного самоуправления в рамках компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов.
Сроки предоставления муниципальной услуги, сроки ожидания в очереди при подаче и получении документов Заявителями.

10. Решение о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, принимается в месячный срок со дня поступления Заявления с приложением документов.

11. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующий срок:
1) при поступлении от Заявителя письменного обращения о приостановлении предоставления услуги – на срок не более трех месяцев;
2) на основании определения или решения суда, вступивших в законную силу – на срок, установленный судом;
3) на основании решения главы администрации Константиновского района – на срок не более одного месяца.

12. Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка подготавливается отделом в срок не более двадцати календарных дней со дня принятия соответствующего заявления и всех необходимых документов.

13. Максимальный срок приема одного Заявителя при подаче документов – 20 минут.

14. Максимальный срок выдачи документов одному Заявителю – 10 минут.

Прием, регистрация и проверка документов Заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

15. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги осуществляются отделом бесплатно.

16. Подготовка отделом проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо за плату, аренду, постоянное (бессрочное) пользование (далее – Постановление отдела) осуществляется на основании Заявления.

17. Поступившее Заявление регистрируется приемной администрации в течение одного рабочего дня, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи. 

18. Зарегистрированные документы поступают в течение трех рабочих дней на рассмотрение начальнику отдела имущественных отношений, затем специалисту отдела, ответственному за рассмотрение заявления по предоставлению земельных участков на том или ином виде.

19. В случае наличия оснований, специалистом отдела в течение трех рабочих дней с момента поступления Заявления в отдел готовится проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, который согласовывается в течение одного рабочего дня начальником отдела, в течение трех рабочих дней сектором юридической службы, в течение одного рабочего дня подписывается заместителем администрации района, курирующим работу отдела в соответствии с распределением обязанностей между замами, а потом первому заместителю и главе администрации Константиновского района.

Принятие решения о предоставления земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование.

20. В случае соответствия представленных Заявителем документов требованиям законодательства, работник отдела в течение трех рабочих дней с момента поступления Заявления в отдел готовит проект постановления о предоставлении земельного участка на том или ином виде права (далее - Проект).

21. Проект подлежит согласованию в течение двух рабочих дней с начальником отдела, в течение двух рабочих дней с Главой поселения, в течение трех рабочих дней сектором юридической службы, в течение двух рабочих дней с курирующем заместителем отдела, первым заместителем администрации Константиновского района в течение двух рабочих дней.

22. В течение одного дня после согласования Проекта первым заместителем администрации Константиновского района Проект передается на подпись Главе администрации Константиновского района, регистрируется отделом по общим, организационным, кадровым вопросам и взаимодействию с муниципальными образованиями поселений, в течение одного рабочего дня с момента подписания постановления Главой. 

23. Постановление администрации выдается Заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо представителю по нотариально оформленной доверенности, либо доверенности уполномоченного лица.

24. Принятие Постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (в случае наличия оснований для бесплатного предоставления), постоянное (бессрочное) пользование, является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.

25. Заявитель обязан обеспечить государственную регистрацию права собственности, постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, (в случае предоставления земельного участка на срок более одного года) в установленном законодательством порядке.

26. В случае предоставления земельных участков в аренду, собственность требуется заключение договора на указанном в постановлении о предоставлении виде права, в течение семи рабочих дней с даты издания Постановления отделом.

27. Конечным результатом предоставления земельного участка в аренду, собственность (при отсутствии условий для бесплатного предоставления) является подписание договора купли-продажи земельного участка.

Перечень документов, необходимых для предоставления земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, на которых расположены

 здания, строения, сооружения.

28. Заявители подают в отдел заявление о предоставлении соответствующей муниципальной услуги по формам, согласно приложениям № 1 к настоящему регламенту.

К заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения (далее - Заявление), согласно приказа Минэкономразвития РФ от 30.10.2007г. №370 установлен следующий перечень документов:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок;

6) кадастровый паспорт земельного участка;

7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

29. Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

30. Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо приостановления предоставления муниципальной услуги.

31. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

   1) подачи Заявления ненадлежащим лицом;

 2) предоставления Заявителем неполного пакета документов, указанного в пункте 28 настоящего регламента;

 3) изъятия испрашиваемых земельных участков из оборота;

 4) резервирования земель для государственных или муниципальных нужд;

 5) наличия обращения Заявителя об отзыве Заявления;

 6) иных случаях, предусмотренных законодательством.

32. Продажа земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках, осуществляется по цене, согласно Областного закона №767-ЗС от 18.09.2007 г. и органами местного самоуправления. 
Порядок предоставления земельных участков в общую долевую собственность.

33. В существующей застройке земельные участки, на которых находятся сооружения, входящие в состав общего имущества многоквартирного дома, жилые здания и иные строения, предоставляются в качестве общего имущества в общую долевую собственность домовладельцев в порядке и на условиях, которые установлены жилищным законодательством.
34. В случае если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность или в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено Земельным кодексом, федеральными законами, с учетом долей в праве собственности на здание.
В случае если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения, либо оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора. При этом договор аренды земельного участка заключается с условием согласия сторон на вступление в этот договор иных правообладателей помещений в этом здании.
Казенные предприятия и государственные или муниципальные учреждения - правообладатели помещений в этом здании обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на принадлежащие им помещения.
35. В случае если помещения в здании, расположенном на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими казенными предприятиями и государственными или муниципальными учреждениями, данный земельный участок предоставляется лицу, во владении которого находится большая площадь помещений в здании, в постоянное (бессрочное) пользование, а другие из этих лиц обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на закрепленные за ними помещения.
36. Для приобретения прав на земельный участок граждане или юридические лица, совместно обращаются в администрацию с заявлением о приобретении прав на земельный участок с приложением его кадастрового паспорта.
Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги
37. Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации Константиновского района (каб. 301).

    Местонахождение отдела: 347250, Ростовская область, г. Константиновск, ул. 25 Октября, д. 70, контактные телефоны: (86393) 2-16-50; (86393) 2-15-84. 
    Адрес официального интернет-сайта администрации: www.konstadmin.ru
График работы отдела имущественных отношений:

- продолжительность рабочей недели – пятидневная с двумя выходными днями;

- выходные дни (еженедельный непрерывный отдых) – суббота, воскресенье;

- начало рабочего дня – в 8 часов 00 минут;

- окончание рабочего дня – в 17 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов до 13 часов;

38. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой, может быть получена непосредственно в помещении отдела на информационном стенде, расположенном около кабинета 301, либо путем личного обращения к работникам отдела, а также посредством телефонной связи и информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (сети Интернет).

39. В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения.


40. Ответ на письменное обращение  направляется  отделом Заявителю в   порядке, установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


41.  Для обеспечения трудовой деятельности работника отдела помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

Порядок оспаривания решений и  действий (бездействия)

отдела, а также должностного лица, муниципального служащего
42. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном или судебном порядке.


43. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц отдела,  непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения, может быть подана в досудебном  порядке Главе Константиновского района.

44. Поступившая жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

Требования к помещениям

45. Места предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать свободный доступ заявителя к специалистам, предоставляющим муниципальную услугу. Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование отдела. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Места для ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

46. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения руководителем уполномоченного органа проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

47. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция уполномоченного органа, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

48. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

49. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

50. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению работы, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем уполномоченного органа.

51. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

52. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

53. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

Приложение №1

Главе 

Константиновского района

Ростовской области

Хлопяникову Б. Е.

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИОБРЕТЕНИИ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

______________________________________________________________________________

(название юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

в лице________________________________________________________________________

действующего на основании__________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________, 

прошу продать в собственность земельный участок площадью _______________

расположенный______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Разрешенное использование __________________________________________

домашний адрес____________________________________________________

ИНН______________________________________________________________

Право собственности на _____________________________________________________

                                         (здание, строение, сооружение, помещение)           

предоставлено в результате _________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приватизации или других форм приобретения в собственность)

С предложенной методикой расчета цены согласен.

Я ознакомлен(а), что 

1. Настоящем я выражаю согласия на обработку предоставленных мною персональных данных в соответствии с ФЗ от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

2. За точность сведений, указанных мною в заявлении и соответствием предоставленных копий правоустанавливающих документов подлинникам несу полную ответственность. 

            

                Подпись_______________________

               Ф.И.О.________________________

                Телефон ______________________

                Дата__________________________
М.П.








