РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

   «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	16.03.2011
	
	N 379


Константиновск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р, Постановлением Администрации Константиновского района от 29.09.2010г. №1005 «Об утверждении плана перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг (функций) в Константиновском районе», Постановлением Администрации Константиновского района от 21.10.2010г. №1166 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления Константиновского района и подведомственными им муниципальными учреждениями»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (Приложение  к настоящему Постановлению).

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования в общественно-политической газете Константиновского района «Донские огни».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Константиновского района А.Г. Антоненко.
Глава Константиновского района                                        Б.Е. Хлопяников 

Верно:

Начальник отдела                                                             М.Ю. Иванов

Приложение 

к Постановлению Администрации Константиновского района 

от 16.03.2011г. № 379 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
  

Раздел I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги дошкольного образования в  образовательных учреждениях Константиновского  района (далее - муниципальная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);
· Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

· Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666;

· Постановлением Главного государственного санитарного врача Р.Ф.от 26.03.2003 № 24 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.1249-03»;

· Уставами дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений.

1.3. Предоставление муниципальной услуги строится в соответствии с принципами:

- демократии и гуманизма;

- приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;

- общедоступности,  светского характера образования;

- соблюдения прав ребенка;

- ответственности органов местного самоуправления и учреждений, а также должностных лиц за реализацию прав ребенка на образование.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется  дошкольными образовательными учреждениями (далее по тексту - Учреждения).

1.5. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.

1.6. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений.

 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

▪      МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района»   

адрес: 347250, Ростовская область, г. Константиновск, ул. Ленина, 20
телефоны: 8 (86393) 2-3997, 8 (86393) 2-17-61;

адрес электронной почты: roo@konst.donpac.ru;

график работы: понедельник-четверг 08.00-17.00, перерыв 12.15-13.00; пятница: 08.00-16.00, перерыв: 12.00-13.00, выходные - суббота, воскресенье 

▪      непосредственно в учреждениях, оказывающих услуги по обучению, воспитанию и уходу за детьми дошкольного возраста (приложение № 1).

2.1.2. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет на сайте отдела образования http://www.konroo.ru.

2.1.3. Основными требованиями к информированию родителей (законных представителей) являются:

▪         достоверность предоставляемой информации;

▪         четкость в изложении информации;

▪         полнота информации;

▪         наглядность форм предоставляемой информации;

▪         удобство и доступность получения информации;

▪         оперативность предоставления информации.

 2.1.4. Информирование родителей (законных представителей) организуется следующим образом:

▪         индивидуальное информирование;

▪         публичное информирование.

2.1.5. Информирование проводится в форме:

▪         устного информирования;

▪         письменного информирования (размещения информации на информационных стендах в Учреждениях).

2.1.6. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,

содержащих нормы, регулирующие деятельность дошкольных образовательных учреждений;

- извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

- блок-схема административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для зачисления детей в Учреждение;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты (при наличии) дошкольных образовательных учреждений;

- основания и условия пребывания в образовательных учреждениях;

- основания отказа в постановке ребенка на очередь, отказа в предоставлении места ребенку дошкольного возраста в образовательном учреждении;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.1.7. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района», а также Учреждением при обращении родителей (законных представителей) за информацией:

▪         при личном обращении;

▪         по телефону.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения родителей (законных представителей) ребенка в Учреждение и подачи заявлений (Приложение №3, №3а).

При наличии свободных мест в Учреждении ребенок зачисляется в Учреждение в сроки, указанные родителями (законными представителями) в заявлении.

При отсутствии свободных мест в Учреждении ребенок ставится в очередь. О начале посещения ребенком Учреждения родителям (законным представителям) сообщается за месяц. 

2.2.2. Зачисление детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и паспорта одного из родителей (законного представителя).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

▪      наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;

▪       заявление родителей (законных представителей).

2.4. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

 

3. Административные процедуры
3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги:

3.1.1. Родители (законные представители) (при предъявлении паспорта) подают заявление (Приложение №3а) для постановки в очередь на зачисление в Учреждение в МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района»  на имя заведующего. 

3.1.2. Родители (законные представители) (при предъявлении паспорта) подают заявление (Приложение №3) в Учреждение (в часы приема, определенные Учреждением) для зачисления ребенка Учреждение. Регистрацию заявлений осуществляет руководитель Учреждения в течение всего календарного года без ограничений. 
К заявлению прилагаются следующие документы:

▪       медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой и заверенная печатью медицинского учреждения;

▪       копия свидетельства о рождении ребенка;

▪       копия паспорта одного из родителей (законного представителя);

▪       копия документа, удостоверяющего льготную категорию одного из родителей (законного представителя).
 Руководитель Учреждения регистрирует заявление в книге учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении (Приложение №4).

3.1.3. Внесение в Учреждении данных в соответствующий журнал регистрации учета будущих воспитанников:

· даты регистрации заявления;

· фамилии, имени ребенка;

· места проживания родителей (почтовый индекс, адрес и телефон);

· фамилии, имени, отчества матери, отца, паспортных данных одного из родителей, рабочего телефона;

· наличия или отсутствия льготы по зачислению ребенка в образовательное учреждение;

· желаемого времени (месяц, год) зачисления ребенка в Учреждение.

Внесенные сведения подтверждаются подписью родителей (законных представителей).

3.1.4. Зачисление детей в Учреждение осуществляется при наличии места в соответствующей возрастной группе.

3.1.5. При зачислении детей Учреждение заключает договор с родителями (законными представителями) воспитанников (далее по тексту - договор с родителями) (законными представителями) (Приложение № 5а) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.1.6. При зачислении детей в Учреждение руководитель знакомит родителей (законных представителей) с уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
4.1. МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района»  осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:

▪     проверку состояния персонифицированного учета регистрации детей для зачисления в Учреждение;

▪      проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями Учреждения действующего законодательства, положений настоящего регламента. 

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района»), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя по результатам предоставления муниципальной услуги).

4.3. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. В случае если родитель (законный представитель) (далее - Заявитель) не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
5.2. В досудебном порядке:

5.2.1. Заявитель имеет право лично обратиться к руководителю МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района» с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги. 

5.2.2. Руководитель МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района»   проводит  личный прием посетителей.

5.2.3. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

5.2.4. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.5. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.

5.2.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном порядке. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

- по номерам телефонов, на Интернет-сайт администрации Константиновского района и по электронной почте МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района»Этот e-mail защищен от спам-ботов. Для его просмотра в вашем браузере должна быть включена поддержка Java-script ;

5.2.7. Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество Заявителя, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).

5.3. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством. 

VI. Заключительные положения

6.1. Настоящий Административный регламент при предоставлении муниципальной услуги является обязательным для органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, органа обеспечения предоставления муниципальной услуги, получателей муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. 

Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего регламента.

Приложение  1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Сведения
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Название образовательного учреждения
	ФИО руководителя
	Адрес 
местонахождения
	Телефон
	Режим работы

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка детский сад № 33 «Золотой ключик»
	Синявцева Вера Викторовна
	347250, город Константиновск 

Улица Баумана, 198
	8/86393/21441
	08.00-17.00

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка детский сад № 3 «Солнышко»
	Савкина Ольга Михайловна
	347250, город Константиновск 

Улица Топилин,42
	8/86393/22842
	08.00-17.00

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно – эстетическому воспитанию № 2 «Ладушки»
	Агуреева Ирина Анатольевна
	347250

Ростовская область

Город Константиновск

Улица Баумана,108


	8/86393/60133
	08.00-17.00

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому воспитанию детей № 5 «Улыбка» 
	Грицаева Нина Алексеевна
	347250

Ростовская область

Город Константиновск

Улица Комсомольская,136


	8/86393/21378
	08.00-17.00

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 1 «Аленушка»
	Самохина Елена Владимировна
	347250

Ростовская область

Город Константиновск

Улица Комарова 64/49
	8/86393/21710
	08.00-17.00

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно – эстетического развития «Сказка»
	Михайлова Светлана Анатольевна
	347250

Ростовская область

Константиновский район

Хутор Гапкин

Улица Центральная 40\1


	8(86393)55308
	08.00-17.00

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно – эстетическому воспитанию детей № 8 «Виноградинка» 
	Самусенко Надежда Петровна
	347267

Ростовская область

Константиновский район

Хутор Ведерников

3 переулок № 8


	8(86393)48322
	08.00-17.00

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно – эстетическому воспитанию детей № 4 «Березка»
	Козедубова Ольга Александровна
	347272

Ростовская область

Константиновский район

Станица Николаевская

Улица Центральная, 17


	8/86393/51228
	08.00-17.00

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 9 «Росинка»
	Березуцкая Надежда Валентиновна
	347250

Ростовская область

Константиновский район

Станица Богоявленская

Улица Кленовая, 5
	8/86393/53411
	08.00-17.00

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение № 7 «Детский сад» «Колокольчик»
	  Гурбанова Татьяна Александровна


	347263

Ростовская область

Константиновский район

Хутор Почтовый

Улица Центральная 1
	8/86393/54199
	08.00-17.00

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 10 «Светлячок»
	Шачкова Ирина Викторовна
	347268

Ростовская область

Константиновский район

Хутор Хрящевский 

Улица Бульварная,20
	8/86393/52603
	08.00-17.00

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 6 «Колосок»
	Попкова Елена Васильевна
	347264

Ростовская область

Константиновский район

Хутор Нижнекалинов

Улица Набережная, 19
	8/86393/54183
	08.00-17.00

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колобок»
	Саламатина Елена Викторовна
	347250

Ростовская область

Константиновский район

Хутор Камышный

Улица Новая,6


	8(86393)23670
	08.00-17.00


Приложение  2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
БЛОК - СХЕМА
административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) 

 
Приложение  3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	 
	Руководителю________________________________
наименование учреждения

_____________________________________________

_____________________________________________

ФИО заведующего
От ___________________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

 


Заявление

Прошу зачислить моего (ю) сына (дочь)___________________________(указать ФИО, дату рождения) в МДОУ _________________________________________, в группу _________________________________________. (Указать желательный срок, указать группу посещения ДОУ ребенком).

 С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о  государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения ознакомлен (а).

  

«____» ___________ 20__г.                                           __________________

                                                                                                          (подпись)
Приложение  3а
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	 
	Заведующему МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района»
_____________________________________________

ФИО заведующего
От ___________________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,
Тел. ___________________________________,
Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

 


Заявление

Прошу поставит на очередь  моего (ю) сына (дочь)___________________________(указать ФИО, дату рождения) для зачисления  в МДОУ ___________________________________________.

  

«____» ___________ 20__г.                                           __________________

                                                                                                          (подпись)
Мать: _________________________________________________________________________________


(Ф.И.О. полностью, место работы, должность)
Отец: _________________________________________________________________________________


(Ф.И.О. полностью, место работы, должность)

Приложение  4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
КНИГА 
учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении
	 №
п/п

 
	Ф.И.О.
ребенка

 
	Дата
рождения

ребенка

 

 

 
	Домашний адрес
и телефон

 
	Ф.И.О., место
работы и должность

родителей (законных

представителей),

контактный телефон
	Дата зачисления в ДОУ и откуда 
	Дата убытия и куда

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


 
Приложение  5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
 ЖУРНАЛ

учета будущих воспитанников  

	№ п/п
	Дата регистрации
	Ф. И. О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Почтовый индекс, домашний адрес, телефон
	Ф.И.О. матери и отца, паспортные данные, контактные телефоны
	Льготы для получения места в учреждении
	Желаемое время приема ребенка в учреждение (месяц, год) 

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  5а
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Родительский договор

«______»_________20______
Муниципальное  дошкольное образовательное учреждение детский сад ___________________________, именуемое в дальнейшем ДОУ, в лице заведующей ДОУ ______________, действующей на основании Устава дошкольного учреждения, с одной стороны, и __________________________________________________________________,

именуемый в дальнейшем Заказчик, с другой стороны, заключили Договор о следующем:

1. ДОУ обязуется:

1.1.Принять ребенка_____________________________ на срок ____________

1.2. Обеспечить охрану жизни, квалифицированный уход, физическое, психическое здоровье ребенка, эмоциональное благополучие, учитывая его индивидуальные особенности.

1.3.Обеспечить защиту прав ребенка:

- удовлетворять потребности в эмоционально-личностном общении;

- защищать достоинство ребенка;

- получать квалифицированную психологическую помощь в вопросах развития, воспитания и обучения;

- развивать творческие способности и интересы;

- защищать от всех форм физического и психологического насилия.

1.4. Сотрудничать с семьей ребенка, проявлять уважение к запросам родителей.

1.5. Обеспечить сбалансированное питание ребенка, необходимое для его нормального роста и развития с учетом индивидуальных способностей,3 раза в день.

1.6. Создать наиболее благоприятные условия для пребывания ребенка по желанию родителей_________________________________________________
1.7. Сохранять место за ребенком  в дошкольном учреждении в случае его болезни, компенсирующего и санаторного лечения, карантина, отпуска родителей и 75 дней в летнее время, в других случаях - при полной оплате за содержание ребенка.

1.8. Разрешать Заказчику в период адаптации оставаться с ребенком необходимое время__________________________________________________
1.9 Время прихода ребенка ________ час __________ мин, время ухода ребенка

__________час ________ мин.

2.Заказчик обязуется:

2.1. Вносить плату за содержание ребенка в дошкольном учреждении в сумме согласно смете расходов и в установленном порядке.

2.2. Соблюдать требования дошкольного учреждения, отвечающие Уставу и педагогической этике.

2.3. При особых обстоятельствах заблаговременно, но не менее чем 1 месяц, уведомлять администрацию о расторжении Договора.

2.4. Ежедневно лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверять ребенка лицам, не достигшим 16-летного возраста. Дошкольное учреждение не несет ответственности за ребенка, если ребенок не передан лично воспитателю. 

2.5. Приводить ребенка только чистым, здоровым, опрятным, приносить  сменное белье и обувь.

2.6. Оказывать помощь в обеспечении учебно-воспитательного процесса и укреплении материально–технической базы дошкольного учреждения.

3.ДОУ имеет право:
3.1. Отчислить ребенка:

- при систематическом невыполнении договорных обязательств родителями;

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующем дальнейшему пребыванию в ДОУ;

- в исключительных случаях, предусмотренных Уставом ДОУ и п.2.5;

3.2.Свободно выбирать, разрабатывать и применять методики воспитания и обучения детей, работая в тесном контакте с родителями.

3.3.При уменьшении количества детей в группах переводить их в другие группы.

4. Заказчик имеет право:

4.1.Принять участие в работе совета педагогов ДОУ.

4.2. Вносить предложения по улучшению работы с детьми и по организации дополнительных услуг в ДОУ.

4.3. Требовать качественного присмотра, ухода, оздоровления, воспитания и обучения ребенка в условиях, определенных данным Договором.

4.4 .Требовать уважительного отношения к личности ребенка.

4.5.Заслушивать отчеты заведующего и педагогов о работе ДОУ.

5.ДОУ и Заказчик имеют право досрочно расторгнуть Договор при систематическом невыполнении одной из сторон своих обязательств.

6.Срок действия Договора: с «__»__________20__г по «___»__________20___г

                                                             С уставными документами ознакомлен:

Заведующая ДОУ                                                        Заказчик                                                                                        ______________________________                        ________________________
Приложение  6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
УВЕДОМЛЕНИЕ 

о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников

           Настоящее уведомление выдано ____________________________________________ 

                                                                               (Ф. И. О. родителя) 

в том, что _________________________________________________________ ___________

                                                  (Ф. И. О. ребенка) 

Зарегистрирован в «Журнале регистрации» в МДОУ _________ за № _______ 

от «____» ____________20____ года.  

Должность лица, ответственного 

за комплектование  в отделе                      ______________    Ф. И. О.  

Приложение  7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ПУТЕВКА   № ________

   Заведующему МДОУ детский сад № ____________________________________________   

   В Ваше дошкольное учреждение направляется ребенок

   _________________________________________________________________       

                                     (Фамилия, имя)                                 

Год рождения: «___» _________________200__год

   Домашний адрес:  ___________________________________________________________

Дата выдачи путевки: «____»  _______________20__ г.

   Путевка действительна в течение 10 календарных дней.

Заведующий отдела образования  _________________  ___________________     
мп  

Приложение  8
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Журнал учета выдачи путевок в ДОУ

	Дата подачи заявления
	Фамилия,

имя ребенка
	Дата рождения
	 Ф.И.О. родителей
	Адрес проживания
	Дата выдачи путевки
	№ путевки

	
	
	
	
	
	
	


Зачисление ребенка в Учреждение





Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной  услуги





Заключение договора с родителями (законными представителями)





Внесение данных в журнал учета будущих воспитанников
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Рассмотрение документов





Заявитель





Заявление в Учреждение о зачислении с приложением соответствующего пакета документа





Заявление в отдел образования о постановке в очередь на зачисление в Учреждение





Регистрация заявления в книге учета движения воспитанников
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