РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	22.07.2011
	Константиновск
	№ 1324


Об утверждении правил приема в  муниципальные бюджетные  образовательные учреждения Константиновского района

В соответствии со статьей 16 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  Правила приема обучающихся в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Константиновского района согласно приложению № 1.

2. Утвердить  Правила приема обучающихся в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей Константиновского района согласно приложению № 2.
3. Утвердить  Правила приема детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Константиновского района согласно приложению № 3.

4. Настоящее постановление опубликовать в СМИ.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего МУ «Отдел образования Администрации Константиновского района» А.Н. Никитину. 

Глава Константиновского района                                                  Б.Е. Хлопяников

Верно:

И.о. начальника отдела по общим, организационным,

кадровым вопросам и взаимодействию 

с муниципальными поселениями                                                          Г.С. Святко

Приложение № 1 к постановлению

Администрации Константиновского района

от 22.07.2011г. № 1324
ПРАВИЛА ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ 
В МУНИЦИПАЛЬНЫЕ БЮДЖЕТНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ 
УЧРЕЖДЕНИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА 

1. Общие положения

          1.1. Настоящие Правила  приема обучающихся в муниципальные бюджетные  общеобразовательные учреждения Константиновского района (далее – Правила)  устанавливают и регулируют порядок приема обучающихся в общеобразовательные учреждения Константиновского района на ступени начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.

         1.2. Основной целью и задачей  Правил является обеспечение на территории муниципального образования «Константиновский район» конституционных прав граждан Российской Федерации на образование.

         1.3. Прием граждан в общеобразовательные учреждения осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;
- Законом РФ "Об образовании" от 10.07.1992 г. № 3266-1;

- Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 N 196;

- Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденным Правительством Российской Федерации от 03.11.1994г. № 1237;
- Санитарно-эпидемиологическими правилами.

2. Порядок приема обучающихся в первый класс

         2.1. Прием детей в первый класс общеобразовательного учреждения осуществляется с шести лет шести месяцев (6,5 лет) при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет (8 лет).

         2.2. Все дети, достигшие соответствующего возраста, зачисляются в первый класс общеобразовательного учреждения независимо от уровня их подготовки. Прием детей в первый класс запрещается проводить на конкурсной основе.

         2.3. При приеме в первый класс родители имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в устав выбранного общеобразовательного учреждения.

         2.4. При приеме детей в первый класс общеобразовательное учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом и другими документами, регламентирующими осуществление образовательного процесса в данном общеобразовательном учреждении.

         2.5. Прием детей в первый класс из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

         2.6. Дети иностранных граждан имеют право наравне с гражданами Российской Федерации на прием в первый  класс общеобразовательных учреждений муниципального образования «Константиновский район».
         2.7. Администрация общеобразовательного учреждения может отказать гражданам в приеме их детей в первый класс только по причине отсутствия свободных мест.

         В этом случае Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации Константиновского района» представляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других общеобразовательных учреждениях Константиновского района и обеспечивает прием ребенка в первый  класс.

         2.8. Для зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) представляют в общеобразовательное учреждение заявление о приеме, медицинскую карту ребенка, справку о составе семьи.

         2.9. Запись в первый класс общеобразовательного учреждения начинается с первого апреля по мере поступления заявлений родителей.

         2.10. Документы, представленные родителями (законными представителями) регистрируются в журнале приема заявлений в первый класс общеобразовательного учреждения.

         2.11. Общеобразовательное учреждение после регистрации заявления выдает родителям (законным представителям) документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления, перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью ответственного за прием документов и печатью общеобразовательного учреждения, сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс, контактный телефон для получения информации, телефон Муниципального учреждения «Отдел образования Администрации Константиновского района».
         2.12. После приема заявлений зачисление в первый класс общеобразовательного учреждения оформляется приказом директора  не позднее 30 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей), списки детей, зачисленных в первый класс с указанием литера, фамилии, имени и отчества учителя вывешиваются на доске объявлений для родителей.

3. Порядок приема обучающихся в пятый класс

         3.1. Прием обучающихся в пятый  класс общеобразовательного учреждения осуществляется из числа освоивших программу начальной школы.

         3.2. При приеме в пятый класс родители (законные представители) должны быть ознакомлены с уставом общеобразовательного учреждения и другими документами, регламентирующими осуществление образовательного процесса в данном общеобразовательном учреждении, если обучающийся прибыл из другого общеобразовательного учреждения.

         3.3. При приеме в пятый класс родители (законные представители) имеют право выбирать форму получения основного общего образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения основного общего образования, не включенных в устав общеобразовательного учреждения.

         3.4. Прием детей в пятый класс из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

         3.5. Дети иностранных граждан имеют право наравне с гражданами Российской Федерации  на прием в пятый класс общеобразовательного учреждения.
         3.6. Администрация общеобразовательного учреждения может отказать гражданам в приеме их детей в пятый класс только по причине отсутствия свободных мест.

         В этом случае Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации Константиновского района» представляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в другом общеобразовательном учреждении и обеспечивает прием ребенка в пятый класс.

         3.7. Для зачисления ребенка в пятый класс родители (законные представители) представляют в общеобразовательное учреждение заявление о приеме, медицинскую карту, справку о составе семьи родителя ребенка (законного представителя), личное дело обучающегося, в котором указывается перевод обучающегося в очередной класс и окончания им первой ступени обучения (четвертого класса), запись сопровождается подписями учителя, директора, гербовой печатью общеобразовательного учреждения (для поступающих из других общеобразовательных учреждений).

         3.8. При зачислении обучающегося в пятый класс издается приказ по общеобразовательному учреждению.

         3.9. Если обучающийся обучался в четвертом классе в классах компенсирующего обучения или коррекционно-развивающего обучения, то при зачислении в пятый  класс этого же общеобразовательного учреждения  учитывается решение педагогического совета или решение областной психолого-медико-педагогической комиссии (соответственно) и с согласия родителей обучающийся может продолжать обучение в пятом классе того же вида или общеобразовательном классе. Если обучающийся  прибыл из другого общеобразовательного учреждения (из классов компенсирующего обучения или коррекционно-развивающего обучения) он может быть зачислен в класс того же вида, если он в общеобразовательном учреждении на параллели пятых классов имеется.

4. Порядок приема обучающихся в десятый класс

          4.1. При зачислении в десятый класс обучающийся предъявляет следующие документы: заявление; документ о получении основного общего образования (аттестат); медицинская карта; личное дело обучающегося, в котором указывается перевод обучающегося в очередной класс и окончание им второй ступени обучения (девятого класса), запись сопровождается подписями классного руководителя, директора, гербовой печатью общеобразовательного учреждения (для поступающих из других общеобразовательных учреждений); справка о составе семьи родителя ребенка (законного представителя).

         4.2. Общеобразовательное учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом общеобразовательного учреждения и другими документами, регламентирующими деятельность по осуществлению образовательного процесса в общеобразовательном  учреждении.

5. Порядок приема обучающихся в промежуточные классы
 трех ступеней обучения
         5.1. Во 2-4, 6-9, 11 классы общеобразовательного учреждения  принимаются  по заявлению родителей (законных представителей) дети граждан Российской Федерации, из семей беженцев, вынужденных переселенцев, иностранных граждан при предъявлении: личного дела обучающегося, в котором указывается перевод обучающегося в очередной класс с подписями учителя (классного руководителя), директора, гербовой печатью общеобразовательного учреждения; медицинской карты; справки о составе семьи родителя ребенка (законного представителя).

         5.2. В одиннадцатый профильный класс общеобразовательного учреждения  принимается обучающийся, обучавшийся в аналогичном профильном классе другого общеобразовательного учреждения Российской Федерации, при предъявлении следующих документов: личного дела обучающегося, в котором указывается перевод обучающегося в одиннадцатый  класс и сданные экзамены по профилю класса; документ об окончании девятого  класса (аттестат); справка-подтверждение об обучении обучающегося в классе того же профиля с текущими оценками, если обучающийся переводится во время учебного года; медицинская карта; справка о составе семьи родителя ребенка (законного представителя).

         5.3. Общеобразовательное учреждение  обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом общеобразовательного учреждения и другими документами, регламентирующими осуществление образовательного процесса в общеобразовательном, издать приказ о зачислении обучающегося в одиннадцатый  класс.

Приложение № 2 к постановлению

Администрации Константиновского района

от 22.07.2011г. № 1324
ПРАВИЛА ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ В МУНИНИЦИПАЛЬНЫЕ БЮДЖЕТНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ  УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА 
1. Общие положения

         1.1. Настоящие Правила приема обучающихся в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей Константиновского района (далее – Правила) устанавливают и регулируют порядок приема обучающихся в муниципальные бюджетные образовательные учреждения дополнительного образования детей на территории муниципального образования «Константиновский район». 

         1.2. Прием граждан в образовательные учреждения дополнительного образования детей осуществляется в соответствии с: 

 -Законом РФ «Об образовании» от 10.07.1992г. № 3266-1; 
 -Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденным постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 № 233.

         1.2. Правила обязательны к исполнению всеми муниципальными бюджетными образовательными учреждениями дополнительного образования детей Константиновского района (далее – МБОУ ДОД).

         1.3. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора образовательного учреждения по направленности реализуемых в них образовательных программ дополнительного образования детей.

2. Прием обучающихся

         2.1. При приеме детей в МБОУ ДОД не допускается ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, принадлежности к общественным организациям, социальному положению. 

         При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.2. МБОУ ДОД обеспечивает прием детей  до 18 лет, желающих получить дополнительное образование.

2.3. Возраст и численный состав объединения по интересам, продолжительность занятий в нем определяется уставом МБОУ ДОД в соответствии с образовательной программой. Занятия проводятся по группам, индивидуально или  всем составом объединения. 
2.4. Количество обучающихся не должно превышать нормативов, зафиксированных в лицензии МБОУ ДОД. 

2.5. Прием обучающихся в МБОУ ДОД осуществляется приказом директора МБОУ ДОД о зачислении при предоставлении следующих документов:

1) заявления родителей (законных представителей) на имя директора МБОУ ДОД о приеме;

2) медицинской карты ребенка при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения;

2.6.  При приеме детей администрация МБОУ ДОД обязана ознакомить их и (или) родителей (законных представителей) с уставом МБОУ ДОД, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в МБОУ ДОД. 

         2.7. Прием детей может осуществляться на второй и последующие года обучения при наличии заявления родителей (законных представителей) и соответствующей подготовке ребенка по выбранному направлению. Каждый ребенок имеет право заниматься в несколько объединениях с учетом положений устава МБОУ ДОД и требований санитарных норм, регламентирующих режим организации работы с детьми по максимальной нагрузке в зависимости от их возраста.  
         2.8. МБОУ ДОД может создавать объединения в других муниципальных образовательных учреждения Константиновского района. Отношения между ними определяются соответствующим договором. 

Приложение № 3 к постановлению

Администрации Константиновского района

от  22.07.2011г. № 1324
ПРАВИЛА ПРИЕМА 
ДЕТЕЙ В МУНИЦИПАЛЬНЫЕ БЮДЖЕТНЫЕ 
 ДОШКОЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ
КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА.

1. Общие положения

         1.1. Настоящие Правила приема  детей в  муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Константиновского района (далее – Правила) устанавливают и регулируют порядок  комплектования  образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее - МБДОУ) на территории муниципального образования «Константиновский район».
        1.2. Правила разработаны в целях  соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование. 
        1.3. Порядок комплектования МБДОУ воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями).
          1.4. Прием граждан в   дошкольные образовательные учреждения осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;
- Законом РФ "Об образовании" от 10.07.1992 г. № 3266-1;

- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666;

- Санитарно-эпидемиологическими правилами.

          1.5. Правила обязательны к исполнению всеми муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями  Константиновского района.

        1.6. Порядок комплектования МБДОУ воспитанниками осуществляется в соответствии с  настоящими  Правилами, закрепляется в уставе МБДОУ. 
       1.7. Правила  направлены на:
- разграничение компетенции в области порядка комплектования  МБДОУ воспитанниками между Муниципальным учреждением «Отдел образования Администрации Константиновского района» (далее – Отдел образования) и МБДОУ;
- обеспечение и защита прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования;
- определение прав, обязанностей участников образовательного процесса, а также регулирование их при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из МБДОУ.

2. Участники образовательного процесса и их полномочия

         2.1. Участниками отношений  при приеме и отчислении воспитанников МБДОУ являются:
- родители (законные представители);
- администрация МБДОУ;

- Отдел образования.
         2.2. МБДОУ в рамках своей компетенции:
- на основании направления  (путевки), выданной Отделом образования, формирует контингент воспитанников в пределах оговоренной лицензией МБДОУ квоты;
- на основании согласованных с Отделом образования  списков детей, осуществляет ежегодное комплектование групп воспитанниками с 15 мая до 10 сентября ежегодно;
- осуществляет регистрацию очередности детей дошкольного возраста  в соответствии с условиями приема по уставу МБДОУ;
- обеспечивает доукомплектование освобождающихся по различным причинам мест в МБДОУ в течение учебного года;
- ведет прием граждан по вопросам комплектования МБДОУ воспитанниками;
- информирует Отдел образования о свободных местах, имеющихся в МБДОУ.
         2.3. Отдел образования в рамках своей компетенции:
- контролирует исполнение уставной деятельности МБДОУ;

- контролировать деятельность МБДОУ  в части комплектования его воспитанниками в соответствии с законодательством  Российской Федерации и настоящими Правилами;

- выдает направление (путевку), на основании заявления родителя (законного представителя)  для  оформления ребенка в МБДОУ;
- проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью удовлетворения социального заказа граждан на места в МБДОУ;
- ведет прием граждан по вопросам комплектования  МБДОУ воспитанниками;
- информирует граждан  о свободных местах в  МБДОУ Константиновского района.

3. Комплектование МБДОУ
         3.1. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом и видом МБДОУ.

         3.2. Количество групп в МБДОУ определяется в зависимости от санитарных норм и условий образовательного процесса. 
         3.3. При формировании контингента воспитанников в МБДОУ учитывается:

- квота, оговоренная лицензией МБДОУ;

- существующие нормативы предельной наполняемости групп;

- право родителей (законных представителей) на выбор образовательного учреждения.

         3.4. Во внеочередном порядке принимаются:

·  дети судей;
·  дети из семей работников правоохранительных органов;
·  дети из многодетных семей (3 и более детей);
·  дети военнослужащих; 
·  дети родителей инвалидов I и II группы;
·  дети из семей, попавших в трудную жизненную ситуацию;
·  дети, находящиеся под опекой;

· дети педагогических работников общеобразовательных учреждений;

· дети работников МБДОУ;

· дети работающих одиноких родителей;

· иные категории детей в случаях, установленных законодательством.

         3.5. Комплектование МБДОУ обеспечивается  Отделом образования   в порядке очередности поступления заявлений родителей (законных представителей), с учетом требований, предусмотренных п. 3.4. настоящих Правил. 
         3.6. При комплектовании МБДОУ запрещается отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, отношения к религии, убеждения их родителей (законных представителей).
4. Порядок приема

         4.1. Прием детей в МБДОУ осуществляется в установленном порядке в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.
         4.2. Возраст приема детей в МБДОУ определяется уставом МБДОУ в зависимости от наличия необходимых условий пребывания. Группы в МБДОУ могут быть одновозрастные и разновозрастные по составу.

         4.3. При приеме ребенка администрация МБДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с уставом МБДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации МБДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
         4.5. При зачислении ребенка в МБДОУ заключается договор между МБДОУ и родителями (законными представителями), включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра, ухода и оздоровления детей.
         4.6. Для зачисления ребенка в МБДОУ необходимо представить:      

- личное заявление родителя (законного представителя); 

- направление (путевку) Отдела образования;
- копию свидетельства о рождении ребенка;
- копию документа, удостоверяющего личность одного или двух родителей (законных представителей);
- медицинскую карту ребенка;
- согласие одного из родителей (законных представителей) на обработку персональных данных ребенка.
Другие документы представляются только для подтверждения прав:
- на первоочередное зачисление в МБДОУ;
- на предоставление компенсации  части родительской платы за содержание ребенка в МБДОУ;

- предоставление льгот по оплате содержания ребенка в МБДОУ.
    Для зачисления ребенка в МБДОУ комбинированного вида в группы компенсирующей направленности, дополнительно,  необходимо представить: 
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;
- заключение психолого-медико-педагогической комиссии.

5. Сохранение места в МБДОУ за воспитанником

         5.1.  За ребенком сохраняется место в МБДОУ:
- в случае болезни;
- пребывания в условиях карантина;
- прохождения санаторно-курортного лечения;
- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней в год;
- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей.
               

6. Отчисление воспитанников из МБДОУ


         6.1.Отчисление воспитанников из МБДОУ происходит:
 -  по желанию родителей (законных представителей) на основании заявления;
 -  на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МБДОУ.
         6.2. Отчисление воспитанников из МБДОУ по другим основаниям происходит в порядке и на основаниях, установленных Уставом МБДОУ, а также договором между родителями (законными представителями) и МБДОУ.
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