РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ  КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	11.07.2011 г.
	г. Константиновск
	№ 1256


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ростовской области от 30.06.2006 № 238 «Об утверждении Программы проведения административной реформы в Ростовской области в 2008–2010 годах и внесении изменений в постановление Администрации Ростовской области от 21.03.2006 № 90», приказа Минсельхозпрода Ростовской области №75 от 29.04.2011 года
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам» (далее – Административный регламент предоставления муниципальной услуги) в соответствии с приложением.
         2.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

         3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на В.И.Алфёрова - заместителя Главы Администрации Константиновского района- начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды.

Глава Константиновского района                                            Б.Е. Хлопяников
Верно:

И.о. начальника отдела                                                                Г.С. Святко

Приложение 
к постановлению Администрации

Константиновского района
от 11.07.2011 года № 1256 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги «Предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной  услуги  «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества реализации мероприятий по улучшению жилищных условий сельских жителей, предусмотренных федеральной целевой программой «Социальное развитие села до 2013 года» и Областной долгосрочной целевой программой развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Ростовской области на 2010 - 2013 годы», утвержденной постановлением Администрации Ростовской области от 30.11.2009 № 633, а также муниципальной целевой программы «Улучшение жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности в Константиновском районе на 2009-2012 годы» №1100 от 30.12.2008г.
1.2. Наименование муниципальной услуги – предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам (далее -  услуга).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2002 № 858 «О федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2007 № 446 «О Государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008-2012 годы»;

постановлением Администрации Ростовской области от 05.08.2009 № 384 «О порядке предоставления за счет средств областного бюджета субсидий на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов»;
постановлением Администрации Ростовской области от 30.11.2009 № 633 «Об утверждении Областной долгосрочной целевой программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Ростовской области на 2010 - 2013 годы»;

муниципальной целевой программой «Улучшение жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности в Константиновском районе на 2009-2012 годы» №1100 от 30.12.2008г.
1.4. Исполнителем муниципальной услуги  является Администрация Константиновского района: 

1.4.1. Администрация Константиновского района (далее – Администрация):

является распорядителем средств бюджета муниципального района, осуществляет организационное обеспечение предоставления муниципальной услуги;

предоставляет муниципальную услугу;
осуществляет прием заявлений и документов, их проверку в соответствии с порядком предоставления за счет средств областного бюджета субсидий на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов», утвержденным постановлением Администрации Ростовской области от 05.08.2009 № 384 (далее - Порядок предоставления государственной услуги), и постановлением Администрации Константиновского района №1435 от 11.11.2009г.(далее Порядок предоставления муниципальной услуги);

направляет муниципальные списки претендентов на получение государственной услуги в Минсельхозпрод.
1.5. Гражданин, имеющий право на получение социальных выплат и изъявивший желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, представляет в Администрацию заявление по форме согласно Порядку предоставления муниципальной услуги с приложением:

а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

б) копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

в) копий документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты (выписка с лицевого счета заявителя и (или) решение кредитного комитета кредитного учреждения о предоставлении кредита и (или) копия кредитного договора);

г) выписок из домовой книги или копии финансового лицевого счета;

д) документа, подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий;

е) копий трудовых книжек (для работающих).

1.5.1. Для расчета социальных выплат гражданину необходимо представить:

а) при приобретении готового жилья - предварительного договора купли - продажи, или договора уступки права требования на жилое помещение;

б) при строительстве жилого дома хозяйственным способом - документа, удостоверяющего право собственности, или договора аренды на земельный участок, архитектурно - строительного проекта, справки о сметной стоимости строительства, разрешения на строительство жилого дома и акта выполненных объемов строительно-монтажных работ (при завершении ранее начатого строительства);

в) при строительстве жилого дома подрядным способом - договора подряда, архитектурно - строительного проекта, документа, удостоверяющего право собственности, или договора аренды на земельный участок, справки о сметной стоимости строительства, разрешения на строительство жилого дома и акта выполненных подрядчиком и оплаченных гражданином объемов строительно-монтажных работ (при завершении ранее начатого строительства);

е) при приобретении жилого помещения путем участия в долевом строительстве - договора о долевом участии в строительстве, документального подтверждения оплаты долевого участия в строительстве жилья (при завершении ранее начатого строительства).

Молодые семьи и молодые специалисты представляют в Администрацию заявление по форме, согласно Порядку предоставления муниципальной услуги, с приложением:

а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

б) копии документа об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения;

в) копий свидетельств о браке (для лиц, состоящих в браке);

г) копий свидетельств о рождении или об усыновлении ребенка (детей);

д) копии трудового договора с работодателем;

е) выписки из домовой книги или копии финансового лицевого счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справки органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя жилья для постоянного проживания в этой сельской местности;

ж) документов, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

з) копий документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты (выписка с лицевого счета заявителя и (или) решение кредитного комитета кредитного учреждения о предоставлении кредита и (или) копия кредитного договора).

1.5.2. Для расчета социальных выплат молодым семьям и молодым специалистам необходимо представить:

а) при приобретении готового жилья - предварительного договора купли - продажи, или договора уступки права требования на жилое помещение;

б) при строительстве жилого дома хозяйственным способом - документа, удостоверяющего право собственности, или договора аренды на земельный участок, архитектурно - строительного проекта, справки о сметной стоимости строительства, разрешения на строительство жилого дома и акта выполненных объемов строительно-монтажных работ(при завершении ранее начатого строительства);

в) при строительстве жилого дома подрядным способом - договора подряда, архитектурно - строительного проекта, документа, удостоверяющего право собственности, или договора аренды на земельный участок, справки о сметной стоимости строительства, разрешения на строительство жилого дома и акта выполненных подрядчиком и оплаченных гражданином объемов строительно-монтажных работ (при завершении ранее начатого строительства);

г) при приобретении жилого помещения путем участия в долевом строительстве - договора о долевом участии в строительстве, документального подтверждения оплаты долевого участия в строительстве жилья (при завершении ранее начатого строительства).

Копии документов, должны быть заверены в установленном порядке.

1.6. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, подавшие заявления в Администрацию.
1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам с выдачей свидетельства установленного образца.

1.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.9. Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. Контрольный лист исполнения муниципальной услуги представлен в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
1.10.Контроль за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района.
2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
2.1.1. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги производится Администрацией.

2.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 

непосредственно в отделе сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации (далее - Отдел);

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники,
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), а также при личных обращениях граждан.

2.1.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок): почтовый адрес, график работы и местонахождение отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации: 347250, Ростовская обл., г. Константиновск, ул. Карташова, 32. Тел. (863-93) 2-29-21, факс (863-93) 2-18-08, Адрес официального сайта Администрации Константиновского района - www.konstadmin.ru. Адрес электронной почты –kush@konst.donpac.ru, режим работы: понедельник-пятница с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00, выходные дни суббота, воскресенье.
2.1.4. На интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

текст административного регламента с приложениями (полная версия);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, электронный адрес Администрации Константиновского района и отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды.

2.1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и при личном обращении граждан.

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

2.1.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.1.8. Не предоставляется информация, относящаяся к персональным данным претендентов, размере социальных выплат конкретных претендентов и сведениях об очередности в муниципальных списках, и по вопросам, не относящимся к полномочиям Администрации Константиновского района.
2.2. Условия предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании распоряжения 
Администрации Ростовской области о распределении средств федерального и областного бюджетов на предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам в пределах лимитов средств областного бюджета (далее - лимиты), утвержденных заместителем Главы Администрации (Губернатора) области - министром сельского хозяйства и продовольствия. Определение суммы лимита производится в соответствии с бюджетной заявкой о размерах средств федерального, областного и местного бюджетов на предоставление социальных выплат на текущий финансовый год и размера средств областного бюджета, предусмотренного на мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов Областным законом Ростовской области на текущий финансовый год.

2.2.2.Средства лимита направляются на удовлетворение заявки Администрации в очередности, установленной муниципальным списком участников мероприятий – получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы .
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги
2.3.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

а) несоответствие условиям предоставления социальных выплат;

б) непредставление или представление не в полном объеме документов;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальных выплат или иной государственной поддержки.

д) приобретение жилого помещения у близких родственников (родителей, детей заявителя, а также родителей, детей супруга(и).

В соответствии с постановлением Администрации Константиновского района №1435 от 11.11.2009 г. «О порядке предоставления  за счет средств бюджета муниципального района социальных выплат на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов» Администрация в течение 14 дней с даты регистрации заявления гражданина проверяет правильность оформления документов представленных заявителем и при выявлении недостоверной информации, содержащейся в представленных документах возвращает их заявителю с указанием причин возврата (с внесением соответствующей отметки в книгу регистрации и учета).
2.3.2. Гражданин исключается из списка получателей социальных выплат в случаях:

а) необоснованной постановки на такой учет;

б) его письменного отказа;

в) неявки в орган местного самоуправления для получения свидетельства в течение 14 рабочих дней с даты получения гражданином письменного уведомления о необходимости получения свидетельства;

г) его смерти.

3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

3.1. Регистрация заявлений граждан в книге регистрации и учета, проверка правильности оформления представленных с заявлением документов.
3.2. Формирование списков граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, и направление в Минсельхозпрод РО с приложением сведений о привлечении средств бюджета муниципального района на эти цели.
            3.3. На основании утвержденного распоряжением Администрации Ростовской области списка получателей социальных выплат готовится и согласовывается проект распоряжения Администрации Константиновского района о распределении средств муниципального бюджета на предоставление социальных выплат
3.4. В течение 10 дней с даты подписания распоряжения Администрации Константиновского района производится оформление и выдача свидетельств гражданам, и заключение договоров о предоставлении социальных выплат.
4. Расходование средств социальных выплат 
4.1. Направления расходования средств социальных выплат определены Порядком предоставления муниципальной услуги. 

4.2. Средства социальных выплат, зачисленных на банковские счета граждан и членов молодых семей (молодых специалистов), использующих собственные средства для софинансирования мероприятий, перечисляются банком физическим лицам или организациям, указанным в Порядке предоставления муниципальной услуги, после проверки должностным лицом Администрации и Минсельхозпрода Ростовской области  документов, представленных гражданами к оплате и подтверждения соответствия расхода денежных средств целям предоставления муниципальной услуги.

4.3. Для списания средств с именного банковского счета граждане- получатели социальных выплат представляют в случае:

а) приобретения готового жилого помещения - договор купли-продажи с отсрочкой платежа или договор уступки требования на жилое помещение на основании которого осуществлена государственная регистрация права собственности на приобретаемое жилое помещение (ипотека в силу закона). 

В соответствии с требованиями ст. 554 Гражданского кодекса Российской Федерации в договоре купли-продажи жилого дома предмет договора должен быть определен в полном соответствии с данными технического учета. Если согласно данным технического учета, жилой дом состоит из основного строения, в котором расположены жилые помещения и надворных построек, такие строения составляют с домом единое целое и, в соответствии со ст. 135 Гражданского кодекса Российской Федерации, такие строения переходят к собственнику вместе с домом. Согласно ст. 552 Гражданского кодекса Российской Федерации по договору купли-продажи жилого дома или иной недвижимости покупателю одновременно с передачей права собственности на такую недвижимость передаются права на ту часть земельного участка, которая занята этой недвижимостью и необходима для ее использования. Земельный участок, не занятый домом должен быть оплачен гражданами-получателями муниципальной услуги за счет собственных (заемных) средств.

В договоре купли-продажи указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство) и реквизиты банковского счета (банковских счетов), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого на основании этого договора;

б) приобретения квартиры при участии в долевом строительстве многоквартирного жилого дома - договор долевого участия (инвестирования) в строительстве или договор уступки требования на жилое помещение; 

в) при строительстве подрядным способом - договор подряда на строительство жилого дома, заключенный между получателем социальных выплат и подрядной организацией, счета на оплату аванса в сумме, предусмотренной договором подряда, акта о приемке выполненных работ (КС-2) и справки о стоимости выполненных работ и затрат (КС-3), подписанные подрядчиком и получателем социальных выплат;

г) при строительстве индивидуального жилого дома собственными силами - договоры купли - продажи и счета на оплату материалов, оборудования (инженерное оборудование для систем водо-, газоснабжения, канализации, отопления, вентиляции, электроосвещения) для строительства дома;

д) приобретения (строительства) жилого помещения с привлечением гражданами в качестве источника софинансирования ипотечного жилищного кредита (займа) - кредитный договор и другие документы кредитной организации, являющиеся основанием для оплаты первоначального взноса или погашения основного долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам). (Использование социальных выплат на уплату иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам (займам) не допускается)
4.4. После проверки документов, представленных гражданами к оплате должностные лица Администрации подписывают заключение об обоснованности предоставления, размере, целевом использовании бюджетной субсидии и возвращают его получателю социальных выплат для представления в банк и перечисления социальных выплат. 

4.5. Средства социальных выплат не предназначены для компенсации ранее произведенных расходов получателей. Договоры купли-продажи жилого помещения, свидетельства о государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение (ипотека в силу закона), счета на оплату стройматериалов и оборудования и другие документы должны быть датированы не ранее даты выдачи свидетельства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений

в ходе предоставления государственной услуги
5.1. Претендент и получатель муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его документов, Главе Константиновского района или в судебном порядке.

5.2. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.3. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Приложение № 1

 к Административному регламенту предоставления 

                                              муниципальной услуги «Предоставление 

                                              социальных выплат на строительство 

                                             (приобретение) жилья гражданам, 

                                          проживающим в сельской местности, в том числе 

                                        молодым семьям и молодым специалистам»
Блок-схема последовательности
действий при предоставлении муниципальной услуги   
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КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ

исполнения отделом сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Константиновского района муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам»

	№

п/п
	Параметры контроля
	Отметка об исполнении
	Примечание

	1
	Проверка заявлений и представленных претендентами документов 
	
	Осуществляется в течение двух недель 

	2
	Подготовка сводных списков  претендентов на получение социальных выплат
	
	Осуществляется по мере поступления заявлений

	3
	Подготовка проекта распоряжения Администрации Константиновского района 
	
	Осуществляется после подписания распоряжения Администрации Ростовской области о утверждении списка получателей социальных выплат

	4
	Подготовка и выдача свидетельств о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности 
	
	Осуществляется в течение 2 недель с момента подписания распоряжения Администрации Ростовской области

	5
	Перечисление социальных выплат 
	
	В соответствии с распоряжением Администрации Константиновского района о распределении средств бюджета  на предоставление социальных выплат

	6
	Перечисление социальных выплат банковской организацией
	
	Осуществляется в течение срока действия свидетельства


























Прием и проверка документов 














Формирование муниципального списка претендентов на государственную и муниципальную услугу и представление их в Минсельхозпрод

















Проверка документов и списков претендентов на получение государственной и муниципальной услуги в Минсельхозпроде

















Основание для отказа в предоставлении государственной услуги








Да





Нет





Формирование сводного списка участников мероприятий – получателей социальных выплат





Уведомление Администрацией претендента об отказе в предоставлении государственной и муниципальной услуги








Утверждение сводных списков получателей социальных выплат на Комиссии, подписание распоряжения Администрации Ростовской области, выдача свидетельств








Подготовка распоряжения Администрации Константиновского района, выдача свидетельств, перечисление средств бюджета муниципального района на банковские счета получателей социальных выплат
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