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Об организации работы по составлению номенклатуры дел 
В соответствии с Регламентом администрации Константиновского района,
1.Руководителям структурных подразделений администрации Константиновского района, а также специалистам не являющимися структурными подразделениями:
1.1. В срок до 20.11.2010 разработать номенклатуру дел на 2011 год;
1.2. Разработанную номенклатуру дел предоставить в отдел по общим, организационным, кадровым вопросам и взаимодействию с муниципальными образованиями поселений для составления сводной номенклатуры;
1.3. По окончании делопроизводственного года провести списание документов с истекшим сроком хранения с оформлением акта о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению.

2. Контроль за исполнением распоряжения возложить на Первого заместителя Главы администрации Константиновского района А.Г. Антоненко. 

Глава Константиновского района                                             Б.Е. Хлопяников
Верно:

Начальник отдела по общим,

организационным, кадровым вопросам 

и взаимодействию с муниципальными 

образованиями поселений                                                                  М.Ю. Иванов

