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2. Настоящее постановлением вступает в силу со дня опубликования в общественно-политической газете Константиновского района «Донские огни».
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Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий отдела имущественных отношений при предоставлении указанной муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком» предоставляется физическим лицам и юридическим лицам, являющимся арендаторами земельных участков по их заявлению с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Константиновского района через деятельность отдела имущественных отношений.
Информация о предоставлении муниципальной услуги доводится до арендаторов: по телефону 8(86393) 2-16-50, 2-15-84 отдела имущественных отношений Администрации Константиновского района; на официальном интернет - портале Администрации Константиновского района: www.konstadmin.ru .
Информация о местонахождении и графике работы   отдела имущественных отношений Администрации Константиновского района: 

Адрес: 347250, Ростовская область, г. Константиновск, ул. 25 Октября, д.70 к. 302; Телефон: (8-86393) 2-16-50, 2-15-84.
График работы Отдела имущественных отношений: понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье. 
Официальный сайт Администрацией Константиновского района: www.konstadmin.ru.
При выборе предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее-МФЦ):

Адрес:347250, Ростовская область, г. Константиновск, ул. Топилина, 41; Телефоны: (8-86393) 2-20-14, 2-18-70, 2-39-03.

График работы МФЦ: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 18.00, среда с 8.00 до 18.00, суббота с 8.00 до 13.00 (без перерыва), воскресенье –выходной день.
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги: 30 календарных дней.

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача заявителю соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок изготавливается в трех экземплярах, один из которых выдается арендатору (его уполномоченному представителю), второй хранится в деле арендатора в отделе имущественных отношений Администрации Константиновского района, третий направляется на регистрацию в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;
2) мотивированный отказ в выдаче арендатору соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок.
В случае наличия оснований для отказа в выдаче соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок, арендатору в течение 15 рабочих дней направляется мотивированный отказ за подписью заместителя главы Администрации Константиновского района, курирующего деятельность отдела имущественных отношений.
2.5. Правовые основания, регулирующие предоставление муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством  Российской Федерации: 

- Конституцией Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Рос​сийской Федерации»; 
- Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижи​мое имущество и сделок с ним»; 
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая);
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.
2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о расторжении договора аренды на земельный участок – оригинал

2) Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя);

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

4) Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица;

5) Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического

лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

- контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя –

предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.
 Документы, обосновывающие расторжение договора аренды земельного участка, в частности: 
-  при переходе права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате купли-продажи или дарения:
- при переходе права на временные объекты, находящиеся на земельном участке, в результате купли-продажи или дарения; 
- иные документы, подтверждающие наличие оснований для расторжения договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается по форме согласно приложению №1 к Административному регламенту с приложением вышеуказанных документов.
2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) отсутствие права у заявителя и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
2) отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса и др.);
5) наличие у заявителя неполного комплекта документов.
2.8   Наличие у заявителя универсальной электронной карты, полученной в порядке, установленном действующим законодательством, дает ему право на получение муниципальной услуги. 

Универсальная электронная карта представляет собой материальный носитель, содержащий зафиксированную на нем в визуальной (графической) и электронной формах информацию о пользователе картой и обеспечивающий доступ к информации о пользователе картой, используемой для удостоверения прав пользователя картой на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг, оказание которых осуществляется с учетом положений норм Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

Пользователем универсальной электронной картой может быть гражданин Российской Федерации, а также в случаях, предусмотренных федеральными законами, иностранный гражданин либо лицо без гражданства (далее - гражданин).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

2.9 Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе для всех категорий заявителей.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 30 минут.
 

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного (срочного) пользования) земельного участка» включает в себя: 

1)  прием от заявителя документов, необходимых для оказания услуги. 

2) первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

3)   рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу;

4) принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя в Администрацию Константиновского района или МФЦ.

3.2. Получатель муниципальной услуги обращается лично, либо через представителя (законного представителя) и получает в установленные сроки:

1) Соглашение о расторжении договора аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельного участка.

2) Отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются сотрудники Отдела имущественных отношений Администрации Константиновского района, в случае ее получения через МФЦ, сотрудники МФЦ.
Сотрудники Отдела имущественных отношений Администрации Константиновского района и МФЦ обязаны по существу отвечать на все вопросы получателей муниципальной услуги.
Указанные документы могут быть направлены по почте. В этом случае, направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются. Направление документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления. 

Заявление о предоставлении муниципальной может быть направлено в электронной

форме (в сканированном виде).

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов:

-  производит регистрацию документов, в день их поступления;

- при направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов в 7-дневный срок с даты их получения (регистрации) по почте. 
При направлении документов в электронной форме (в сканированном виде) в 7-дневный срок направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю информацию об адресе и графике работы Отдела имущественных отношений Администрации Константиновского района или МФЦ, в который необходимо представить (направить по почте) документы (за исключением заявления о предоставлении муниципальной услуги), направленные в электронной форме (сканированном виде), для проверки их достоверности. В случае если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в настоящем регламенте для предоставления муниципальной услуги, то информирует заявителя также о представлении (направлении по почте) недостающих документов. 

В случае если представлен неполный пакет документов, предусмотренных настоящим регламентом, должностное лицо возвращает их заявителю в день их регистрации – при личном обращении заявителя, при направлении документов по почте - в 7-дневный срок с даты регистрации этих документов с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

Порядок передачи МФЦ принятых им заявлений о предоставлении муниципальной услуги и порядок передачи Администрацией Константиновского района подготовленных им документов в МФЦ для выдачи (направления) заявителям определяются заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии. При этом сроки передачи МФЦ принятых им заявлений о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Константиновского района с приложением всех необходимых документов для предоставления услуги и сроки передачи Администрацией Константиновского района, подготовленных им документов в МФЦ не должны превышать одного рабочего дня.

При поступлении документов для предоставления услуги в Администрацию Константиновского района, должностное лицо, ответственное за прием документов, заявлений, регистрирует запрос и передаёт руководителю (должностному лицу) Отдела имущественных отношений Администрации Константиновского района. Руководитель (должностное лицо) Администрации Константиновского района в течение 3-х дней рассматривает запрос заявителя и передает на исполнение специалисту Отдела имущественных отношений для исполнения. 

Специалист Отдела имущественных отношений рассматривает запрос заявителя и готовит проект постановления о прекращении права аренды на земельный участок, передает его на согласование и утверждение, соглашение о расторжении договора аренды на земельный участок, при необходимости готовятся копии документов, передает их заявителю или специалисту, ответственному за делопроизводство для передачи в МФЦ.
Результатом предоставления муниципальной услуги является подписание и выдача соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок заявителю.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.
 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
 

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдением последовательности действий осуществляется Заместителем Главы администрации Константиновского района курирующим Отдел имущественных отношений.

4.2. Ответственность за исполнение муниципальной функции возлагается на начальника Отдела имущественных отношений.

4.3. Должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

4.4. Персональная ответственность специалистов закреплена в их должностных инструкциях, составленных с требованиями законодательства Российской Федерации.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
 

      Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действие (бездействие) специалистов Отдела могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке и в судебном порядке.

5.1. В досудебном порядке заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу:

- Главе района;

- Заместителю Главы Администрации района.

5.2. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- наименование органа Администрации, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись и дата обращения.

 Могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Жалобы граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «О порядке предоставления государственных и муниципальных услуг».

 5.4  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. Результатом рассмотрения жалобы является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения). 

5.6. Письменное обращение заявителя не рассматривается в случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято);

- отсутствия фамилии, имени, отчества гражданина, наименования юридического лица,

- отсутствия почтового адреса.

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

	 
	Приложение №1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Расторжение договоров аренды земельных участков»
 

 


 

Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги
«Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком»
	Направление заявления о предоставлении муниципальной услуги (арендатором)


↓
	Регистрация заявления 




↓
	Рассмотрение заявления начальником отдела имущественных отношений


↓ ↓
	Подготовка проекта постановления о прекращении права аренды на земельный участок, согласование, подписание

 
	 
	Подготовка мотивированного отказа в выдаче соглашения о расторжении договора аренды


↓ 

	Подготовка соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок, согласование, подписание 
 


↓ 
	Выдача соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок заявителю


 

 

 
	 
	Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком»
 

 


 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
 

 

Главе Константиновского района
_____________________________
от ____________ ______________
                                                                                            Ф.И.О.

проживающего по адресу: ______ 

_____________________________

 

Заявление
 

 

Прошу Вас расторгнуть договор аренды № ____ от______________________ на земельный участок площадью ____________ , расположенный по адресу: __________________________________________________________________  кадастровый номер___________________, 
от _______________ № ______________________________________________
Выражаю свое согласие на обработку предоставленных мною персональных данных в соответствии с ФЗ от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».
 

Дата                                                                                подпись
 

