
 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ  

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ  

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«КОНСТАНТИНОВСКИЙ РАЙОН» 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 30.12.2016 Константиновск 

 

N 1168  

Об утверждении муниципального задания 

муниципального автономного учреждения 

Константиновского района «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» на 2017 год и плановый 

период 2018 и 2019 годов 

 

 

         На основании  постановления Администрации Константиновского района 

от 21.12.2011г. № 2582 «О порядке организации работы по формированию и 

финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным 

учреждениям Константиновского района», а также в соответствии со статьей 

69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации в целях повышения 

эффективности бюджетного планирования, учета оценки потребностей в 

муниципальных услугах (выполнении работ), повышения качества оказания 

муниципальных услуг (выполнения работ) 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить муниципальное задание муниципального автономного 

учреждения Константиновского района «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» на 2017 год и 

плановый период 2018 и 2019 годов. 

2. Постановление подлежит размещению на официальном сайте 

Администрации Константиновского района и вступает в силу с момента 

официального опубликования, применяется к правоотношениям возникшим с 

01.01.2017 года. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

Заместителя главы Администрации Константиновского района   А.П. Волкова. 

 

Глава Администрации 

Константиновского района                                                       В.Е. Калмыков 
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УТВЕРЖДАЮ 
  

Администрация Константиновского района 
(наименование органа, осуществляющего функции  

и полномочия учредителя, главного распорядителя средств бюджета 
Константиновского района) 

 
Глава          ___________       В. Е. Калмыков __ 

   (должность)              (подпись)                  (расшифровка подписи) 
  

«30» декабря 2016 г. 
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № 
1)

 

на 20_17__ год и плановый период 20_18_ и 20_19_ годов 
от «_30_»_____декабря_____ 2016 г. 

 
Наименование  муниципального учреждения 
Константиновского района (обособленного подразделения)   муниципальное автономное учреждение Констан 
тиновского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Виды деятельности муниципального учреждения  
Константиновского района (обособленного подразделения) обеспечения предоставления государственных (му 
ниципальных) услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных (муниципальных)услуг  
Вид муниципального учреждения 
Константиновского района   Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг                                                                                                                                                ___________________ 
                                                     (указывается вид  муниципального учреждения Константиновского района   
                                                                              из базового (отраслевого) перечня) 

1 

 Коды 

Форма по ОКУД 0506001 

Дата 30.12.2016 

по Сводному 

реестру 
 

По ОКВЭД 75.11.3 

По ОКВЭД  

По ОКВЭД  
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ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 
2)

 

РАЗДЕЛ 1  

1. Наименование муниципальной услуги Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг__________________    

_____________________________________________________________________________ 

2. Категории потребителей муниципальной услуги органы государственной власти и местного самоуправления,__ 

физические и юридические лица, иные_____________________________________________________________________________________. 

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги 

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
3)

 

Уникальный 

номе

р       

по базовому  

(отраслевому)  

перечню    
 

 
 

19001000 
 

10000000 
 

2006100 
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Уникальный номер 

реестровой записи 

Показатель, характеризующий 

содержание муниципальной услуги 

Показатель, 

характеризующий 

условия (формы) 

оказания 

муниципальной услуги 

Показатель качества муниципальной 

услуги 

Значение показателя качества 

муниципальной услуги 

наименование 

показателя 

единица измерения 

по ОКЕИ 

2017 год 

(очередной 

финансовый 

год) 

2018 год  

(1-й год 

планового 

периода) 

2019 год  

(2-й год 

планового 

периода) 

___________ 

(наименова- 

ние 

показателя) 

__________ 

(наименова- 

ние 

показателя) 

__________ 

(наименова- 

ние 

показателя) 

__________ 

(наименова- 

ние 

показателя) 

__________ 

(наименова- 

ние 

показателя) 

наименование код 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

61160041406116010011900100
0100000001007101204 

Организация 

предоставления 
государственных и 

муниципальных 

услуг в 
многофункциональн

ых центрах 

предоставления 
государственных и 

муниципальных 

услуг 

  Бумажная Бесплатная 

Уровень 
удовлетворенности 

граждан качеством 

предоставления 
государственных и 

муниципальных услуг 

процент 744 95 95 95 

61160041406116010011900100

0100000002006101202 

Организация 

предоставления 

государственных и 
муниципальных 

услуг в 

многофункциональн
ых центрах 

предоставления 

государственных и 
муниципальных 

услуг 

  Электронная Бесплатная 

Уровень 

удовлетворенности 

граждан качеством 
предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг 

процент 744 95 95 95 

Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное 

задание считается выполненным, (процентов) 5 
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3.2  Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги  
 

Уникальный 
номер 

реестровой 
записи 

Показатель, характеризующий 
содержание муниципальной 

услуги 

Показатель, 
характеризующий 
условия (формы) 

оказания муниципальной 
услуги 

Показатель объема 
муниципальной услуги 

Значение показателя объема 
муниципальной услуги 

Среднегодовой размер платы 
(цена, тариф) 

наименова- 
ние показателя 

единица 
измерения по 

ОКЕИ 

2017 год 
(очеред-

ной 
финансо-
вый год) 

2018 год 
(1-й год 
плано-
вого 

периода) 

2019 год 
(2-й год 
плано- 
вого 

периода) 

2017 год 
(очередной 
финансо- 
вый год) 

2018 год 
(1-й год 
плано-
вого  

периода) 

2019 год 
(2-й год 
плано-
вого 

периода) 
_________

_ 
(наимено-

вание 
показателя

) 

_________
_ 

(наимено- 
вание 

показателя
) 

________
_ 

(наимено- 
вание 

показател
я) 

_________ 
(наимено- 

вание 
показателя) 

_________ 
(наимено- 

вание 
показателя) 

наимено-
вание 

код 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

6116004140611601011900
1000100000001007101204 

Организация 
предоставлен

ия 
государствен

ных и 
муниципальн

ых услуг в 
многофункци

ональных 
центрах 

предоставлен
ия 

государствен
ных и 

муниципальн
ых услуг 

  Бумажная 

 
Бесплатная  

 
Количество услуг единиц. 642 

Не менее 
143210 

Не менее 
143210 

Не менее 
143210 

- - - 

61160041406116010011
90010001000000200610

1202 

Организац
ия 

предоставл
ения 

государств
енных и 

муниципал
ьных услуг 

в 
многофунк
циональны
х центрах 

предоставл
ения 

государств
енных и 

муниципал
ьных услуг 

  Электронная 
 

Бесплатная 
 

Количество услуг единиц. 642 
Не менее 

6000 
Не менее 

6000 
Не менее 

6000 
- 

 

- 

 

- 
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Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное 
задание считается выполненным, (процентов)  
 
4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления. 
 

Нормативный правовой акт 

вид принявший орган дата номер наименование 

1 2 3 4 5 

     
     
     
     
 
5. Порядок оказания муниципальной услуги 
5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

1) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

            3) постановление Правительства РФ от 08.09.2010 N 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»; 

          4) постановлениие Администрации Константиновского района от 14.02.2013 N 218 «Об утверждении перечня муниципальных услуг 

органов местного самоуправления муниципального образования «Константиновский район» предоставление, которых осуществляется по 

принципу «одного окна» в МАУ МФЦ Константиновского района»; 

           5) Приказы министерства труда и социального развития Ростовской области: 

- от 05.02.2013 N 74 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по возмещению затрат, 

связанных с погребением реабилитированных лиц»; 

- от 05.02.2013 N 75 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по предоставлению 

материальной и иной помощи для погребения»; 

- от 05.02.2013 N 76 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по социальной поддержке 

малоимущих граждан (предоставление адресной социальной помощи в виде социального пособия)»; 

- от 05.02.2013 N 77 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по назначению и выплате 

единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву»; 

- от 05.02.2013 N 78 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по назначению и выплате 

пособия по беременности и родам»; 

5 
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- от 05.02.2013 N 79 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по предоставлению 

ежемесячных денежных выплат на детей из многодетных семей»; 

- от 05.02. 2013 N 80 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по предоставлению 

ежемесячных денежных выплат малоимущим семьям, имеющим детей первого-второго года жизни»; 

- от 05.02.2013 N 81 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по назначению и выплате 

ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву»; 

- от 05.02.2013 N 82 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по социальной поддержке семей, 

имеющих детей (в том числе многодетных семей, одиноких родителей) (назначение и выплата ежемесячного государственного пособия на 

ребенка)»; 

- от 05.02.2013 N 83 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по предоставлению 

ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией 

организации»; 

- от 05.02.2013 N 84 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по предоставлению 

ежемесячных денежных выплат на полноценное питание беременных женщин из малоимущих семей, кормящих матерей и детей в возрасте до 

трех лет из малоимущих семей»; 

- от 05.02.2013 N 85 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по назначению и выплате 

пособия по уходу за ребенком»; 

- от 05.02.2013 N 86 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по назначению и выплате 

единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности»; 

- от 05.02.2013 N 87 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выдаче сертификата на 

региональный материнский капитал»; 

- от 05.02.2013 N 89 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выдаче справок студентам для 

получения государственной социальной стипендии»; 

- от 05.02.2013 N 90 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по назначению и выплате 

единовременного пособия при рождении ребенка»; 

- от 05.02.2013 N 91 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по предоставлению единого 

проездного талона для проезда в общественном транспорте (бесплатный проезд на территории Ростовской области независимо от места 

регистрации на всех видах городского пассажирского транспорта (кроме такси), на автомобильном транспорте общего пользования (кроме такси) 

пригородных и внутрирайонных маршрутов)»; 

- от 05.02.2013 N 92 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению государственной услуги компенсации расходов на 

оплату жилого помещения и коммунальных услуг в виде ежемесячной денежной выплаты льготным категориям граждан»; 



 8 

- от 05.02.2013 N93 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выплате компенсации за 

предоставленные услуги связи (абонентская плата за телефон и радио) ветеранам труда, гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда 

Ростовской области»; 

- от 05.02.2013 N 94 “Об утверждении Административного регламента по предоставлению ежегодной денежной выплаты гражданам, 

награжденным нагрудными знаками «Почетный донор СССР», «Почетный донор России»»; 

- от 05.02.2013 N 95 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по социальной поддержке жертв 

политических репрессий (выплате реабилитированным гражданам денежной компенсации на установку телефона)»; 

-от 05.02.2013 N 98 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выплате компенсации за 

проезд в пределах территории Российской Федерации (туда и обратно) один раз в год железнодорожным транспортом, а в районах, не имеющих 

железнодорожного сообщения, - 50 процентов стоимости проезда водным, воздушным или междугородным автомобильным транспортом 

реабилитированным гражданам»; 

- от 05.02.2013 N 99 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги социальной поддержке ветеранов 

труда, лиц, проработавших в тылу в период Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов (бесплатные изготовление и ремонт зубных 

протезов (кроме расходов на оплату стоимости драгоценных металлов и металлокерамики)»;  

- от 05.02.2013 N 100 «Об утверждении Административного регламента предоставления гражданам государственной услуги по снижению 

стоимости лекарств по рецепту врача на 50 процентов». 

 
5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги 

Способ информирования Состав размещаемой информации Частота обновления информации 

1 2 3 

1.Размещение информации у входа в 
МФЦ Информация о режиме работы МФЦ 

По мере изменения данных 

2.Размещение информации на 
информационных стендах 

Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, перечне 
 государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе МФЦ, порядке  
и сроках предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, 
нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению 
государственных и муниципальных услуг, исчерпывающем перечне документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, основаниях для отказа в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, порядке подачи жалоб и предложений 

По мере изменения данных 

3.Размещение информации в буклетах, 
памятках, информационных 

материалах 

Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, о 
деятельности МФЦ, перечне государственных и муниципальных услуг, 
предоставляемых на базе МФЦ 

По мере изменения данных 

4.Размещение информации в печатных 
средствах массовой информации 

Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, перечне 
государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе МФЦ 

Ежемесячно 
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5.Информирование через Центр 
телефонного обслуживания (call-центр) 

Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, перечне 
государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе МФЦ, порядке и 
сроках предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, 
нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению 
государственных и муниципальных услуг, исчерпывающем перечне документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, основаниях для отказа в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, порядке подачи жалоб и предложений 

По мере обращения 

6.Размещение информации в сети 
Интернет (на интернет-сайте МФЦ, на 

информационно-аналитическом портале 
единой сети МФЦ Ростовской области 

(http://www.mfc61.ru/)) 

Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, перечне 
государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе МФЦ, порядке и 
сроках предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, 
нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению 
государственных и муниципальных услуг, исчерпывающем перечне документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, основаниях для отказа в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги 

По мере изменения данных 

 

РАЗДЕЛ  2 

1. Наименование работы  Оказание муниципальных работ не предусмотрено 

 

ЧАСТЬ 3. Прочие сведения о муниципальном задании 
6) 

Основания для досрочного прекращения исполнения 

муниципального задания _при ликвидации учреждения согласно постановлению Администрации Константиновского района и его исполнение; 

_при реорганизации учреждения согласно постановлению Администрации Константиновского района и его исполнения____________________ 

___________________________________________________________________________________________________________________________ 

2. Иная информация, необходимая для исполнения 

(контроля за исполнением) муниципального задания __________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________________________ 

3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 
Формы контроля Периодичность Органы местного самоуправления, отраслевые (функциональные) органы 

Администрации  Константиновского района,  

осуществляющие контроль за оказанием услуги 

1 2 3 

Мониторинг исполнения 

муниципального задания 

ежеквартально Администрация Константиновского района 

  

 



 10 

4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания по форме, утвержденной постановлением Администрации 

Константиновского района от 05.10.2015г. № 681________________________________________________________________________________ 

4.1. Периодичность представления отчетов о 

выполнении муниципального задания _отчетным периодом является квартал________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________ 

4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания ежеквартальный отчет – до 20 числа месяца, следующего за_______ 

отчетным, годовой отчет – до 30 января года, следующего за отчетным периодом____________________________________________________ 

4.3.  Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания __отсутствуют   __________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________ 

5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания ___________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________ 
   1)

 Номер муниципального задания 
   2)

 Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования 

к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела. 
   3)

 Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги, в ведомственном перечне муниципальных 

услуг и работ. 
   4)

 Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования 

к выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела. 
   5)

 Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество работы, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ. 
   6)

 Заполняется в целом по муниципальному заданию. 
   7)

 В числе иных показателей может быть указано допустимое (возможное) отклонение от выполнения муниципального задания, в пределах 

которого оно считается выполненным, при принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетных или  

автономных  учреждений Константиновского района, главным распорядителем средств бюджета Константиновского района, в ведении которого 

находятся  казенные учреждения Константиновского района, решения об установлении общего допустимого (возможного) отклонения от 

выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным (в процентах). В этом случае допустимые (возможные) 

отклонения, предусмотренные в пунктах 3.1 и 3.2 настоящего муниципального задания, не заполняются. 


